
 
แบบกาํกับแนะนาํ ครั้งที ่.................... 

โครงการสง่เสริมและพฒันาสถาบันเกษตรกร 
การพฒันามาตรฐานการบัญชแีก่สหกรณแ์ละกลุม่เกษตรกร 

ปีงบประมาณ 2566 
 

ช่ือสหกรณ์....................................................................................................................................................................... 

ปีทางบัญชี  .........................................................................................จังหวัด.................................................................   

สว่นที ่1 กาํกับแนะนาํ กรรมการสหกรณ ์

1. ช่ือผู้รับการกํากับแนะนํา   

ช่ือ (นาย,นาง,นางสาว)...........................................................นามสกุล.............................................................. 

วุฒิการศึกษา................................................ตําแหน่ง......................................................................................... 

ปฏิบัติหน้าที่กรรมการ  รวม.........................ปี 

2. ข้อมูลการกํากับแนะนํา กรรมการสหกรณ์ในการบริหารจัดการสหกรณ์   

สหกรณ์บันทึกบัญชีโดย  บันทึกด้วยมือ  บันทึกด้วยโปรแกรมระบบบัญชี  อ่ืนๆ.......................................  

(โปรดทําเคร่ืองหมาย   ในช่องตารางให้ตรงกับความเป็นจริง) 

รายการ 
การ
กํากบั
แนะนาํ 

สถานะ 
การปฏบิัตงิาน 

หมายเหต/ุข้อสังเกต 

ได ้ ไม่ได ้  

1. ส่งเสริมใหบุ้คลากรพัฒนาตนเอง     

2. การบริหารจัดการสหกรณ์ไม่ขัดต่อกฎหมาย ข้อบังคับ  
    และคําแนะนําเก่ียวกับด้านการเงินการบัญชี 

 
 

   

3. การควบคุมภายใน 
    - กําหนดระเบียบขึ้นถือใช้ครอบคลุมทกุธุรกิจของสหกรณ์     
    - เปรียบเทียบยอดคงเหลือในสมุดเงินสดกับเงินสดในมือ 
      เป็นประจาํสม่ําเสมอ 

    

    - แบ่งแยกผู้ปฏิบัติหน้าที่บัญชีและการเงิน     
    - เก็บรักษาเงินสดไม่เกินวงเงินที่ระเบียบกําหนดไว้     
    - จัดให้มทีะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน     
    - อนุมัติรายการโดยผู้มีอํานาจก่อนการเบิกจ่าย     
4. กํากับดูแลให้ผู้รับผิดชอบมีการจัดทําบัญชี     
5. นําเสนอข้อมูลทางการเงินการบัญชีในทีป่ระชุม 
   คณะกรรมการ 

    

6. การใช้ข้อมลูทางการเงินการบัญชีในการบริหาร 
   จัดการสหกรณ์ อย่างมีประสิทธิภาพ 

 
 

   

 

สําหรับ สตส.
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3. ปัญหาอุปสรรค  ข้อคิดเห็น  ข้อเสนอแนะ (กรรมการสหกรณ์) 
    ปัญหาอุปสรรค  ………………………..…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
    ข้อคิดเห็น และข้อเสนอแนะ……………………………………………………………………………………………………...……………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………    
    ต้องการให้ กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ให้ความรู้เพ่ิมเติมเรื่องใด…………………………………............................……… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………   

สว่นที ่2 กาํกับแนะนาํ เจา้หนา้ทีบ่ญัชี/ผูร้ับผิดชอบจัดทาํบญัช ี

1. ช่ือผู้รับการกํากับแนะนํา   

ช่ือ (นาย,นาง,นางสาว)...........................................................นามสกุล.............................................................. 
วุฒิการศึกษา................................................ตําแหน่ง......................................................................................... 
ปฏิบัติหน้าที่จัดทําบัญชี  รวม.........................ปี 
ประเภทของผู้ทําบัญชี……………………………………………………………………………………………………………………….. 

2. ข้อมูลการกาํกับแนะนํา การจัดทําบัญชีและงบการเงิน (โปรดทําเคร่ืองหมาย   ในช่องตารางให้ตรงกับความเป็นจริง 
 ในช่องสถานการณ์จัดทําบัญชีและงบการเงิน/การบันทึกบัญชีถูกต้องเป็นปัจจุบัน กรณทีําไม่ได้ โปรดระบุข้อสังเกตด้วย) 

 สหกรณ์บันทึกบัญชีโดย  บันทึกด้วยมือ  
 

รายการ 
 

ไมม่ี
กจิกรรม 

 
การ
กาํกบั
แนะนาํ 

 

สถานการณ ์
จัดทาํบญัช ี

และงบการเงนิ 

 
 

หมายเหต/ุข้อสังเกต 

ได ้ ไม่ได ้

การจัดทาํบญัชีด้วยมอื 
1. จัดทําเอกสารประกอบการลงบัญช ี      
2. บันทึกรายการในสมุดบัญชีขั้นต้น ประกอบด้วย 
     - สมุดเงินสด      
     - สมุดซื้อสนิค้า      
     - สมุดขายสินค้า                          
     - สมุดรายได้ค่าบริการ      
     - สมุดรายวันทั่วไป      
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สหกรณ์บันทึกบัญชีด้วยมือ (ต่อ) 
 

รายการ 
 

 
ไมม่ี

กจิกรรม 

 
การ
กาํกบั
แนะนาํ 

 

สถานการณ ์
จัดทาํบญัช ี

และงบการเงนิ หมายเหต/ุข้อสังเกต 

ได ้ ไม่ได ้
3. สมุดบัญชีขัน้ปลาย 
     - สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป      
4. บัญชีย่อยและทะเบียน      
     - บัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้      
     - บัญชีย่อยลูกหน้ีการค้า      
     - บัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการ      
     - บัญชีย่อยลูกหน้ีคงเหลอื      
     - บัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝาก      
     - บัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินกู้ยืม      
     - บัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า      
     - ทะเบียนสมาชิกและหุ้น      
     - ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร      
     - ทะเบียนคุมสินค้า      
     - ทะเบียนสถิติธุรกิจของสมาชิก      
     - ทะเบียนคุมวัตถุดิบ      
5. งบทดลอง      
6. งบการเงิน      
7. หมายเหตุประกอบงบการเงิน      

หมายเหตุ : โปรดระบุหมายเหตุ/ข้อสังเกต กรณีตอบไมไ่ด้ ในช่องสถานการณ์จัดทําบัญชีและงบการเงิน 

 สหกรณ์บันทึกบัญชีโดย บันทึกด้วยโปรแกรมระบบบัญชี 
 

รายการ 
 

 
ไมม่ี

กจิกรรม 
 

 
การ
กาํกบั
แนะนาํ 

 

การบันทกึบญัชี
ถกูตอ้งเปน็
ปัจจบุนั 

หมายเหต/ุข้อสังเกต 

ใช ่ ไมใ่ช ่  

การจัดทาํด้วยโปรแกรมระบบบญัช ี
1. จัดทําเอกสารประกอบการลงบัญช ี      
2. ระบบสมาชิกและหุ้น      
3. ระบบเงินกู้      
4) ระบบเงินรับฝาก      
5) ระบบสินคา้      
6) ระบบบัญชีแยกประเภท      

หมายเหตุ : โปรดระบุหมายเหตุ/ข้อสังเกต กรณีตอบไมใ่ช่ ในช่องการบันทกึบัญชีถูกต้องเป็นปัจจุบัน  
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3. ปัญหาอุปสรรค  ข้อคิดเห็น  ข้อเสนอแนะ (เจ้าหน้าที่บัญชี/ผู้รับผิดชอบจัดทําบัญชี) 
    ปัญหาอุปสรรค  ………………………..…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......................................................................................................................................................................................  
    ข้อคิดเห็น และข้อเสนอแนะ……………………………………………………………………………………………………...……………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......................................................................................................................................................................................    
    ต้องการให้ กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ให้ความรู้เพ่ิมเติมเรื่องใด…………………………………............................……… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
....................................................................................................................................................................................... 

         

           การกาํกบักรรมการ                                          การกํากบัเจา้หนา้ที่บญัช/ีผูร้บัผดิชอบจัดทาํบญัช ี

 
 .........................................................                                          ......................................................... 
    (................................................)                                               (..................................................) 
         ผู้รับการกํากับแนะนํา                                                            ผู้รับการกํากับแนะนํา 
 
 
       ........................................................................                            
    (.........................................................................)                     
                        ผู้กํากับแนะนํา                                                      
    วันที่...................................................................      
  


