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ค�ำน�ำ

 

	 สมเดจ็พระเทพรัตนราชสดุา ฯ สยามบรมราชกมุาร ีทรงมคีณุปูการหาทีส่ดุมไิด้ ในการพัฒนา

คุณภาพชีวิตเด็ก เยาวชน ประชาชน ในถิ่นทุรกันดาร และผู้ด้อยโอกาสทั้งหลาย ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2523

ต่อเนื่องกันมาจนถึงปัจจุบัน กว่าสามทศวรรษแล้ว ในการพัฒนาทรงยึด “คน” เป็นศูนย์กลาง

การพัฒนา ใช้โรงเรียนเป็นฐาน (School Based) เน้นการพัฒนาแบบองค์รวม (Holistic Approach) 

ให้ครอบคลมุมติต่ิาง ๆ ในการแก้ไขปัญหา และยงัประโยชน์สุขแก่ประชากรกลุ่มเป้าหมายอย่างสมดลุ

ทั้งมิติด้านอาหาร โภชนาการและสุขภาพอนามัย การศึกษา การงานอาชีพ การอนุรักษ์ทรัพยากร

ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม และวัฒนธรรมท้องถิ่น ทรงใช้หลักการบริหารงานแบบมีส่วนร่วม ด้วยการ

บูรณาการหน่วยงานต่าง ๆ ทุกภาคส่วน ทั้งองค์กรภาครัฐ เอกชน ชุมชน และประชาชน ผนึกก�ำลัง

ร่วมกันพัฒนา เพ่ือการยกระดับคุณภาพชีวิต โดยมุ่งความสุขของบุคคล ทั้งทางด้านวัตถุ สังคม

วัฒนธรรม และสิ่งแวดล้อมอย่างยั่งยืน ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง พระราชกรณียกิจ

ที่ทรงปฏิบัติอย่างยาวนาน เป็นที่ประจักษ์ชัดในพระปรีชาสามารถ ในการพัฒนาคุณภาพชีวิต เด็ก

เยาวชน ประชาชนในถิ่นทุรกันดาร และผู้ด้อยโอกาสเหล่านั้นให้ดีขึ้น สามารถยืนหยัดด้วยล�ำแข้ง

ของตนเองได้อย่างมั่นคง และยั่งยืน ไม่เพียงแต่ในประเทศไทยเท่านั้น พระมหากรุณาธิคุณและ

พระอัจฉริยภาพในสมเดจ็พระเทพรตันราชสดุา ฯ สยามบรมราชกมุาร ียงัแผ่ไพศาลไปยงั เดก็เยาวชน

ประชาชนในต่างประเทศ อีกหลายประเทศด้วย 

	 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์เป็นหน่วยงานหนึ่ง ที่ได้เข้าร่วมปฏิบัติสนองงานตามพระราชด�ำริ

ตัง้แต่เดอืนตลุาคม พ.ศ.2540 ภายใต้โครงการพฒันาเดก็และเยาวชนในถิน่ทรุกันดาร ในมิติด้านอาหาร

โภชนาการ และสขุภาพอนามยั ด้วยโครงการเกษตรเพือ่อาหารกลางวนั และโครงการส่งเสรมิสหกรณ์

ในมิติด้านการงานอาชีพ ตามพระราชด�ำริที่ทรงให้ร่วมกันพัฒนาโรงเรียนให้สามารถจัดการเรียน

การสอนการท�ำบัญชีสหกรณ์ บัญชีฟาร์ม บัญชีรับ - จ่ายส่วนตัวของนักเรียน พร้อมทั้งการส่งเสริม

ให้ครัวเรือนในชุมชนได้เรียนรู้การท�ำบัญชี ให้ท�ำบัญชีครัวเรือน และบัญชีประกอบการงานอาชีพ

ของตนเองได้ ด้วยการเรียนรู้จากบตุรหลาน และจากโรงเรยีนในชมุชน เพือ่ให้เยาวชน และประชาชน

ในถ่ินทุรกนัดาร เห็นความส�ำคัญของการท�ำบญัช ีสามารถท�ำบญัชไีด้ ใช้บญัชเีป็นเครือ่งมือช่วยพฒันา

อปุนสัิยของเยาวชน และประชาชน ให้รูจ้กัค่าของเงนิ ใช้เงินอย่างคุม้ค่า ให้รูจ้กัการออม มีความซือ่สตัย์

มีวินัยทางการเงิน มีความละเอียดถี่ถ้วน มีความเพียรพยายาม และรู้จักวิเคราะห์ตนเองด้านการเงิน

การบัญช ีท่ีจะน�ำไปสูก่ารพัฒนาตนเอง ครอบครวั และชมุชน ให้มีภมิูคุม้กนัพร้อมรบัการเปลีย่นแปลง

เป็นการพัฒนาสู่ความพอเพียง สู่อนาคตที่เจริญ อย่างยั่งยืน



	 ซึ่งในปี พ.ศ.2556 ได้ริเริ่มจัดท�ำโครงการเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ

สยามบรมราชกมุาร ีเนือ่งในโอกาสทรงเจรญิพระชนมายุ ๖๐ พรรษา : พฒันาการบญัชเีดก็และเยาวชน

สร้างโรงเรียนต้นแบบ โดยการร่วมมือกับโรงเรียน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อเร่งรัดพัฒนา

ให้ครูสอนการท�ำบัญชี ท้ังบัญชีกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน และบัญชีกิจกรรมผลิตทางการเกษตร

เพื่ออาหารกลางวันได้ทุกสาระการเรียนรู้ ตลอดจนการพัฒนาสื่อการเรียนการสอน และวิธีการเรียน

การสอนการท�ำบัญชีในโรงเรียนให้เหมาะสมยิ่งขึ้น รวมทั้งร่วมกันพัฒนาโรงเรียนที่มีการปฏิบัติที่ดี

(Good Practice) ด้านการเรียนการสอนการท�ำบัญชี และมีความพร้อมให้เป็นศูนย์การเรียนรู้

ด้านการบัญชี เพ่ือถ่ายทอดความรู้ทางด้านบัญชีให้ประชาชน และชุมชนในพื้นที่ พัฒนาโรงเรียน

ให้เป็นต้นแบบการท�ำบญัช ีและขยายผลจากโรงเรยีนสูช่มุชนในพืน้ที ่เพือ่เฉลมิพระเกยีรต ิ60 พรรษา

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ในปี พ.ศ.2558

	 ดังนั้น เพื่อให้การด�ำเนินการตามโครงการเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ

สยามบรมราชกมุาร ีเนือ่งในโอกาสทรงเจรญิพระชนมายุ ๖๐ พรรษา : พฒันาการบญัชเีดก็และเยาวชน

สร้างโรงเรียนต้นแบบ ประสบผลส�ำเร็จตามวัตถุประสงค์ จึงได้มีการปรับปรุงคู่มือการจัดท�ำบัญชี

ในกิจกรรมต่าง ๆ  ได้แก่ กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน กิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่ กิจกรรมเลี้ยงไก่เนื้อ กิจกรรม

เลีย้งปลา กจิกรรมเพาะเหด็ และกจิกรรมปลกูพชืผกัและไม้ผล เพือ่ให้โรงเรยีนใช้เป็นคูม่อืในการสอน

แนะน�ำการจัดท�ำบัญชีด้านการงานอาชีพให้แก่นักเรียนที่รับผิดชอบการงานในแต่ละกลุ่มกิจกรรม

และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการจัดท�ำบัญชีชุดนี้จะเป็นประโยชน์ต่อครู และผู้ปฏิบัติงานสามารถ

ใช้เป็นแนวทางในการปฏบิตังิานให้บรรลุวัตถปุระสงค์ของโครงการ ให้นกัเรยีนฝึกการท�ำบญัช ีฝึกนสิยั

การออมเงิน  ครอบครัวมั่นคง และชุมชนเข้มแข็ง

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์

กันยายน 2556
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บทที่ 1
• ความเป็นมา

• วัตถุประสงค์

• การบริหารจัดการ





1

บทที่  1 ความเป็นมา/วัตถุประสงค์/การบริหารจัดการ

     ความเป็นมา

	 กิจกรรมการผลิตทางการเกษตรในโรงเรียนโครงการตามพระราชด�ำริ ฯ สมเด็จพระเทพรตัน

ราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี มีวัตถุประสงค์ที่ส่งเสริมให้เด็กนักเรียน ครูและคนในชุมชนร่วมกัน

ผลิตอาหาร โดยมุ่งเน้นให้มีการผลิตใน 4 หมวด คือ เนื้อสัตว์ (เช่น ปลา ไข่ ไก่ เป็ด เป็นต้น)

ถั่วเมล็ดแห้ง ผัก และผลไม้ เพื่อน�ำผลผลิตที่ได้มาประกอบอาหารกลางวันให้เด็กนักเรียนรับประทาน 

และเป็นการฝึกให้เด็กนักเรียนได้เรียนรู้จากการปฏิบัติจริงทั้งในด้านการผลิตการเกษตรแผนใหม่

การท�ำงานร่วมกันตามหลักการ  อุดมการณ์  วธิกีารสหกรณ์ การบรหิารจดัการกจิกรรม และการบนัทกึ

บัญชี เพื่อเป็นความรู้พื้นฐานที่จะน�ำไปใช้ประกอบอาชีพได้ต่อไปในอนาคต

	 เนื่องจากโรงเรียนได้รับการสนับสนุนเงินค่าอาหารกลางวันเด็กนักเรียน 10 บาท/คน/มื้อ

การน�ำผลผลิตทางการเกษตรมาประกอบอาหารกลางวันของโรงเรียนส่วนใหญ่ จึงท�ำในรูปแบบ

การจ�ำหน่ายผลผลิตทางการเกษตรแต่ละหมวดที่ผลิตได้ ให้กับกิจกรรมอาหารกลางวันและน�ำเงิน

ที่ได้จากการจ�ำหน่ายผลผลิตมาเป็นเงินทุนหมุนเวียน ส�ำหรับน�ำไปใช้ผลิตทางการเกษตรในรุ่นต่อไป	

	 กลุ่มกิจกรรมการเพาะเห็ดในโรงเรียนโครงการตามพระราชด�ำริ ฯ  เป็นกลุ่มกิจกรรมการผลิต

ทางการเกษตรหนึง่ท่ีด�ำเนนิการอย่างต่อเนือ่ง โดยมีเป้าหมายทีจ่ะน�ำผลผลิตมาประกอบอาหารกลางวัน

ให้เด็กนักเรียนเพื่อแก้ไขปัญหาทุพโภชนาการ   เด็กนักเรียนได้ฝึกปฏิบัติการเลี้ยงปลาที่ถูกต้อง

ตามวชิาการ การบรหิารจดัการ และการบันทกึบัญช ีสมเดจ็พระเทพรตันราชสุดา ฯ สยามบรมราชกมุารี

ได้พระราชทานบทความที่เก่ียวข้องกับการส่งเสริมให้เด็กนักเรียนร่วมมือกันท�ำงานตามหลักการ

อุดมการณ์ วิธีการสหกรณ์ การบริหารจัดการ และการบันทึกบัญชี ในโรงเรียนโครงการตาม

พระราชด�ำริ ฯ เพื่อลงพิมพ์ในหนังสือ “40 ปี ร.ร. ตชด.” เมื่อวันที่ 27 มีนาคม 2539 ซึ่งนับเป็น

พระราชด�ำรทิีม่คีณุค่าและส�ำคญัยิง่ ในการทีจ่ะน้อมน�ำไปใช้เป็นแนวทางในการด�ำเนนิงานในโรงเรยีน

โครงการตามพระราชด�ำริ ฯ ดังนี้
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	 “…เรือ่งสหกรณ์โรงเรยีน  (เริม่ พ.ศ. 2534)  กเ็ป็นงานหนึง่ทีข้่าพเจ้าพยายามจดัให้มขีึน้ทกุแห่ง

เมื่อเริ่มโครงการข้าพเจ้าก�ำชับไว้ว่า   ผลผลิตที่เกิดจากงานเกษตรห้ามขายเด็ดขาด   ต้องให้นักเรียน

รับประทานเพื่อบ�ำรุงร่างกายซึ่งเป็นจุดประสงค์หลักของโครงการ…”

	 “…ต่อมาเมื่อโครงการประสบความส�ำเร็จพอควรแล้ว  ก็ยอมให้ขายได้ส่วนหนึ่ง  เพื่อใช้เป็น

ทุนหมุนเวียนให้โครงการบางส่วนเลี้ยงตัวเองได้...เมื่อมีการซื้อขายก็ต้องเกี่ยวข้องกับระบบเศรษฐกิจ

ข้าพเจ้ามคีวามเหน็ระบบทีเ่กีย่วข้องกบัเศรษฐกจิทีเ่หมาะสมกบัพืน้ทีที่เ่ป็นทีต่ัง้โรงเรยีน ตชด. มากท่ีสดุ

คือระบบสหกรณ์  เพราะแต่ละคนมีเงินน้อยเมื่อรวมกันจึงพอเป็นทุนธุรกิจใด ๆ ได้…  จึงสนับสนุน

ให้มีการปฏิบัติจริงในโรงเรียน...”

	 “…ส่วนใหญ่จัดเป็นสหกรณ์ร้านค้าและสหกรณ์ออมทรัพย์   มีร้านค้าขายของใช้ที่จ�ำเป็น

ข้าพเจ้าคิดว่าถ้าซื้อของมาใช้ในโรงเรียน   ก็ให้ซื้อผ่านสหกรณ์ก็จะได้เป็นราคาขายส่งในการที่จะขาย

สินค้าต่าง ๆ  แม้จะขายของจากแปลงเกษตรเข้าโรงครัวก็ให้ผ่านสหกรณ์…”

	 “…การฝึกหดัเดก็นกัเรยีนในสหกรณ์  ท�ำให้เดก็ได้ฝึกทกัษะหลายอย่าง คอื  หดัมาประชมุกนั

ให้เหตุผลโต้เถียงกัน  อันเป็นการฝึกหัดการอยู่ในสังคมประชาธิปไตย…”

	 “...เมื่อประชุมกันก็ให้มีการจดบันทึกการประชุม เป็นการฝึกหัดเขียนหนังสือ  ฝึกหัดขาย

เมื่อขายต้องรู้จักการท�ำบัญช ี ซึ่งเป็นอีกวิชาหนึ่งในหลักสูตรคณิตศาสตร์…”

	 “...เรื่องบัญชีน้ีข้าพเจ้าเห็นว่ามีความส�ำคัญมาก  เพราะช่วยฝึกความละเอียด  ถี่ถ้วน

ความเป็นระเบียบเรียบร้อย  เช่น  เขียนผิดแล้วจะลบไม่ได้  ต้องขีดฆ่า  แล้วเซ็นชื่อก�ำกับ…”

	 “…การที่ข้าพเจ้าให้เด็กมารายงานการด�ำเนินงานของสหกรณ์  เพื่อฝึกให้มีความกล้า

ในการพูด…ฝึกการอ่าน…”



3

      วัตถุประสงค์

	 การจัดกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่ มีวัตถุประสงค์ ดังนี้

	 1.  ผลิตไก่ไข่จ�ำหน่ายให้กิจกรรมอาหารกลางวัน ส�ำหรับน�ำไปประกอบอาหารให้เด็ก

รับประทานเพ่ือช่วยแก้ไขปัญหาทุพโภชนาการ ในราคาที่ย่อมเยา (ไม่ต�่ำกว่าต้นทุน)

ได้อย่างสม�่ำเสมอต่อเนื่องตลอดปีการศึกษา

	 2. น�ำเงินท่ีได้จากการผลิตมาเป็นเงินทุนหมุนเวียน  เพื่อด�ำเนินกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่ให้เกิด

ความยั่งยืนได้อย่างต่อเนื่อง

	 3.  เด็กมีทักษะและความรู้เกี่ยวกับการเลี้ยงไก่ไข่ที่ถูกต้องรวมถึงการปฏิบัติตนตามระบบ

สขุาภบิาลการเลีย้งสตัว์ปีกได้อย่างถกูต้อง สามารถน�ำไปใช้กบัการด�ำรงชวีติประจ�ำวันหรือ

ประกอบอาชีพได้ต่อไปในอนาคต

	 4.  เดก็นกัเรยีนมคีวามรูแ้ละทักษะเรือ่งการบริหารจดัการกิจกรรมการเลีย้งไก่ไข่ และการบนัทกึ

บัญชีที่เกี่ยวข้อง

      การบริหารจัดการ

	 1.  ครูใหญ่มอบหมายให้มีครูที่ปรึกษาประจ�ำกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่เพื่อเป็นผู้ให้ค�ำแนะน�ำ

เกี่ยวกับการบริหารจัดการอย่างใกล้ชิด

	 2.   ครูท่ีปรึกษาจะประกาศรบัสมคัรนักเรยีนท่ีมคีวามสนใจในการเลีย้งไก่ไข่เป็นคณะกรรมการ

	    กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่  โดยใช้หลักและวิธีการสหกรณ์มาบริหารจัดการ  ด�ำเนินการ

ในลักษณะของการรวมกลุ่ม มุ่งเน้นที่จะให้นักเรียนร่วมกันคิดร่วมกันท�ำและร่วมกันปฏิบัติ

รู้จักการเอื้ออาทร ช่วยเหลือซึ่งกัน
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	 3.  มีการแบ่งหน้าที่ให้เด็กนักเรียนได้เรียนรู้ฝึกปฏิบัติทั้งในด้านการเลี้ยง การจ�ำหน่าย

	      และการบันทึกบัญชี

	 4.  น�ำเงินที่ได้จากการจ�ำหน่ายไข่ มูลไก่ ไก่ปลดระวางมาจัดตั้งเป็นกองทุนหมุนเวียนในการ

	      เลี้ยงในรุ่นต่อไป

	 5.  จ�ำหน่ายผลผลิตให้กิจกรรมอาหารกลางวันของโรงเรียนเป็นอันดับแรก ถ้าผลผลิตมีมาก

	      เกินความต้องการให้จ�ำหน่ายให้กับคนในชุมชนในราคาย่อมเยา

	 6.  เมื่อเสร็จสิ้นการเลี้ยงไก่ไข่ในแต่ละรุ่น   ครูท่ีปรึกษาจะประกาศรับสมัครคณะกรรมการ

	     ชุดใหม่เพื่อบริหารจัดการการเลี้ยงไก่ไข่ในรุ่นต่อไปท้ังนี้ เพื่อให้นักเรียนทุกคนมีโอกาส

	      ฝึกทักษะในการเลี้ยงไก่ไข่อย่างทั่วถึง

โครงสร้างการบริหารงานกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

ครูที่ปรึกษาประจ�ำกลุ่ม

ประกาศรับสมัครนักเรียนผู้สนใจ

คณะกรรมการกลุ่ม

ประธาน เหรัญญิก เลขานุการ กรรมการ

ครูที่ปรึกษาประจ�ำกลุ่ม

ประกาศรับสมัครนักเรียนผู้สนใจ

คณะกรรมการกลุ่ม

ประธาน เหรัญญิก เลขานุการ กรรมการ
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หน้าที่ของครูที่ปรึกษาและคณะกรรมการ

	 ครูที่ปรึกษามีหน้าที่

	      1.  ชี้แจงการท�ำงานร่วมกันตามหลักการ อุดมการณ์ วิธีการสหกรณ์

	      2.  แบ่งหน้าที่ในการท�ำงาน

	      3.  ชี้แจงคณะกรรมการกลุ่มเกี่ยวกับการด�ำเนินการเลี้ยงไก่ไข่

	 	    3.1  ขั้นตอนการดูแลเลี้ยงไก่ไข่

	 	    3.2  ก�ำหนดตารางการท�ำงานประจ�ำวัน

	 	    3.3  การเก็บผลผลิต

	 	    3.4  การขายผลผลิต

	 	    3.5  กรณีไก่ตายท�ำอย่างไร

	 	    3.6  ระบบสุขาภิบาลที่ดีในการเลี้ยงไก่ไข่

	      4.  ชี้แจงเรื่องการให้ค่าตอบแทนการเลี้ยงไก่ไข่แก่กรรมการ

	      5.  ชี้แจงเรื่องการรับ-จ่ายเงินกองทุนกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

	      6.  ให้ค�ำแนะน�ำการจดบันทึกข้อมูลทางบัญชีแก่คณะกรรมการ

	      7.  ให้ค�ำแนะน�ำเรื่องการประชุมคณะกรรมการ ประจ�ำเดือน

	 คณะกรรมการมีหน้าที่

	      1.  ประชุมประจ�ำเดือน

	      2.  ก�ำหนดผู้รับผิดชอบการดูแลท�ำงานเลี้ยงไก่ไข่แต่ละวัน

	      3.  พิจารณารายรับ - จ่าย ประจ�ำเดือน

	      4.  พิจารณาการซื้อปัจจัยการผลิต ได้แก่ ไก่ไข่ อาหารไก่

	      5.  ก�ำหนดผู้รับผิดชอบจดบันทึกข้อมูลบัญชี

	      6.  พิจารณาปัญหาที่พบในการเลี้ยงไก่ไข่ประจ�ำเดือน
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	 ประธานมีหน้าที่

	      1.  เป็นประธานในที่ประชุมคณะกรรมการกลุ่ม

	      2.  ตรวจการบันทึกข้อมูลในสมุดบัญชีรับ - จ่าย

	      3.  ชี้แจงรายรับ - จ่าย ประจ�ำเดือนแก่ที่ประชุมคณะกรรมการทราบ

	      4.  สรุปปัญหาที่พบจากการเลี้ยงไก่ไข่  แจ้งที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณา

	      5.  ประสานกบัครทูีป่รกึษาเก่ียวกบัการจดัการเลีย้งไก่ไข่  เพือ่แจ้งกรรมการผูร้บัผดิชอบทราบ

	      6.  อื่น ๆ ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการมอบหมาย

	 เหรัญญิกมีหน้าที่

	      1.  รับมอบเงินค่าขายไข่ไก่ , ขายไก่

	      2.  ส่งเงินรายได้จากการขายไข่ไก่ ขายไก่ ทุกสิ้นวันให้ครูที่ปรึกษาเก็บรักษา

	      3.  จ่ายเงินค่าใช้จ่ายจ�ำนวนเงินน้อยๆ ซึ่งคณะกรรมการลงมติให้เหรัญญิกจ่ายเงินได้

	      4.  ท�ำหน้าที่กรรมการที่ได้รับมอบหมาย

	      5.  อื่น ๆ ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการมอบหมาย

	

	 เลขานุการมีหน้าที่

	      1.  แจ้งก�ำหนดวันประชุมประจ�ำเดือนแก่กรรมการทุกคน

	      2.  จดบันทึกรายงานการประชุมประจ�ำเดือน

	      3.  อ่านบันทึกรายงานการประชุมประจ�ำเดือนให้ที่ประชุมคณะกรรมการรับรอง

	      4.  บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย เป็นประจ�ำทุกวันที่มีรายรับการรับ - จ่ายเงิน

	      5.  จัดท�ำรายงานรับ - จ่าย ประจ�ำเดือน

	      6.  จัดท�ำรายงานก�ำไรขาดทุน และรายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ

	      7.  ท�ำหน้าที่กรรมการตามที่ได้รับมอบหมาย

	      8.  อื่น ๆ ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการมอบหมาย
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	 กรรมการมีหน้าที่

	      1.  เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประจ�ำเดือน

	      2.  ดูและเลี้ยงไก่ไข่ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการก�ำหนด

	      3.   ท�ำหน้าที่คัดไก่ไข่ขาย และจดบันทึกเอกสารแสดงการขายไก่ไข่ด้วย

	      4.  จดบันทึกแบบบันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

	      5.  กรณีมีไก่ไข่ตายให้จดบันทึกในแบบบันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

การก�ำหนดกฏกติกาของกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

	 เพื่อให้กรรมการทุกคนปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายอย่างถูกต้อง ส่งผลให้การด�ำเนิน

กิจกรรมการเลี้ยงไก่ไข่บรรลุตามวัตถุประสงค์ ครูที่ปรึกษาควรร่วมกับคณะกรรมการก�ำหนดกติกา

ที่ส�ำคัญของการปฏิบัติหน้าที่ ไว้ดังนี้

	     1. กติกาเกี่ยวกับการรับ - จ่ายและเก็บรักษาเงิน 

		    ก�ำหนดว่า 

	 	       -  ผู้มีหน้าที่รับเงิน จ่ายเงินประจ�ำวัน ได้แก่  ผู้ใด 

	 	       -  ก�ำหนดให้ครูที่ปรึกษาเป็นผู้เก็บรักษาเงินสด

	 	       -  ก�ำหนดจ�ำนวนเงินสดที่เก็บรักษาประจ�ำวันจ�ำนวนเงินที่เกินกว่าที่ให้เก็บรักษา

	  	           ต้องน�ำฝากธนาคารทันที

	     2. กติกาเกี่ยวกับการขายผลผลิต 

		    ก�ำหนดว่า

		        -  กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่จะต้องขายผลผลิตให้กับกิจกรรมอาหารกลางวัน

		            จนพอเพียงแล้ว หากมีเหลือจึงสามารถน�ำไปขายแก่บุคคลภายนอกได้

	 	       -  การขายไข่ไก่ควรขายเป็นเงินสด ยกเว้นกรณีจ�ำเป็นต้องขายเป็นเงินเช่ือ

		            ให้กิจกรรมอาหารกลางวัน
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	     3.  กติกาเกี่ยวกับการจ่ายผลตอบแทนแก่คณะกรรมการนักเรียน 

		    เป็นการก�ำหนดการจ่ายผลตอบแทนแก่กรรมการ ได้แก่

		         -   ให้นกัเรยีนท่ีเป็นคณะกรรมการทกุคนได้รบัผลตอบแทนจากการเลีย้งไก่ไข่บ้าง

			     เช่น พิจารณาให้น�ำผลผลิตบางส่วนกลับไปกินที่บ้าน เป็นต้น

	     4.  กติกาเกี่ยวกับการดูแลการเลี้ยงไก่ไข่

		    ก�ำหนดว่า

	 	       -   ผู้มีหน้าที่ดูแลการเลี้ยงไก่ไข่ในแต่ละวัน เช่น  การให้อาหาร ให้น�้ำไก่

	 	       -   ผู้มีหน้าที่เก็บไข่ไก่ คัดไข่ไก่

	 	       -   ผู้มีหน้าที่ท�ำความสะอาดเล้าไก่  และอุปกรณ์การเลี้ยง 

	     5.  กติกาเกี่ยวกับการจดบันทึกข้อมูลทางบัญช ี

		    ก�ำหนดว่า 

		        -   ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดท�ำหลักฐานการขายไข่ไก่

	 	       -   ผู้มีหน้าที่จดบันทึกข้อมูลกลุ่มกิจกรรมไข่ไก่

	 	       -   ผู้มีหน้าที่บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

	     6.  กติกาเกี่ยวกับจัดสรรผลก�ำไร 

		    ก�ำหนดว่า 

		        -   การจัดสรรก�ำไรจะจัดสรรเป็นผลตอบแทนแก่กรรมการหรือไม่

		      -  จัดสรรเงินก�ำไรที่เหลือหลังจากจัดสรรให้กรรมการแล้วถือเป็นเงินกองทุน

	 	           กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่



บทที่ 2
•  การบันทึกบัญชี
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บทที่ 2 การบันทึกบัญชี

	 การบันทึกบัญชี เป็นสิ่งส�ำคัญอย่างยิ่งที่จะต้องจัดท�ำเริ่มตั้งแต่การรวบรวมหลักฐานหรือ

จัดท�ำหลักฐานเก่ียวกับการรับเงิน - จ่ายเงิน น�ำไปบันทึกลงในสมุดบัญชี เพื่อรู้ว่ากลุ่มมีรายได้

มีค่าใช้จ่าย และมีผลก�ำไรหรือขาดทุนจากการด�ำเนินกิจกรรมเป็นจ�ำนวนเงินเท่าใด รวมท้ังสามารถ

รู ้ด ้วยว่า กลุ ่มกิจกรรมมีเงินทุนที่เกิดจากผลก�ำไรเก็บสะสมไว้เพียงพอส�ำหรับใช้หมุนเวียน

ในการเลี้ยงไก่ไข่รุ่นต่อไปอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน

หลักฐานการรับเงิน มี 2 แบบ คือ

1.  ใบเสร็จรับเงิน

	 ใช้ส�ำหรับเป็นหลักฐานการรับเงินสดจากการขายไข่ไก่  ขายไก่  ขายมูลไก่  กรณีผู้ซื้อต้องการ
หลักฐาน หากผู้ซื้อไม่ต้องการเอกสารแสดงการรับเงิน ให้ใช้ใบขายสดประจ�ำวันเป็นเอกสารแสดง
การขายเงินสดแทน

	 วันที่....เดือน....พ.ศ....		 เขียนวัน เดือน ปี ที่เกิดรายการ
	 รับจาก....................	 	 เขียนชื่อผู้น�ำเงินมาให้
	 เลขที่สมาชิก...........	 	 ระบุเลขที่สมาชิก
	 ล�ำดับที่	 	 	 เขียนหมายเลขของรายการรับเงิน กรณีมีมากกว่า 1 รายการ
	 รายการ	 	 	 เขียนอธิบายรายการรับเงินว่าหมายถึงรายการอะไร
	 จ�ำนวนหน่วย		 	 เขียนจ�ำนวนหน่วยสินค้าที่ขาย เช่น 30 ฟอง เป็นต้น
	 ราคาต่อหน่วย	 	 เขียนราคาขายต่อหน่วยของสินค้าแต่ละรายการ
  	 จ�ำนวนเงิน (บาท)	 	 ระบุจ�ำนวนเงินที่ได้รับ
	 (.............) รวมเงิน	 	 เขียนจ�ำนวนเงินรวมเป็นตัวอักษร
	 ............................	 	 ลงลายมือชื่อผู้รับเงินที่ได้มอบหมายจากคณะกรรมการตาม
	 	 	 	 	 กติกาที่กลุ่มก�ำหนดเช่น
	 	 	 	 	 กรรมการ     -   กรณีรับเงินค่าขายไก่ไข่ให้กิจกรรม
	 	 	 	 	 	 	   อาหารกลางวัน  หรือ
	          	 	 	 ครูที่ปรึกษา   -   กรณีรับเงินบริจาค	 	
	 (..........................)	 	 เขยีนชือ่ นามสกลุของผูรั้บเงนิด้วยตวับรรจง ตามกตกิาก�ำหนด	
	       ผู้รับเงิน			   ว่าใครบ้างมีหน้าท่ีเป็นผู้รับเงิน เช่น อาจเป็นกรรมการขาย
	 	 	 	 	 ไข่ไก่ หรือเหรัญญิก รับช�ำระหนี้ จากลูกหน้ีขายไข่ไก่ หรือ 
	 	 	 	 	 ครูที่ปรึกษารับเงินบริจาค  เป็นต้น
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					     กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่                         เล่มที่.............   

		                 โรงเรียน....................................................               เลขที่.............

ใบเสร็จรับเงิน

	 	 	 	 	 	 	         วันที่..........เดือน............พ.ศ..............

   รับจาก........................................................	 	          เลขที่สมาชิก.....................................

   ตามรายการดังนี้

ล�ำดับที่ รายการ
จ�ำนวน

หน่วย

ราคา

ต่อหน่วย
จ�ำนวนเงิน(บาท)

(.................................................)	             รวมเงิน

	

	         .................................................

	        (................................................)

	 	 	        ผู้รับเงิน

2.  ใบขายสดประจ�ำวัน

	 เป็นเอกสารบันทึกการขายไข่ไก่ ขายไก่ ขายมูลไก่ ที่ผู้ซื้อไม่ต้องการหลักฐานแสดงการซื้อ

ให้ใช้ใบขายสดประจ�ำวันเป็นหลักฐานแสดงการขายสด เพื่อสะดวกและรวดเร็ว ในการจัดท�ำเอกสาร

และรวมยอดจ�ำนวนเงินน�ำไปบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

	 วันที่….เดือน...พ.ศ....		 เขียนวัน เดือน ปี ที่เกิดรายการ

	 เลขที่สมาชิก	 	 	  

	 รายการ	 	 	 เขียนชนิดของไข่ไก่ที่ขาย

	 จ�ำนวนหน่วย		 	 เขียนจ�ำนวนหน่วยของไข่ไก่ที่ขาย

	 จ�ำนวนเงิน (บาท)	 	 เขียนจ�ำนวนเงินเป็นบาท
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 	 …………	 	 	 ให้เหรัญญิกลงลายมือช่ือเป็นผู ้รับเงินและตรวจนับเงินสด

	 (………..)	 	 	 ที่ได้รับจากกรรมการขายสินค้า พร้อมทั้งเขียนชื่อ นามสกุล 

	 ผู้รับเงิน (เหรัญญิก)	 	 ตัวบรรจงไว้ด้วย

	  				    - กรณีเหรัญญิกไม่มาปฏิบัติงานให้ผู ้ที่ได้รับมอบหมายเป็น

	 	 	 	 	 ผู้ลงลายมือชื่อ

	 …………	 	 	 ให้กรรมการขายสินค้าลงลายมือชื่อเป็นผู้ส่งเงินค่าขายสินค้า

	 (………..)

	 ผูส่้งเงนิ (กรรมการขายสนิค้า)	

			 

	
กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

ใบขายสดประจ�ำวัน

                                                                       วันที่..........เดือน............พ.ศ..............

เลขที่

สมาชิก
รายการ

จ�ำนวน

หน่วย

จ�ำนวนเงิน

บาท

เลขที่

สมาชิก
รายการ

จ�ำนวน

หน่วย

จ�ำนวนเงิน

บาท

รวมเงิน

              .................................................                          .................................................

	 (.................................................)  	 	 	 (.................................................)

	        ผู้รับเงิน	 (เหรัญญิก)	 	 	 	  ผู้ส่งเงิน (กรรมการขายสินค้า)
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	 นอกจากหลักฐานการรับเงินสดแล้ว   หากกลุ่มกิจกรรมขายไข่ไก่เป็นเงินเชื่อจะต้องจัดท�ำ

หลักฐานการขายเชื่อ เพื่อเป็นหลักฐานการเรียกเก็บเงินต่อไป ดังนี้

	 ชื่อผู้ซึ้อ.................	 	 เขียนชื่อผู้ซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อ

	 วัน เดือน ปี	 	 	 เขียน วัน เดือน ปี ให้เกิดรายการขายเชื่อ

	 รายการ	 	 	 เขียนชื่อรายการไข่ไก่ที่ขายเป็นเงินเชื่อ

	 จ�ำนวนหน่วย		 	 เขียนจ�ำนวนหน่วยของไข่ไก่ที่ขายเชื่อ

	 ราคาขายหน่วยละ (บาท)	 เขียนราคาหน่วยละของไข่ไก่

	 จ�ำนวนเงิน (บาท)	 	 เขียนจ�ำนวนเงินของไข่ไก่ท่ีขายได้จากจ�ำนวนหน่วยคูณด้วย

	 	 	 	 	 ราคาหน่วยละ

	 ลายมือชื่อผู้รับสินค้า	 	 ให้ผู้รับไข่ไก่ลงชื่อเป็นหลักฐาน

	 การช�ำระเงินเลขที่เอกสาร	 เขียนเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่รับช�ำระหนี้ค่าสินค้า

	 การช�ำระเงินจ�ำนวนเงิน	 เขียนจ�ำนวนเงินที่ได้รับช�ำระหนี้

	 คงเหลือ (บาท)	 	 ค�ำนวนยอดคงเหลอืได้จากช่องจ�ำนวนเงินหกัด้วยช่องช�ำระเงนิ

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

ใบขายเชื่อ

  ชื่อผู้ซื้อ...................................

วัน

เดือน

ปี

รายการ
จ�ำนวน

หน่วย

ราคาขาย

หน่วยละ

บาท

จ�ำนวนเงิน

(บาท)

ลายมือชื่อ

ผู้รับสินค้า

การช�ำระเงิน
คงเหลือ

(บาท)
เลขที่

เอกสาร

จ�ำนวน

เงิน
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 หลักฐานการจ่ายเงิน มี 2 แบบ คือ

1.  ใบเบิกเงิน
	

	 ใช้เป็นหลักฐานส�ำหรับบันทึกรายการจ่ายเงินที่ไม่มีหลักฐานการแสดงการจ่ายเงิน โดยเขียน

รายการค่าใช้จ่ายที่ขอเบิกเงินว่าเป็นค่ายใช้จ่ายอะไร เช่น ค่าน�้ำมันรถ เป็นต้น

 	 วันที่…..เดือน…….พ.ศ…….	 เขียนวัน เดือน ปี ที่เกิดรายการ

	 จ่ายให้แก่..........................	 เขียนระบุชื่อผู้รับเงินจากกลุ่ม

	 เลขที่สมาชิก.....................	 ระบุเลขที่สมาชิก

	 ล�ำดับที่	 	 	 เขียนหมายเลขก�ำกับรายการจ่ายเงิน ที่มีมากกว่า 1 รายการ

	 รายการ	 	 	 เขียนลักษณะรายการจ่ายเงินว่าเป็นรายการอะไร

	 จ�ำนวนเงิน (บาท)	 	 เขียนระบุจ�ำนวนเงินที่จ่าย

	 (…….) รวมเงิน	 	 เขียนจ�ำนวนเงินรวมเป็นตัวอักษร

	 …………	 	 	 ลงลายมือชื่อผู้ได้รับเงินจากกลุ่ม พร้อมทั้ง

	 (……..)	 	 	 เขียนชื่อ นามสกุล ของผู้รับเงินด้วยตัวบรรจงก�ำกับไว้ด้วย

	 ผู้รับเงิน

	 ……….	 	 	 ลงลายมอืชือ่ผูจ่้ายเงนิ เช่น ครูทีป่รกึษา เป็นผูจ่้ายเงนิ พร้อมทัง้

	 (……….)	 	 	 เขียนชื่อ นามสกุล ของผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจงก�ำกับ

	 ผู้จ่ายเงิน	 	



14

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

ใบเบิกเงิน

                                                                         วันที่..........เดือน............พ.ศ..............

   จ่ายให้แก่......................................................		         เลขที่สมาชิก......................................

   ตามรายการดังนี้

ล�ำดับที่ รายการ
จ�ำนวนเงิน 

 (บาท)

(...................................................)    รวมเงิน
	 ...................................................        	 	  ..................................................
	 (.................................................)  	 	 	 (.................................................)

	       	       ผู้รับเงิน	 	 	 	 	 	       ผู้จ่ายเงิน

2.  หลักฐานของผู้ขาย

	 เป็นเอกสารแสดงการจ่ายเงินที่ได้รับจากภายนอก เช่น ใบเสร็จรับเงินจากผู้ขาย เป็นต้น

ข้อสังเกต

	 หากเอกสารแบบฟอร์มทีใ่ช้ประกอบการบนัทกึบญัชปีระจ�ำวนัหมดและอยูร่ะหว่างการขอเบกิ

แบบฟอร์ม กลุม่สามารถจดัท�ำแบบฟอร์มใช้แทนได้ โดยอาจใช้สมุดตีแบบฟอร์มขึน้ เพือ่เป็นหลกัฐาน

ในการบนัทึกบัญชใีนสมดุบัญชรัีบ - จ่าย ทัง้นี ้เพือ่ให้การบันทกึบัญชีเป็นปัจจุบัน ทกุวันอย่างสม�ำ่เสมอ
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สมุดบัญชี

	 ส�ำหรับบันทึกบัญชี มี 1 เล่ม คือ

สมุดบัญชีรับ – จ่าย

	 ใช้ส�ำหรับบันทึกรายการรับเงินสด รายการจ่ายเงินสด   รวมทั้งกรณีมีการขายเป็นเงินเชื่อด้วย

โดยแบ่งออกเป็น 2 ด้าน คือ

	 ก.  ด้านรับ แบ่งช่องรายการออกเป็น

	      -  ขาย (ระบุประเภทผลผลิต) บุคคลอื่น หมายถึงขายให้บุคคลอื่น ๆ ที่มิใช่กิจกรรม	

		   สหกรณ์หรือกิจกรรมอาหารกลางวัน โดยระบุจ�ำนวนหน่วยสินค้าและจ�ำนวนเงิน

	      -  ขาย (ระบปุระเภทผลผลิต) อาหารกลางวัน โดยระบุจ�ำนวนหน่วยสนิค้า และจ�ำนวนเงนิ

	      -  ขาย (ระบปุระเภทผลผลติ) กจิกรรมสหกรณ์ โดยระบจุ�ำนวนหน่วยสนิค้าและจ�ำนวนเงนิ

	      -  ถอนเงินฝากธนาคาร เป็นการบันทึกถอนเงินจากธนาคาร 

	      -  ช่องว่างไม่ระบุชื่อ ให้ระบุชื่อบัญชีที่เกิดขึ้นบ่อย ๆ เป็นประจ�ำสม�่ำเสมอ 

	      -  อื่น ๆ ประกอบด้วย 

	 	      -   ช่องรายการ ให้เขียนอธิบายรายการว่าเป็นรายการรับเงินอะไร เช่น รับเงินบริจาค 

	 	      -  ช่องจ�ำนวนเงิน ให้เขียนจ�ำนวนเงิน

	      -  รวมรับ   หมายถึง  รวมยอดรายการรับเงินของทุกช่องรายการใส่จ�ำนวนเงินรวมรับ
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	 ข.  ด้านจ่าย แบ่งช่องรายการออกเป็น 

	      -  น�ำเงินฝากธนาคาร หมายถึง น�ำเงินฝากธนาคาร 

	      -  ค่า.......................... หมายถึง รายการค่าใช้จ่ายต่าง ๆ  ที่เกิดขึ้นเป็นประจ�ำสม�่ำเสมอ 

	      -  อื่น ๆ  ประกอบด้วย 

	      	      -  ช่องรายการ ให้เขียนอธิบายรายการว่าเป็นรายการจ่ายเงินอะไร  เช่น  ค่าพาหนะ 

	      	      -  ช่องจ�ำนวนเงิน  ให้เขียนจ�ำนวนเงิน 

	      -  รวมจ่าย  หมายถึง  รวมยอดรายการจ่ายเงินทุกช่องรายการ  ใส่จ�ำนวนเงินรวมจ่าย

	      -  เงนิสดคงเหลอื  หมายถงึ  เงนิสดคงเหลอืประจ�ำวนัได้จากเงนิสดคงเหลอืของวนัก่อน  

	          บวกรวมรับ หักด้วยรวมจ่าย

	      -  ลายมือชื่อผู้เก็บรักษาเงิน  หมายถึง  ผู้เก็บรักษาเงินลงลายมือชื่อหลังจากตรวจนับ

	         เงินสดที่เก็บรักษา ถูกต้องตรงกับยอดคงเหลือในสมุดบัญชีรับ - จ่าย
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

แบบบันทึกข้อมูลกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

    ชื่อโรงเรียน............................. สังกัด............................. อ�ำเภอ..........................จังหวัด...........................

    พันธุ์ไก่...............อายุไก่ไข่ที่เริ่มเลี้ยง...............จ�ำนวนที่เริ่มเลี้ยง.................ตัว วันที่เริ่มเลี้ยง.................... 

    หน่วยงานสนับสนุน......................................................ครูผู้รับผิดชอบ......................................................

อายุไก่

(สัปดาห์)

วัน/

เดือน/

ปี

จ�ำนวนไก่
อาหาร

ที่ใช้

(กก.)

ผลผลิตไข่ ขายภายนอก

การใช้

ยาวัคซีน

หมาย

เหตุตาย
คัด/

ขาย

คง

เหลือ

จ�ำนวน

ฟอง
%ไข่

แตก/

นิ่ม

จ่าย

ค่าแรง

ขาย

อาหาร

กลางวัน

ขาย

คน

ภายนอก

คง

เหลือ

รวมสัปดาห์
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รายงาน

	
	 กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่ต้องจัดท�ำรายงาน ดังนี้

1. รายงานประจ�ำเดือน         ได้แก่

	 รายงานรับ - จ่าย ประจ�ำเดือนเป็นรายงานที่แสดงให้เห็นว่าในแต่ละเดือนกลุ่มเลี้ยงไก่ไข่

มีรายการรับเงิน รายการจ่ายเงินเป็นรายการอะไรบ้าง จ�ำนวนเงินเท่าไหร่ รวมทั้งหากมีการ

ขายไข่ไก่เงินเชื่อ เป็นจ�ำนวนเงินเท่าใด   สามารถเก็บเงินจากการขายเงินเชื่อได้จ�ำนวนเท่าใด และ

มีเงินสดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนเป็นจ�ำนวนเงินเท่าใด

	 การจัดท�ำรายงานรับ - จ่าย ประจ�ำเดือนให้จัดท�ำ  ณ วันสิ้นเดือนหลังจากปิดสมุดบัญชี

รับ - จ่าย  ประจ�ำเดือนเรียบร้อยแล้ว  มีรูปแบบดังนี้



20

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

รายงานรับ – จ่าย

ประจ�ำเดือน..................................................

รายรับ จ�ำนวน หน่วย
จ�ำนวนเงิน 

รายจ่าย จ�ำนวน หน่วย
จ�ำนวนเงิน

บาท สต.บาท สต.

ขายไข่ไก่-บุคคลอื่น ฟอง น�ำเงินฝากธนาคาร

ขายไข่ไก่-อาหารกลางวัน ฟอง ค่าพันธุ์ไก่ ตัว

ขายไข่ไก่-กจิกรรมสหกรณ์ ฟอง ค่าอาหารไก่ กก.

ขายไข่ไก่-เงินเชื่อ ฟอง ค่ายา วคัซนี วิตามิน

ขายไก่-บุคคลอื่น ตัว ค่าโรงเรือน

ขายไก่-อาหารกลางวัน ตัว ค่าอุปกรณ์เลี้ยง

ขายไก่-กิจกรรมสหกรณ์ กก. ค่าแรงงาน

ขายมูลไก่ ค่าพาหนะ

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร ค่าน�้ำมันเชื้อเพลิง

รับเงินบริจาค จ่ายค่าช�ำระเงินยืม

รับเงินยืม ลูกหนี้เงินเชื่อ

รับช�ำระลูกหนี้เงินเชื่อ

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

รวมรับ รวมจ่าย

เงินสดคงเหลือยกมา เงินสดคงเหลือยกไป

รวม รวม

 หมายเหต	ุ ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน ดังนี้

	 	 1. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท

	 	 2. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท

	 	 3. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท

 



21

2. รายงานประจ�ำรุ่น ได้แก่

       2.1  รายงานรับ - จ่าย  ประจ�ำรุ่น

	 	 เป็นรายงานที่แสดงให้เห็นว่าในแต่ละรุ่น กลุ่มเลี้ยงไก่ไข่มีรายการรับเงิน รายการ

จ่ายเงินเป็นรายการอะไรบ้าง จ�ำนวนเงินเท่าใด รวมทั้งหากมีการขายไข่ไก่เงินเชื่อ ก็จะแสดงว่ามีการ

ขายไข่ไก่เป็นเงินเชื่อ เป็นจ�ำนวนเงินเท่าใด สามารถเก็บเงินจากการขายเชื่อได้จ�ำนวนเงินเท่าใด

และมีเงินสดคงเหลือ ณ วันปิดรุ่นการเลี้ยงไก่ไข่  เป็นจ�ำนวนเงินเท่าใด

	 	 การจัดท�ำรายงานรับ - จ่าย ประจ�ำรุ่นให้จัดท�ำ  ณ วันปิดรุ่นการเลี้ยงไก่ไข่หลังจาก

ปิดสมุดบัญชีรับ - จ่าย  ประจ�ำรุ่นเรียบร้อยแล้ว  มีรูปแบบดังนี้
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

รายงานรับ – จ่าย

ประจ�ำเดือน..................................................

รายรับ จ�ำนวน หน่วย
จ�ำนวนเงิน 

รายจ่าย จ�ำนวน หน่วย
จ�ำนวนเงิน

บาท สต.บาท สต.

ขายไข่ไก่-บุคคลอื่น ฟอง น�ำเงินฝากธนาคาร

ขายไข่ไก่-อาหารกลางวัน ฟอง ค่าพันธุ์ไก่ ตัว

ขายไข่ไก่-กจิกรรมสหกรณ์ ฟอง ค่าอาหารไก่ กก.

ขายไข่ไก่-เงินเชื่อ ฟอง ค่ายา วคัซนี วิตามิน

ขายไก่-บุคคลอื่น ตัว ค่าโรงเรือน

ขายไก่-อาหารกลางวัน ตัว ค่าอุปกรณ์เลี้ยง

ขายไก่-กิจกรรมสหกรณ์ กก. ค่าแรงงาน

ขายมูลไก่ ค่าพาหนะ

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร ค่าน�้ำมันเชื้อเพลิง

รับเงินบริจาค จ่ายค่าช�ำระเงินยืม

รับเงินยืม ลูกหนี้เงินเชื่อ

รับช�ำระลูกหนี้เงินเชื่อ

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

รวมรับ รวมจ่าย

เงินสดคงเหลือยกมา เงินสดคงเหลือยกไป

รวม รวม

 หมายเหต	ุ ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน ดังนี้

	 	 1. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท

	 	 2. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท

	 	 3. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท
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       2.2  รายงานก�ำไรขาดทุน

		  จดัท�ำเมือ่ปิดรุ่นการเล้ียงไก่ไข่เรยีบร้อยแล้ว  เพ่ือทราบว่า  มผีลก�ำไรหรอืขาดทนุจากการ

ด�ำเนินการเลีย้งไก่ไข่เป็นจ�ำนวนเงนิเท่าใด  รปูแบบมดีงันี้

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

รายงานก�ำไรขาดทุน

ส�ำหรับรุ่นตั้งแต่วันเริ่มเลี้ยงวันที่.....................ถึงวันปิดรุ่นวันที่........................

										              บาท

	 รายได้

	 ขายไข่ไก่ – บุคคลอื่น		 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายไข่ไก่ – อาหารกลางวัน	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายไข่ไก่ – กิจกรรมสหกรณ์	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายไข่ไก่ – เงินเชื่อ	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายไก่ – บุคคลอื่น	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายไก่ – อาหารกลางวัน	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายไก่ – กิจกรรมสหกรณ์	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายมูลไก่	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร	 	 	 	 	 ..........................................

	 ..........................................	 	 	 	 	

	  								        ..........................................

		  รวมรายได	้					      ........................................

	 หัก ค่าใช้จ่าย

	 ค่าพันธุ์ไก่	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่าอาหารไก่	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่ายาไก่	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่าอาหารเสริม	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่าขนส่ง	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่าน�้ำยาฆ่าเชื้อ	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 .........................................	 	 	 	 	 ..........................................

		  รวมค่าใช้จ่าย	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ก�ำไร (ขาดทุน) สุทธิ						     ........................................
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       2.3  รายงานทรัพย์สิน  หนี้สินและทุนคงเหลือ
	 	 เป็นรายงานที่จัดท�ำคู่กับรายงานก�ำไรขาดทุน เพื่อแสดงให้เห็นว่า ณ วันปิดรุ่นไก่ไข่

กลุ ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่มีทรัพย์สิน เช่น เงินสด เงินฝากธนาคารคงเหลือเป็นจ�ำนวนเงินเท่าใด

มีหนี้สิน เช่น เงินยืมกลุ่มกิจกรรมสหกรณ์คงเหลือเป็นจ�ำนวนเงินเท่าใด มีทุนของกลุ่มที่ได้มาจาก

ผลก�ำไรเป็นจ�ำนวนเงินเท่าได โดยการจัดท�ำรายละเอียดลงในแบบฟอร์มค�ำอธิบายการจัดท�ำรายงาน

ทรัพย์สินก่อนแล้วท�ำรายการคงเหลือแต่ละรายการไปแสดงในรายงานทรัพย์สิน  หนี้สินและ

ทุนคงเหลือ

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

ค�ำอธิบายการจัดท�ำรายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันที่........................................

	 ทรัพย์สิน			      บาท	    	           หนี้สินและทุน			    บาท

ประกอบด้วย						      หนี้สิน ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือยกมา	 	 ..........	 	 	 เจ้าหนี้เงินยืมยกมา	 	 ..........

บวก รวมรับ	 	 	 ..........			   บวก รับเงินยืม		 	 ...........

หัก รวมจ่าย	 	 	 ..........			   หัก ช�ำระเงินยืม	 	 ...........

เงินสดคงเหลือ		 	 	 ..........	 	 เจ้าหนี้เงินยืมคงเหลือ	 	 ...........

เงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา	 ..........	 	 	 ..................................	 	 ...........

บวก น�ำเงินฝากธนาคาร	 ..........		     	      รวมหนี้สิ้น		 ...........

หัก ถอนเงินฝากธนาคาร	 ..........			   ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	 	 ..........	 	 ทุนของกลุ่มยกมา	 	 ..........

ลูกหนี้เงินเชื่อยกมา	 	 ..........	 	 	 บวก รับเงินบริจาค	 	 ..........

บวก ลูกหนี้เงินเชื่อ	 	 ..........			   บวก จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	 ..........

หัก รับช�ำระลูกหนี้เงินเชื่อ	 ..........	 	 	 ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	 ...........

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ	 	 	 ...........		 ก�ำไรสุทธิ	 	 	 ..........

โรงเรือนและอุปกรณ์	 	 	 ..........	 	 หัก จัดสรรจ่ายค่าตอบแทนกรรมการ	 ..........

..................................	 	 	 ..........	 	 หัก จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	 ..........

					     ..........		      รวมทุนของกลุ่ม		  ..........

	 รวมทรัพย์สิน			  ..........		      รวมหนี้สินและทุน		 ..........
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

รายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันที่........................................

	 ทรัพย์สิน			    บาท	     		  หนี้สินและทุน			   บาท

ประกอบด้วย						      หนี้สิน ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือ		 	          ..........	 	 เจ้าหนี้เงินยืมคงเหลือ	 	          	..........

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	          ..........	 	 ..............................	 	          	..........

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ	 	          ..........	     	 	 รวมหนี้สิน		           	..........

โรงเรือนและอุปกรณ์	 	          ..........	 	 ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย		

............................................	          ..........	 	 ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	          	..........

............................................	          ..........	 	 ก�ำไรสุทธิ	 	 	          	..........

				             ..........			   รวมทุนของกลุ่ม	          	..........

	 รวมทรัพย์สิน	                  ..........			   รวมหนี้สินและทุน	          ..........
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การรับเงิน การขายเชื่อ การจ่ายเงิน

จัดท�ำใบเสร็จรับเงิน

หรือใบขายสดประจ�ำวัน
จัดท�ำหลักฐาน

ใบขายเชื่อ

จัดท�ำใบเบิกหรือ

ใช้หลักฐานของผู้ขาย

สมุดบัญชีรับ - จ่าย

ปิดบัญชีประจ�ำเดือน

จัดท�ำรายงานรับ-จ่าย

ประจ�ำเดือน

   ปิดบัญชีประจ�ำรุ่น

   -  จัดท�ำรายงานก�ำไรขาดทุน

   -  จัดท�ำรายงานทรัพย์สิน

      หนี้สิน  และทุนคงเหลือ

ปิดบัญชีประจ�ำวัน

หายอดเงินสด

คงเหลือ

      การบันทึกข้อมูล แบ่งออกเป็น 2 ขั้นตอน  ดังนี้

      1.  การบันทึกบัญชีประจ�ำวัน

      2.  การปิดบัญชี

1.  การบันทึกบัญชีประจ�ำวัน

    ผังแสดงการบันทึกบัญชีรายการรับ - จ่ายประจ�ำวัน

การรับเงิน การขายเชื่อ การจ่ายเงิน

จัดท�ำใบเสร็จรับเงิน

หรือใบขายสดประจ�ำวัน

จัดท�ำหลักฐาน

ใบขายเชื่อ

จัดท�ำใบเบิกหรือ

ใช้หลักฐานของผู้ขาย

สมุดบัญชีรับ - จ่าย

ปิดบัญชีประจ�ำเดือน

จัดท�ำรายงานรับ-จ่าย

ประจ�ำเดือน

  ปิดบัญชีประจ�ำรุ่น

  -  จัดท�ำรายงานก�ำไรขาดทุน

  -  จัดท�ำรายงานทรัพย์สิน

     หนี้สิน  และทุนคงเหลือ

ปิดบัญชีประจ�ำวัน

หายอดเงินสด

คงเหลือ
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การเลี้ยงไก่ไข่

การให้อาหาร,ยา

ประจ�ำวัน

คัดไก่ขาย,

ไก่ตาย
เก็บไข่ไก่

แบบบันทึกข้อมูล

กิจกรรมไก่ไข่

ผังการแสดงการบันทึกข้อมูลการเลี้ยงไก่ไข่ประจ�ำวัน

การบันทึกบัญชีประจ�ำวัน

	 จัดล�ำดับขั้นแบ่งออกตามลักษณะของการด�ำเนินกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่  ดังนี้

	    1.  การเตรียมโรงเรือนเลี้ยงไก่ไข่

	    2.  การรับปัจจัยการผลิต

	    3.  การจัดการเลี้ยงไก่ไข่

	 	    -  การให้อาหาร/น�้ำ

	 	    -  การท�ำวัคซีน

	    4.  การเก็บผลผลิตไข่ไก่

	    5.  การขายผลผลิต

	    6.  การขายไก่

	    7.  กรณีไก่ตาย

	    8.  ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

การเลี้ยงไก่ไข่

การให้อาหาร,ยา

ประจ�ำวัน

คัดไก่ขาย,

ไก่ตาย
เก็บไข่ไก่

แบบบันทึกข้อมูล

กิจกรรมไก่ไข่
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ครูที่ปรึกษา

รับเงิน

ครูที่ปรึกษาจัดท�ำใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึก

สมุดบัญชีรับ-จ่าย

ด้านรับช่องอื่น ๆ

รายการ รับเงินบริจาค

น�ำฝาก

ธนาคาร

เลขานุการบันทึก

สมุดบัญชีรับ-จ่าย

ด้านจ่าย

ช่อง น�ำเงินฝากธนาคาร

การเตรียมโรงเรือนเลี้ยงไก่ไข่

การับเงินบริจาค

สร้างโรงเรือน
การใช้เงินของกลุ่ม

สร้างโรงเรือน

1. การเตรียมโรงเรือนเลี้ยงไก่ไข่

	 1.1 การรับเงินบริจาคสร้างโรงเรือน

	 มีขั้นตอนเรียงตามล�ำดับ  ดังนี้

  

การเตรียมโรงเรือนเลี้ยงไก่ไข่

แบ่งออกเป็น     1 2

การรับเงินบริจาค

สร้างโรงเรือน
การใช้เงินของกลุ่ม

สร้างโรงเรือน

ครูที่ปรึกษา

รับเงิน

ครูที่ปรึกษาจัดท�ำใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึก

สมุดบัญชีรับ-จ่าย

ด้านรับช่องอื่น ๆ

รายการ รับเงินบริจาค

น�ำฝาก

ธนาคาร

เลขานุการบันทึก

สมุดบัญชีรับ-จ่าย

ด้านจ่าย

ช่อง น�ำเงินฝากธนาคาร

หากยังไม่มีแผนการใช้จ่ายโดยเร็ว
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• ตัวอย่าง

วันที่ 13 พฤษภาคม 2555

	 ได้รับเงินบริจาคในการก่อสร้างโรงเรือนและซื้ออุปกรณ์ส�ำหรับเล้ียงไก่ไข่จากสมาคม

ผู้ค้าอัญมณี  จ�ำนวนเงิน 50,000 บาท

	

วิธีการจัดท�ำเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1. ครูที่ปรึกษาท�ำใบเสร็จรับเงิน เพื่อเป็นหลักฐานการรับเงินบริจาคดังนี้
 

                                         กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่                                เล่มที่ 1

                             โรงเรียน....................................................                     เลขที่ 3        

ใบเสร็จรับเงิน

											            

											            

	 	 	 	 	 	 	 	      วันที่ 13 พฤษภาคม พ.ศ.2555

   รับจาก สมาคมผู้ค้าอัญมณี  		 	 	 	     	      เลขที่สมาชิก.................

   ตามรายการดังนี้

ล�ำดับที่ รายการ
จ�ำนวน

หน่วย

ราคาต่อ

หน่วย
จ�ำนวนเงิน (บาท)

1 รับเงินบริจาคสร้างโรงเรือน 50,000 -

อุปกรณ์เลี้ยงไก่ไข่

            (ห้าหมื่นบาทถ้วน)                            รวมเงิน 50,000 -

                              สุเชาว์ รุ่งเรือง

                           (นายสุเชาว์ รุ่งเรือง)

                                 ผู้รับเงิน
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	 1.2 การน�ำเงินฝากธนาคาร

	 กรณีเงินรับบริจาคยังไม่มีแผนการใช้จ่ายให้น�ำฝากธนาคารบัญชี “กองทุนกลุ่มกิจกรรม

เล้ียงไก่ไข่” และเงินรายได้ที่เกิดจากการขายผลผลิตไข่ไก่ให้น�ำฝากธนาคารบัญชี “กองทุนกลุ่ม

กิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่”

การน�ำเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาควรน�ำเงิน ฝากธนาคาร

ในชื่อบัญชี กองทุนปลูกพืชผักและไม้ผล

ครูที่ปรึกษาจัดท�ำหลักฐานใบน�ำฝากเงิน

พร้อมสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารและเงินสดยื่นให้เจ้าหน้าที่ธนาคาร

ครูที่ปรึกษาตรวจสอบสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารดูว่า

ธนาคารบันทึกจ�ำนวนเงินฝากถูกต้อง

และน�ำกลับมาส่งให้เลขานุการบันทึกบัญชี

การน�ำเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาน�ำเงินฝากธนาคาร

ในชื่อบัญชี กองทุนเลี้ยงไก่ไข่

ครูที่ปรึกษาจัดท�ำหลักฐานใบน�ำฝากเงิน

พร้อมสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารและเงินสดยื่นให้เจ้าหน้าที่ธนาคาร

ครูที่ปรึกษาตรวจสอบสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารดูว่า

ธนาคารบันทึกจ�ำนวนเงินฝากถูกต้อง

และน�ำกลับมาส่งให้เลขานุการบันทึกบัญชี

เลขานุการบันทึกการน�ำเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 

ด้านจ่าย ช่องน�ำเงินฝากธนาคาร 
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• ตัวอย่าง

วันที่ 14 พฤษภาคม 2555

	 ครูที่ปรึกษาน�ำเงินฝากธนาคาร  จ�ำนวน 50,000 บาท

วิธีการจัดท�ำเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1. ครูที่ปรึกษาน�ำสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่ธนาคารบันทึกการฝากเงิน  จ�ำนวน 50,000 บาท

ให้เลขานุการกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย ดังนี้ 
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การถอนเงินฝากธนาคาร

	 1.3 การถอนเงินฝากธนาคาร

	 การถอนเงนิฝากธนาคารบญัช ี“กองทนุกลุม่กจิกรรมเลีย้งไก่ไข่” เมือ่ครทูีป่รกึษาวางแผนการ

สร้างโรงเรือนและอปุกรณ์  หรือเพือ่ซือ้ปัจจยัการผลติเตรยีมไว้เลีย้งไก่ไข่  ให้ถอนเงนิจากบญัชกีองทนุ

กลุ่มกจิกรรมเลีย้งไก่ไข่

	
	

 

ครูที่ปรึกษาจัดท�ำใบถอนเงินฝากธนาคาร

และให้ผู้มีอ�ำนาจลงนามขอถอนเงิน

อย่างน้อย 2 คน ยื่นต่อธนาคาร

เลขานุการบันทึกการถอนเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 

ด้านรับ ช่องถอนเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาจัดท�ำใบถอนเงินฝากธนาคาร

และให้ผู้มีอ�ำนาจลงนามขอถอนเงิน

อย่างน้อย 2 คน ยื่นต่อธนาคาร

ครูที่ปรึกษาตรวจนับจ�ำนวนเงินสด

และตรวจดูยอดจ�ำนวนเงินถอนในสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารถูกต้อง

ตรงกันและน�ำกลับมาให้เลขานุการบันทึกบัญชี

เลขานุการบันทึกการถอนเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 

ด้านรับ 

ช่องถอนเงินฝากธนาคาร

การถอนเงินฝากธนาคาร
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• ตัวอย่าง

วันที่ 14 พฤษภาคม 2555

	 ครูที่ปรึกษากิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่ ถอนเงินสดจากบัญชีธนาคาร จ�ำนวนเงิน 50,000 บาท

วิธีการจัดท�ำเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1. ครท่ีูปรึกษาน�ำสมดุบญัชเีงินฝากธนาคารทีธ่นาคารบนัทกึการถอนเงนิ จ�ำนวน 50,000 บาท

เรียบร้อยแล้วให้เลขานุการกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่บันทึกบัญชีในสมุดบัญชีรับ - จ่าย
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การถอนเงินฝากธนาคาร

	 1.4 การเบิกเงินจ่ายค่าวัสดุและปลูกสร้างโรงเรือน

	 มีขั้นตอนเรียงตามล�ำดับ  ดังนี้

 

 

 

ครูที่ปรึกษาหรือกรรมการผู้เบิกจัดท�ำใบเบิกเงิน

เป็นหลักฐานแสดงการจ่ายเงิน

ครูที่ปรึกษาจัดท�ำใบเบิกเงิน

เป็นหลักฐานแสดงการจ่ายเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย 

ด้านจ่าย ช่องอื่นๆ 

รายการ ค่าก่อสร้างโรงเรือน

การถอนเงินฝากธนาคาร
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• ตัวอย่าง

วันที่ 15 พฤษภาคม 2555

	 จ่ายเงินปลูกสร้างโรงเรือนเลี้ยงไก่ไข่เป็นเงิน 26,250 บาท ซื้อกรงตับและจัดท�ำระบบน�้ำ

เป็นเงิน 8,000 บาท ซื้อตาชั่ง 600 บาท ซึ้อถาดใส่ไข่ 10 ใบ ๆ ละ 15 บาท เป็นเงิน 150 บาท

วิธีการจัดท�ำเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1. ครูที่ปรึกษาจัดท�ำใบเบิกเงินเป็นค่าใช้จ่ายจ�ำนวนจ่ายเงินทั้งสิ้น 35,000 บาท

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

ใบเสร็จรับเงิน

								               วันที่ 15 พฤษภาคม 2555

   จ่ายให้แก่ นายมานพ ตาด�ำ	 	 	 	 	 	   เลขที่สมาชิก....................

   ตามรายการดังนี้   

ล�ำดับที่ รายการ จ�ำนวนเงิน (บาท)

1 ค่าปลูกสร้างโรงเรือน 26,250 -

2 ค่าอุปกรณ์ไก่ไข่ (ตาชั่ง 600 บาท ถาดใส่ไข่ 10 ใบ 150 บาท 8,750 -

กรงตับและระบบน�้ำ 8,000 บาท)

         (สามหมื่นห้าพันบาทถ้วน)                      รวม 35,000 -

	

	       มานพ ตาด�ำ	 	 	 	       มานพ ตาด�ำ

	    (นายมานพ ตาด�ำ)	 	 	             (นายมานพ ตาด�ำ)

	 	  ผู้รับเงิน	 	 	 	        ผู้จ่ายเงิน
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ครูที่ปรึกษา +

คณะกรรมการกลุ่ม

สังเกตุสุขภาพไก่ไข่ก่อนน�ำเข้าเล้าไก่

และนับจ�ำนวนไก่และอาหารไก่

บันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

เพื่อบันทึกการรับไก่ไข่และอาหารไก่

2. รับปัจจัยการผลิต	

	 ได้แก่ ไก่พันธุ์ไข่ อาหารไก่ ยาวัคซีน

	 2.1 การรับบริจาคไก่ไข่และอาหารไก่

การเตรียมโรงเรือน

เลี้ยงไก่ไข่

ปัจจัยการผลิตได้มา

จาก 2 ทาง

1 2

รับบริจาค ซื้อเอง

ครูที่ปรึกษา +

คณะกรรมการกลุ่ม

สังเกตสุขภาพไก่ไข่ก่อนน�ำเข้าเล้าไก่

และนับจ�ำนวนไก่และอาหารไก่

บันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

เพื่อบันทึกการรับไก่ไข่และอาหารไก่
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ครูที่ปรึกษาและคณะกรรมการ

ค�ำนวนจ�ำนวนไก่และอาหารไก่

หากเงินสดคงเหลือในมือไม่เพียงพอให้เบิกจาก

ธนาคารบัญชี”กองทุนกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่”

สั่งซื้อไก่ไข่และอาหารไก่

ตรวจนับไก่ไข่และสังเกตุสุขภาพไก่พร้อมนับจ�ำนวนไก่และอาหาร

ก่อนน�ำเข้าเล้าและบันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านจ่ายช่องซื้อไก่ไข่ ซื้ออาหารไก่

นับไก่และสังเกตุสขภาพไก่ ก่อนน�ำไก่

เข้าโรงเรือน จ�ำนวน 100 ตัว พร้อม

อาหาไก่ไข่ จ�ำนวน 330 ก.ก.

บันทึกข้อมูลในแบบบันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

• ตัวอย่าง

วันที่ 20 พฤษภาคม 2555

	 ได้รับมอบไก่ไข่จากกรมปศุสัตว์ จ�ำนวน 100 ตัว  อายุ 18 สัปดาห์ ราคาตัวละ 110 บาท

เป็นเงินจ�ำนวน 11,000 บาท และอาหารไก่ไข่งวดแรกจ�ำนวน 330 กิโลกรัม ๆ ละ 9 บาท เป็นเงิน

2,970 บาท ไก่ปลดระวางราคาตัวละ 50 บาท

วิธีการจัดท�ำเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 2.2  การซื้อไก่ไข่และอาหารไก่

นับไก่และสังเกตสุขภาพไก่ ก่อนน�ำไก่

เข้าโรงเรือน จ�ำนวน 100 ตัว พร้อม

อาหารไก่ไข่ จ�ำนวน 330 กก.

บันทึกข้อมูลในแบบบันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

ครูที่ปรึกษาและคณะกรรมการ

ค�ำนวนจ�ำนวนไก่และอาหารไก่

หากเงินสดคงเหลือในมือไม่เพียงพอให้เบิกจาก

ธนาคารบัญชี”กองทุนกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่”

สั่งซื้อไก่ไข่และอาหารไก่

ตรวจนับไก่ไข่และสังเกตสุขภาพไก่พร้อมนับจ�ำนวนไก่และอาหาร

ก่อนน�ำเข้าเล้าและบันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านจ่ายช่องซื้อไก่ไข่ ซื้ออาหารไก่
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• ตัวอย่าง

วันที่ 1 มิถุนายน 2555

	 ครูที่ปรึกษาซื้อไก่พันธุ์ไข่ อายุ 8 สัปดาห์ จ�ำนวน 100 ตัว ราคาตัวละ 110 บาท เป็น

จ�ำนวนเงนิ 11,000 บาท และซ้ืออาหารไก่ไข่งวดแรกจ�ำนวน 330 กโิลกรมั ราคากโิลกรมัละ 9 บาท

เป็นจ�ำนวนเงนิ 2,970 บาท โดยซ้ือจากบรษิทั ซพี ีจ�ำกดั

วิธีการจัดท�ำเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1. น�ำเอกสารแสดงการซื้อไก่ไข่จากบริษัท ซีพี จ�ำกัด บันทึกในแบบบันทึกข้อมูล

การเลีย้งไก่ไข่
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ค�ำนวนอาหารที่ใช้เลี้ยงต่อวัน

ชั่งน�้ำหนักอาหารที่ใช้เลี้ยงต่อวัน

บันทึกข้อมูลในแบบบันทึีกข้อมูล

กิจกรรมไก่ไข่

การจัดการเลี้ยงไก่ไข่

การให้อาหาร การให้น�้ำ การท�ำวัคซีน

บันทึกข้อมูล

ในแบบ

บันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

บันทึกข้อมูล

ในแบบ

บันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

ไม่ต้องบันทึกข้อมูล

บันทึกแต่ตาราง

การปฏิบัติงาน

3. การจัดการเลี้ยงไก่ไข่

	 3.1 การให้อาหารไก่ไข่

การจัดการเลี้ยงไก่ไข่

การให้อาหาร การให้น�้ำ การท�ำวัคซีน

บันทึกข้อมูล

ในแบบ

บันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

บันทึกข้อมูล

ในแบบ

บันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

ไม่ต้องบันทึกข้อมูล

บันทึกแต่ตาราง

การปฏิบัติงาน

ค�ำนวนอาหารที่ใช้เลี้ยงต่อวัน

ชั่งน�้ำหนักอาหารที่ใช้เลี้ยงต่อวัน

บันทึกข้อมูลในแบบบันทึีกข้อมูล

กิจกรรมไก่ไข่
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คณะกรรมการก�ำหนดตารางเวลา

เก็บไข่ไก่ในแต่ละวัน

กรรมการเก็บไข่ไก่ตาม

ตารางเวลาที่ก�ำหนด

บันทึกจ�ำนวนไข่ที่เก็บได้ใน

แบบบันทึกข้อมูลกิจกรรมไข่ไก่

4. การเก็บผลผลิตไข่ไก่

คณะกรรมการก�ำหนดตารางเวลา

เก็บไข่ไก่ในแต่ละวัน

กรรมการเก็บไข่ไก่ตาม

ตารางเวลาที่ก�ำหนด

บันทึกจ�ำนวนไข่ที่เก็บได้ใน

แบบบันทึกข้อมูลกิจกรรมไข่ไก่
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กรรมการนับไข่ไก่ส่งขายให้กิจกรรมอาหารกลางวัน/กิจกรรมสหกรณ์

ขายเป็นเงินสด ขายเป็นเงินเชื่อ

จัดท�ำใบเสร็จรับเงิน จัดท�ำใบขายเชื่อ

กรรมการบันทึกข้อมูลใน

แบบบันทึกข้อมูลกิจกรรมไข่ไก่

กรรมการบันทึกข้อมูลใน

แบบบันทึกข้อมูลกิจกรรมไข่ไก่

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับช่องขายไข่ไก่ - อาหารกลางวัน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับ ช่องขายไข่ไก่เงินเชื่อ

ด้านจ่าย ช่องลูกหนี้เงินเชื่อ

เมื่อได้รับช�ำระหนี้

เหรัญญิกจัดท�ำใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับช่องอื่นๆ รับช�ำระลูกหนี้ขายเชื่อ

5. การขายผลผลิตไข่ไก่

	 การขายผลผลิตไข่ไก่ ให้ขายให้กับกลุ่มกิจกรรมอาหารกลางวันเพื่อน�ำไปประกอบเลี้ยง

อาหารกลางวันแก่นักเรียน และหากยังมีไข่ไก่คงเหลือ จึงจะขายให้บุคคลอื่น โดยการขายไข่ไก่

กลุ ่มกิิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่อาจน�ำไข่ไก่ที่เก็บได้ในแต่ละวันส่งให้กิจกรรมสหกรณ์น�ำไปคัดขนาด

ท�ำความสะอาด แล้วจึงขายให้กิจกรรมอาหารกลางวัน และหากยังมีไข่ไก่คงเหลืออีกก็สามารถขาย

ให้บุคคลอื่นได้ ท้ังนี้กิจกรรมสหกรณ์ต้องน�ำเงินค่าไข่ไก่ส่งให้กิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่ตามที่กิจกรรม

เลี้ยงไก่ไข่ตกลงกันเพื่อเป็นกองทุนเลี้ยงไก่ไข่

	 อนึ่ง การขายไข่ไก่ควรขายเป็นเงินสดเท่านั้น ยกเว้นกรณีจ�ำเป็นเนื่องจากกิจกรรม

อาหารกลางวัน ยังไม่ได้รับเงินค่าอาหารกลางวันของนักเรียน กิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่อาจพิจารณา

ขายเชื่อให้กิจกรรมอาหารกลางวัน

กรรมการนับไข่ไก่ส่งขายให้กิจกรรมอาหารกลางวัน/กิจกรรมสหกรณ์

ขายเป็นเงินสด ขายเป็นเงินเชื่อ

จัดท�ำใบเสร็จรับเงิน จัดท�ำใบขายเชื่อ

กรรมการบันทึกข้อมูลใน

แบบบันทึกข้อมูลกิจกรรมไข่ไก่

กรรมการบันทึกข้อมูลใน

แบบบันทึกข้อมูลกิจกรรมไข่ไก่

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับช่องขายไข่ไก่ - อาหารกลางวัน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับ ช่องขายไข่ไก่เงินเชื่อ

ด้านจ่าย ช่องลูกหนี้เงินเชื่อ

เมื่อได้รับช�ำระหนี้

เหรัญญิกจัดท�ำใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับช่องอื่นๆ รับช�ำระลูกหนี้ขายเชื่อ
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• ตัวอย่าง

วันที่ 20 มิถุนายน 2555

	 ขายไข่ไก่ให้กิจกรรมอาหารกลางวัน 80 ฟอง  ราคาฟองละ 2 บาท เป็นเงินสด 160 บาท	

วิธีการจัดท�ำเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1. จัดท�ำใบเสร็จรับเงิน
 

                                            กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่                                เล่มที่ 1

                                โรงเรียน.....................................................                     เลขที่ 2

ใบเสร็จรับเงิน

											            

											            

	 	 	 	 	 	 	 	              วันที่ 20 มิถุนายน 2555

   รับจาก กิจกรรมอาหารกลางวัน 	 	 	 	 เลขที่สมาชิก....................................

   ตามรายการดังนี้

ล�ำดับที่ รายการ
จ�ำนวน

หน่วย

ราคาต่อ

หน่วย
จ�ำนวนเงิน (บาท)

1 ค่าขายไข่ไก่ 80 ฟอง 2 160 -

       (หนึ่งร้อยหกสิบบาทถ้วน)                       รวมเงิน 160 -

                               นกนา ยินดี

                            (ด.ญ.นกนา ยินดี)

                                 ผู้รับเงิน

	 2.  กรรมการบันทึกข้อมูลการขายไข่ไก่ในแบบบันทึกข้อมูลการเลี้ยงไก่ไข่
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คณะกรรมการคัดเลือกไก่ไข่ที่ไม่ออกไข่

อีกต่อไปและหากเลี้ยงต่อไปก็ไม่คุ้มกับค่าใช้จ่าย

นับจ�ำนวนไก่ไข่ที่คัดออกเพื่อขายเป็นอาหารกี่ตัว

แล้วน�ำไปช�ำแหละชั่งน�้ำหนักเป็นกิโลกรัม

ขายให้แก่กิจกรรมอาหารกลางวัน

บันทึกการคัดไก่ขายในแบบบันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

จัดท�ำหลักฐานการขาย

กรณีขายเงินสด,

กรรมการจัดท�ำใบเสร็จรับเงิน

หรือ ใบขายสดประจ�ำวัน

กรณีขายเชื่อ,

กรรมการจัดท�ำใบขายเชื่อ

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ-จ่าย

ด้านรับช่องขายไก่เงินเชื่อ

ด้านจ่ายช่องลูกหนี้เงินเชื่อ

เมื่อได้รับช�ำระหนี้

เหรัญญิกท�ำใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ-จ่าย

ด้านรับช่องอื่น ๆ รับช�ำระลูกหนี้เงินเชื่อ

เลขานุการบันทึก

สมุดบัญชีรับ-จ่าย

ด้านรับ ช่องอื่น ๆ

รายการ ขายไก่

6. การขายไก่

	 การขายไก่ หมายถึง การคัดไก่ที่ไม่ไข่ออกขาย หรือการขายไก่ไข่ปลดระวาง

คณะกรรมการคัดเลือกไก่ไข่ที่ไม่ออกไข่

อีกต่อไปและหากเลี้ยงต่อไปก็ไม่คุ้มกับค่าใช้จ่าย

นับจ�ำนวนไก่ไข่ที่คัดออกเพื่อขายเป็นอาหารกี่ตัว

แล้วน�ำไปช�ำแหละชั่งน�้ำหนักเป็นกิโลกรัม

ขายให้แก่กิจกรรมอาหารกลางวัน

บันทึกการคัดไก่ขายในแบบบันทึกข้อมูลกิจกรรมไก่ไข่

จัดท�ำหลักฐานการขาย

กรณีขายเงินสด,

กรรมการจัดท�ำใบเสร็จรับเงิน

หรือ ใบขายสดประจ�ำวัน

กรณีขายเชื่อ,

กรรมการจัดท�ำใบขายเชื่อ

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ-จ่าย

ด้านรับช่องขายไก่เงินเชื่อ

ด้านจ่ายช่องลูกหนี้เงินเชื่อ

เมื่อได้รับช�ำระหนี้

เหรัญญิกท�ำใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ-จ่าย

ด้านรับช่องอื่น ๆ รับช�ำระลูกหนี้เงินเชื่อ

เลขานุการบันทึก

สมุดบัญชีรับ-จ่าย

ด้านรับ ช่องอื่น ๆ

รายการ ขายไก่
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• ตัวอย่าง

วันที่ 25 มิถุนายน 2555

	 กรรมการจับไก่ปลดระวาง เนื่องจากไม่ให้ไข่จ�ำนวน 20 ตัว ราคาตัวละ 50 บาท เป็นเงิน

1,000 บาท ขายเป็นเงินสดให้อาหารกลางวัน

วิธีการจัดท�ำเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1.  กรรมการจัดท�ำใบเสร็จรับเงิน
 

                                            กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่                                เล่มที่ 1

                                โรงเรียน.....................................................                     เลขที่ 3

ใบเสร็จรับเงิน

											            

											            

	 	 	 	 	 	 	 	              วันที่ 25 มิถุนายน 2555

   รับจาก กิจกรรมอาหารกลางวัน 	 	 	 	 เลขที่สมาชิก....................................

   ตามรายการดังนี้

ล�ำดับที่ รายการ
จ�ำนวน

หน่วย

ราคาต่อ

หน่วย
จ�ำนวนเงิน (บาท)

1 ค่าขายไก่ 20 ตัว 50 1,000 -

       (หนึ่งพันบาทถ้วน)                               รวมเงิน 1,000 -

                               นกนา ยินดี

                            (ด.ญ.นกนา ยินดี)

                                 ผู้รับเงิน
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การรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาน�ำสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

ให้ธนาคารบันทึกจ�ำนวนดอกเบี้ยรับ

ในสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

เลขานุการบันทึกรายการรับจ�ำนวนดอกเบี้ยรับ

เงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 

ด้านรับ ช่องอื่น ๆ 

รายการ ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

ด้านจ่าย ช่องน�ำเงินฝากธนาคาร    

เมื่อพบซากไก่ตาย

พิจารณาดูว่าไก่ตายเนื่องจากสาเหตุใด

จ�ำเป็นต้องหาวิธีการป้องกันแก้ไขหรือไม่

และซากไก่สามารถขายเป็นอาหารได้หรือไม่

บันทึกไก่ตายในแบบบันทึกข้อมูล

กิจกรรมไก่ไข่

7. กรณีไก่ตาย

8. ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

	 เมื่อธนาคารให้ดอกเบี้ย โดยบันทึกไว้ในสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกลุ่มกิจกรรมเล้ียงไก่ไข่

ให้บันทึกบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่าย ดังนี้

เมื่อพบซากไก่ตาย

พิจารณาดูว่าไก่ตายเนื่องจากสาเหตุใด

จ�ำเป็นต้องหาวิธีการป้องกันแก้ไขหรือไม่

และซากไก่สามารถขายเป็นอาหารได้หรือไม่

บันทึกไก่ตายในแบบบันทึกข้อมูล

กิจกรรมไก่ไข่

การรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาน�ำสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

ให้ธนาคารบันทึกจ�ำนวนดอกเบี้ยรับ

ในสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

เลขานุการบันทึกรายการรับจ�ำนวนดอกเบี้ยรับ

เงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 

ด้านรับ ช่องอื่น ๆ 

รายการ ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

ด้านจ่าย ช่องน�ำเงินฝากธนาคาร    
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การปิดบัญชี

ปิดบัญชีประจ�ำวัน ปิดบัญชีประจ�ำเดือน ปิดบัญชีประจ�ำรุ่น

ปิดสมุดบัญชีรับ – จ่าย

ประจ�ำวัน

ปิดสมุดบัญชีรับ – จ่าย

ประจ�ำเดือน

จัดท�ำรายงานรับ – จ่าย 

ประจ�ำรุ่น

เพื่อหายอด

เงินสดคงเหลือ

ประจ�ำวัน

เพื่อค�ำนวณหา ยอดรายรับ ยอดรายจ่าย

ประกอบด้วยรายการอะไรบ้าง

จัดท�ำรายงาน

ก�ำไร – ขาดทุน

จัดท�ำรายงานรับ – จ่าย

ประจ�ำเดือน
จัดท�ำรายงาน

ทรัพย์สิน หนี้สิน

และทุนคงเหลือ

บทที่ 3 การปิดบัญชี

      การปิดบัญชี แบ่งออกเป็น

	 1.  ปิดบัญชีประจ�ำวัน

	 2.  ปิดบัญชีประจ�ำเดือน

	 3.  ปิดบัญชีประจ�ำรุ่น

			 

			 

		

	

	

						    

						    

การปิดบัญชี

ปิดบัญชีประจ�ำวัน ปิดบัญชีประจ�ำเดือน ปิดบัญชีประจ�ำรุ่น

ปิดสมุดบัญชีรับ – จ่าย

ประจ�ำวัน

ปิดสมุดบัญชีรับ – จ่าย

ประจ�ำเดือน

จัดท�ำรายงานรับ – จ่าย 

ประจ�ำรุ่น

เพื่อหายอด

เงินสดคงเหลือ

ประจ�ำวัน

เพื่อค�ำนวณหา ยอดรายรับ ยอดรายจ่าย

ประกอบด้วยรายการอะไรบ้าง

จัดท�ำรายงาน

ก�ำไร – ขาดทุน

จัดท�ำรายงานรับ – จ่าย

ประจ�ำเดือน
จัดท�ำรายงาน

ทรัพย์สิน หนี้สิน

และทุนคงเหลือ
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1.  การปิดบัญชีประจ�ำวัน

	 เป็นการปิดบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่าย เพื่อทราบจ�ำนวนเงินสดคงเหลือประจ�ำวัน

เมื่อบันทึกบัญชีจากเอกสารหลักฐานประจ�ำวันเสร็จสิ้นแล้ว จะต้องท�ำการหาจ�ำนวนเงินสดคงเหลือ

ประจ�ำวัน โดยล�ำดับขั้น ดังนี้

	 1. บวกยอดรายรับทุกช่องรายการ ได้ผลลัพธ์จ�ำนวนเท่าใด ใส่ไว้ในช่องรวมรับ

	 2. บวกยอดรายจ่ายทุกช่องรายการ ได้ผลลัพธ์จ�ำนวนเท่าใด ใส่ไว้ในช่องรวมจ่าย

	 3. ค�ำนวณเงินสดคงเหลือประจ�ำวัน โดย

	 	 	 	 เงินสดคงเหลือยกมาของวันก่อน

	 บวก	 	 	 รวมรับ

	 หักด้วย	 	 รวมจ่าย

	 ผลลัพธ์	 	 เงินสดคงเหลือประจ�ำวัน
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2.  การปิดบัญชีประจ�ำเดือน

 

	 เป็นการปิดบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่าย เพื่อทราบว่ามีรายการอะไรบ้าง เป็นจ�ำนวนเงินเท่าใด

รวมรายการรับท้ังหมดเป็นรวมรับจ�ำนวนเงินเท่าใด และรายการจ่ายรายการอะไรบ้าง เป็นจ�ำนวน

เงินเท่าใด รวมรายการจ่ายทั้งหมด เป็นรวมจ่ายจ�ำนวนเงินเท่าใด

	 เมื่อปิดบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่ายเรียบร้อยแล้ว ขั้นต่อไปให้จัดท�ำรายงานรับ – จ่าย

ประจ�ำเดือน  เพื่อน�ำเสนอที่ประชุมคณะกรรมการกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่ประจ�ำเดือน

	

วิธีการจัดท�ำรายงานรับ-จ่ายประจ�ำเดือน

	 ให้น�ำตัวเลขในบรรทัดรวมเดือนนี้ ในสมุดบัญชีรับ – จ่าย ไปกรอกลงในแบบฟอร์มรายงาน

รับ – จ่าย  ประจ�ำเดือน
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน....................................................

รายงานรับ – จ่าย

ประจ�ำเดือน..................................................

รายรับ จ�ำนวน หน่วย
จ�ำนวนเงิน 

รายจ่าย จ�ำนวน หน่วย
จ�ำนวนเงิน

บาท สต.บาท สต.

ขายไข่ไก่-บุคคลอื่น ฟอง น�ำเงินฝากธนาคาร

ขายไข่ไก่-อาหารกลางวัน ฟอง ค่าพันธุ์ไก่ ตัว

ขายไข่ไก่-กจิกรรมสหกรณ์ ฟอง ค่าอาหารไก่ กก.

ขายไข่ไก่-เงินเชื่อ ฟอง ค่ายา วคัซนี วิตามิน

ขายไก่-บุคคลอื่น ตัว ค่าโรงเรือน

ขายไก่-อาหารกลางวัน ตัว ค่าอุปกรณ์เลี้ยง

ขายไก่-กจิกรรมสหกรณ์ กก. ค่าแรงงาน

ขายมูลไก่ ค่าพาหนะ

ถอนเงินฝากธนาคาร ค่าน�้ำมันเชื้อเพลิง

รับเงินบริจาค จ่ายค่าช�ำระเงินยืม

รับเงินยืม ลูกหนี้เงินเชื่อ

รับช�ำระลูกหนี้เงินเชื่อ

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

รวมรับ รวมจ่าย

เงินสดคงเหลือยกมา เงินสดคงเหลือยกไป

รวม รวม

  หมายเหต	ุ ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน ดังนี้

	 	 1. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท

	 	 2. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท

	 	 3. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน....................................................

รายงานรับ – จ่าย

ประจ�ำเดือนพฤษภาคม 2555

รายรับ จ�ำนวน หน่วย
จ�ำนวนเงิน 

รายจ่าย จ�ำนวน หน่วย
จ�ำนวนเงิน

บาท สต.บาท สต.

ขายไข่ไก่-บุคคลอื่น ฟอง น�ำเงินฝากธนาคาร 50,000 -

ขายไข่ไก่-อาหารกลางวัน ฟอง ค่าพันธุ์ไก่ ตัว

ขายไข่ไก่-กจิกรรมสหกรณ์ ฟอง ค่าอาหารไก่ กก.

ขายไข่ไก่-เงินเชื่อ ฟอง ค่ายา วคัซนี วิตามิน

ขายไก่-บุคคลอื่น ตัว ค่าโรงเรือน 26,250 -

ขายไก่-อาหารกลางวัน ตัว ค่าอุปกรณ์เลี้ยง 8,750 -

ขายไก่-กจิกรรมสหกรณ์ กก. ค่าแรงงาน

ขายมูลไก่ ค่าพาหนะ

ถอนเงินฝากธนาคาร 50,000 - ค่าน�้ำมันเชื้อเพลิง

รับเงินบริจาค 50,000 - จ่ายค่าช�ำระเงินยืม

รับเงินยืม ลูกหนี้เงินเชื่อ

รับช�ำระลูกหนี้เงินเชื่อ

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

รวมรับ 100,000 - รวมจ่าย 85,000 -

เงินสดคงเหลือยกมา เงินสดคงเหลือยกไป 15,000 -

รวม 100,000 - รวม 100,000 -

 หมายเหต ุ ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน ดังนี้

	 	 1. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท

	 	 2. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท

	 	 3. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท
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3.  การปิดบัญชีประจ�ำรุ่น

 

	 เป็นการปิดบัญชีเพื่อทราบว่า เมื่อเสร็จสิ้นการเลี้ยงไก่ไข่ ในแต่ละรุ่นจะมีผลก�ำไร หรือ

ขาดทุน และมีทรัพย์สิน หนี้สินและทุนเป็นจ�ำนวนเงินเท่าใด

ขั้นตอนการปิดบัญชีประรุ่น

	 1.  จัดท�ำรายงานรับ – จ่าย ประจ�ำรุ่น

	 2.  จัดท�ำรายงานก�ำไรขาดทุน

	 3.  จัดท�ำรายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ

1.  จัดท�ำรายงานรับ – จ่าย ประจ�ำรุ่น 

     วิธีการจัดท�ำ

	 น�ำข้อมูลรายการรับ รายการจ่ายจากสมุดบัญชีรับ – จ่าย บรรทัดรวมตั้งแต่เริ่มเลี้ยงยกไป

ณ วันปิดรุ่นการเลี้ยงไก่ไข่  ไปกรอกลงในแบบฟอร์มรายงานรับ – จ่าย ประจ�ำรุ่น
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน....................................................

รายงานรับ – จ่าย

ประจ�ำรุ่นตั้งแต่เริ่มเลี้ยงวันที่ 1 พฤษภาคม 2555 ถึงวันปิดรุ่นวันที่ 30 มิถุนายน 2555

รายรับ จ�ำนวน หน่วย
จ�ำนวนเงิน 

รายจ่าย จ�ำนวน หน่วย
จ�ำนวนเงิน

บาท สต.บาท สต.

ขายไข่ไก่-บุคคลอื่น ฟอง - - น�ำเงินฝากธนาคาร 50,020 -

ขายไข่ไก่-อาหารกลางวัน 80 160 - ค่าพันธุ์ไก่ 100 ตัว 11,000 -

ขายไข่ไก่-กจิกรรมสหกรณ์ ฟอง - ค่าอาหารไก่ 330 กก. 2,970 -

ขายไข่ไก่-เงินเชื่อ ฟอง - ค่ายา วคัซนี วิตามิน

ขายไก่-บุคคลอื่น ตัว - ค่าโรงเรือน                             26,250 -

ขายไก่-อาหารกลางวัน 80 ตัว 1,000 - ค่าอุปกรณ์เลี้ยง 8,750 -

ขายไก่-กิจกรรมสหกรณ์ กก. ค่าแรงงาน

ขายมูลไก่ ค่าพาหนะ

ถอนเงินฝากธนาคาร 50,000 ค่าน�้ำมันเชื้อเพลิง

รับเงินบริจาค จ่ายค่าช�ำระเงินยืม

รับเงินยืม ลูกหนี้เงินเชื่อ

รับช�ำระลูกหนี้เงินเชื่อ - อื่นๆ

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร 20

รวมรับ 101,180 รวมจ่าย 989,990

เงินสดคงเหลือยกมา - เงินสดคงเหลือยกไป 2,190 -

รวม 101,180 รวม 101,180

 หมายเหต ุ ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน ดังนี้

	 	 1. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท

	 	 2. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท

	 	 3. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน........................................บาท
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2.  จัดท�ำรายงานก�ำไรขาดทุน

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

รายงานก�ำไรขาดทุน

ส�ำหรับรุ่นตั้งแต่วันเริ่มเลี้ยงวันที่ 1 พฤษภาคม 2555 ถึงวันปิดรุ่นวันที่ 30 มิถุนายน 2555

										              บาท

	 รายได้

	 ขายไข่ไก่ – บุคคลอื่น		 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายไข่ไก่ – อาหารกลางวัน	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายไข่ไก่ – กิจกรรมสหกรณ์	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายไข่ไก่ – เงินเชื่อ	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายไก่ – บุคคลอื่น	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายไก่ – อาหารกลางวัน	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายไก่ – กิจกรรมสหกรณ์	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายมูลไก่	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร	 	 	 	 	 ..........................................

	 ..........................................	 	 	 	 	 ..........................................

	  								      

		  รวมรายได	้					      ........................................

	 ค่าใช้จ่าย

	 ค่าพันธุ์ไก่	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่าอาหารไก่	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่ายาไก่	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่าอาหารเสริม	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่าขนส่ง	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่าน�้ำยาฆ่าเชื้อ	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 .........................................	 	 	 	 	 ..........................................

		  รวมค่าใช้จ่าย	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ก�ำไร (ขาดทุน) สุทธิ						     ........................................

-

160

-

-

-

1,000

-

-

20

-

1,180

-

-

-

-

-

-

-

-

1,180
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3.  จัดท�ำรายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

แบบค�ำอธิบายการจัดท�ำรายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันที่ 30 มิถุนายน 2555

	 ทรัพย์สิน			      บาท	    	           หนี้สินและทุน			    บาท

ประกอบด้วย						      หนี้สิน ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือยกมา	 	 ..........	 	 	 เจ้าหนี้เงินยืมยกมา	 	 ..........

บวก รวมรับ	 	 	 ..........			   บวก รับเงินยืม		 	 ...........

หัก รวมจ่าย	 	 	 ..........			   หัก ช�ำระเงินยืม	 	 ...........

เงินสดคงเหลือ		 	 	 ..........	 	 เจ้าหนี้เงินยืมคงเหลือ	 	 ...........

เงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา	 ..........	 	 	 ..................................	 	 ...........

บวก น�ำเงินฝากธนาคาร	 ..........		     	      รวมหนี้สิ้น		 ...........

หัก ถอนเงินฝากธนาคาร	 ..........			   ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	 	 ..........	 	 ทุนของกลุ่มยกมา	 	 ..........

ลูกหนี้เงินเชื่อยกมา	 	 ..........	 	 	 บวก รับเงินบริจาค	 	 ..........

บวก ลูกหนี้เงินเชื่อ	 	 ..........			   บวก จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	 ..........

หัก รับช�ำระลูกหนี้เงินเชื่อ	 ..........	 	 	 ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	 ...........

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ	 	 	 ...........		 ก�ำไรสุทธิ	 	 	 ..........

โรงเรือนและอุปกรณ์	 	 	 ..........	 	 หัก จ่ายค่าตอบแทนกรรมการ	 ..........

..................................	 	 	 ..........	 	 หัก จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	 ..........

..................................	 	 	 ..........	 	 ก�ำไรสุทธิ	 	 	 	 ..........	

					     ..........		      รวมทุนของกลุ่ม		  ..........

	 รวมทรัพย์สิน			  ..........		      รวมหนี้สินและทุน		 ..........
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

รายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันที่........................................

	 ทรัพย์สิน			    บาท	     		  หนี้สินและทุน			   บาท

ประกอบด้วย						      หนี้สิน ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือ		 	          ..........	 	 เจ้าหนี้เงินยืมคงเหลือ	 	          	..........

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	          ..........	 	 ..............................	 	          	..........

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ	 	          ..........	     	 	 รวมหนี้สิน		           	..........

โรงเรือนและอุปกรณ์	 	          ..........	 	 ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย		

............................................	          ..........	 	 ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	          	..........

............................................	          ..........	 	 ก�ำไรสุทธิ	 	 	          	..........

				             ..........			   รวมทุนของกลุ่ม	          	..........

	 รวมทรัพย์สิน	                  ..........			   รวมหนี้สินและทุน	          ..........
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

รายงานรับ – จ่าย

ประจ�ำเดือน ตั้งแต่วันที่ 1 มิ.ย. 55 ถึงวันที่ 31 ก.ค. 55

รายรับ จ�ำนวน หน่วย
จ�ำนวนเงิน 

(บาท)
รายจ่าย จ�ำนวน หน่วย

จ�ำนวนเงิน 

(บาท)

ขายไก่ไข่บุคคลอื่น 70 กก. 2,800 น�ำเงินฝากธนาคาร 10,020

ขายไก่ไข่อาหารกลางวัน 98 กก. 2,940 ค่าอาหารไก่

ขายไก่ไข่กจิกรรมสหกรณ์ ค่าวัคซีน

ขายไก่ไข่เงินเชื่อ ค่าปูนขาว 200

ถอนเงินฝากธนาคาร 5,000 ลูกหนี้เงินเชื่อ

รับเงินบริจาค 10,000 ซื้อลูกไก่

รับเงินยืม ค่าพาหนะ

รับช�ำระลูกหนี้เงินเชื่อ ค่าก่อสร้างโรงเรือน

และอุปกรณ์

5,000

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร 20 ซื้อไก่ไข่ 1,000

......................................... ซื้ออาหารไก่ 1,800

รวมรับ 25,760 รวมจ่าย 18,020

เงินสดคงเหลือยกมา - เงินสดคงเหลือยกไป 7,740

รวม 25,760 รวม 25,760

หมายเหต	ุ ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน ดังนี้

	 	 1. ลูกไก่  จ�ำนวน 100 ตัว	     เป็นจ�ำนวนเงิน         1,000             บาท

	 	 2. อาหารไก่ 300 กก.               เป็นจ�ำนวนเงิน         2,700              บาท

	 	 3. ................................................ เป็นจ�ำนวนเงิน....................................... บาท
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2.  จัดท�ำรายงานก�ำไรขาดทุน

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

รายงานก�ำไรขาดทุน

ส�ำหรับรุ่นตั้งแต่วันเริ่มเลี้ยงวันที่.....................ถึงวันปิดรุ่นวันที่........................

										              บาท

รายได้

	 ขายไกไ่ข ่– บุคคลอื่น		 	 	 	 	   	   2,800

	 ขายไกไ่ข ่– อาหารกลางวัน	 	 	 	 	 	   2,940

	 ขายไกไ่ข–่ กิจกรรมสหกรณ์	 	 	 	 	         	        -

	 ขายไกไ่ขเ่งินเชื่อ	 	 	 	 	 	 	         -

	 ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร	 	 	 	 	 	       20

	 ..........................................	 	 	 	 	 	         -

	 ..........................................	 	 	 	   	 	         -

		  รวมรายได	้ 	 	 	 	 	 	   5,760

ค่าใช้จ่าย

	 ซื้อลูกไก่	 	 	 	 	 	 	 	         -

	 ค่าอาหารไก่	 	 	 	 	 	 	 	         -

	 ค่ายาวัคซีน	 	 	 	 	 	 	 	      200

	 ค่าปูนขาว	 	 	 	 	 	 	 	         -

	 ค่าพาหนะ	 	 	 	 	 	 	 	         -

	 ซื้อไกไ่ข่	 	 	 	 	 	 	 	   1,000

	 ซื้ออาหารไก่	 	 	 	 	 	 	 	   1,800

		  รวมค่าใช้จ่าย						      	   3,000

ก�ำไร (ขาดทุน) สุทธิ	 						      	   2,760
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

ค�ำอธิบายการจัดท�ำรายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันที่...................................

	 ทรัพย์สิน			      บาท	    	           หนี้สินและทุน			    บาท

ประกอบด้วย						      หนี้สิน ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือยกมา	 	     -	 	 	 เจ้าหนี้เงินยืมยกมา	         		 	

   บวก รวมรับ		 	 25,760		 	 บวก รับเงินยืม		 	        -   

หัก รวมจ่าย	 	 	 18,020			  หัก ช�ำระเงินยืม	 	        -   

เงินสดคงเหลือ		 	 	  7,740		 เจ้าหนี้เงินยืมคงเหลือ	 	                 - 

เงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา	         -		 	 ..................................	 	                 -   

บวก น�ำเงินฝากธนาคาร	 10,020			       รวมหนี้สิ้น			                  -    

หัก ถอนเงินฝากธนาคาร	          			  ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	          10,020	 	 ทุนของกลุ่มยกมา	 	        -   

ลูกหนี้เงินเชื่อยกมา	 	         -		 	 บวก รับเงินบริจาค	         10,000

บวก ลูกหนี้เงินเชื่อ	 	         -			  หัก จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	        -   

หัก รับช�ำระลูกหนี้เงินเชื่อ	         -		 	 ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	    10,000

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ	 	 	        -		 ก�ำไรสุทธิ	 	 	  2,760

โรงเรือนและอุปกรณ์	 	 	  5,000		 หัก จ่ายค่าตอบแทนกรรมการ	        -   

..................................	 	 	        -		 หัก จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	        -   

..................................	 	  	          		      ก�ำไรสุทธิ	 	 	           2,760	

				            		      รวมทุนของกลุ่ม			           12,760		

รวมทรัพย์สิน	 	        	         12,760		      รวมหนี้สินและทุน 	          12,760	
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่

โรงเรียน..................................................

รายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันที่ 30 กรกฎาคม 2555

	 ทรัพย์สิน			     บาท	     		  หนี้สินและทุน	                    บาท

ประกอบด้วย						      หนี้สิน ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือ		 	 	 7,750	 	 เจ้าหนี้เงินยืมคงเหลือ	 	                -      

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	 	     20	 	 ..............................	 	                -       

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ	 	 	       -	     	      รวมหนี้สิน		                                   

โรงเรือนและอุปกรณ์	 	 	 5,000	 	 ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย		

..............................	 	 	       -	 	 ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	         10,000

..............................	 	 	       -	 	 ก�ำไรสุทธิ	 	                      2,760 

			   	                  		       รวมทุนของกลุ่ม	                         12,760

	 รวมทรัพย์สิน		        12,760		       รวมหนี้สินและทุน		        12,760
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คณะกรรมการ

ครูที่ปรึกษา

ประชุมพิจารณาจัดสรรก�ำไร

จัดสมทบกองทุนของกลุ่ม จ่ายผลตอบแทน

แก่คณะกรรมการ

      แนวทางการจัดสรรก�ำไรของกลุ่ม

คณะกรรมการ

ครูที่ปรึกษา

ประชุมพิจารณาจัดสรรก�ำไร

จัดสมทบกองทุนของกลุ่ม จ่ายผลตอบแทน

แก่คณะกรรมการ
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บรรณานุกรม

• โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี. ส�ำนักงาน, ส�ำนักพระราชวัง. 

     	 แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชด�ำริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 

         	 สยามบรมราชกุมารี ระยะที่ 3 พ.ศ. 2545 – 2549, พิมพ์ครั้งที่ 2. กรุงเทพฯ : บริษัทคอมม่า

	 ดีไซน์แอนด์พริ้นท์ จ�ำกัด, 2547

• โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี. ส�ำนักงาน, ส�ำนักพระราชวัง.

     	 แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชด�ำริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 

      	 สยามบรมราชกมุาร ีระยะที ่2 พ.ศ. 2540 – 2544, พมิพ์ครัง้ที ่2. กรงุเทพฯ : บรษิทัปิยะทรพัย์

        	 การพิมพ์ จ�ำกัด, 2541

• โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี. ส�ำนักงาน, ส�ำนักพระราชวัง. 

     	 แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชด�ำริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ

          	สยามบรมราชกุมารี ระยะที่ 3 พ.ศ. 2535 – 2539, พิมพ์ครั้งที่ 3. กรุงเทพฯ : โรงพิมพ์

	 มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, 2537

• 40 ปี โรงเรียน ตชด. ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จพระศรีนครินทร์ทราบรมราชชนนี และ

     	 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี, กรุงเทพฯ : โอ.เอส.พริ้นติ้งเฮ้าส์, 2539

• ภาพปกได ้รับการอนุเคราะห์จากส�ำนักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 

       	 สยามบรมราชกุมารี

•  ส่งเสริมสหกรณ์. กรม, สะอาด แก้วเกตุ. เอกสารประกอบการบรรยาย

•  สารานุกรมไทยส�ำหรับเยาวชนโดยพระราชประสงค์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู ่หัว 

	 เล่มที่ 12 พ.ศ. 2531






