
 

 

 
ขอบเขตของงาน (TERMS OF REFERENCE : TOR) 

จัดจา้งเช่ารถยนตพ์รอ้มพนกังานขับรถยนต ์
 
 
1.  ความเป็นมา 
   ตามที่สัญญาเช่ารถยนต์ราชการของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ วันที่ 1 มิถุนายน 2557 ซึ่งจะ
สิ้นสุดสัญญาในวันที่ 30 กันยายน 2561  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 9 จึงมีความประสงค์จะดําเนินการเช่า
รถยนต์พร้อมพนักงานขับรถยนต์ จํานวน 1 คัน ประจําสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 9 

2. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้มีรถยนต์และพนักงานขับรถยนต์ เพียงพอสําหรับใช้ในภารกิจของสํานักงานตรวจบัญชี

สหกรณ์ที่ 9 จึงจัดหารถยนต์พร้อมพนักงานขับรถยนต์ โดยมีระยะเวลาการเช่า 5 ปี  ต้ังแต่ปีงบประมาณ       
พ.ศ.2562 – 2566  

3. คุณสมบัติผู้เสนอราคา 
                    3.1  ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพให้เช่ารถยนต์ที่ประกวดราคาเช่าด้วย 
วิธีทางอิเล็กทรอนิกส์ 
  3.2  ผู้ประสงค์จะเสนอราคาไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานของทางราชการ และ
ได้แจ้งเวียนช่ือ หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 

3.3  ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสารสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่
ยอมข้ึนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ประสงค์จะเสนอราคาได้มีคําสั่งให้สละสิทธ์ิความคุ้มกันเช่นว่ากัน 
  3.4  ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคาราย
อ่ืนและ/หรือต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ณ วันประกาศประกวดราคา
เช่าด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมใน
การประกวดราคาเช่าด้วยวิธีการอิเล็กทรอนิกส์ครั้งน้ี 

4. รูปแบบรายการเช่า 
             ตามรายละเอียดคุณลักษณะแนบท้าย 

5. ระยะเวลาดําเนินการ 
             ระยะเวลาการเช่า 5 ปี   (ต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2561 ถึง วันที่ 30 กันยายน 2566) 

6. ระยะเวลาส่งมอบ 
  ผู้ให้เช่าจะต้องส่งมอบรถยนต์ ณ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 9 ให้สามารถ พร้อมใช้งานได้ 
ไม่เกิน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

7. วงเงินในการจัดจ้าง                                                                                                                   
           วงเงินรวมทั้งสิ้น 1,449,600.00  บาท  (หน่ึงล้านสี่แสนสี่หมื่นเก้าพันหกร้อยบาทถ้วน) 
 
 
 

หมายเหตุ... 
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หมายเหตุ  
             ประชาชนผู้สนใจ สามารถวิจารณ์ เสนอข้อคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะเกี่ยวกับร่างขอบเขตของ
งานน้ีเป็นลายลักษณ์อักษร โดยระบุช่ือ-สกุล ที่อยู่ และหมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ ไปยัง 

1.  ไปรษณีย์ ส่งถึง 
 สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 9 เลขที่ 139/26 ถนนกาญจนวนิช ตําบลเขารูปช้าง 

      อําเภอเมือง จังหวัดสงขลา 90000 
 

2.  โทรศัพท์ หรือ โทรสาร 
 โทรศัพท์ : 0 7431 4705  
 โทรสาร  : 0 7432 3658 

 

3.  E-mail : auddiv9@cad.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

เอกสารแนบ  

รายละเอียดเฉพาะของรถยนต์ที่ต้องการเช่าพร้อมพนักงานขับรถยนต์ 
 
1.  รถยนต์บรรทกุน้าํหนักบรรทกุไมต่่ํากวา่ 1 ตัน แบบ  4  ประต ู (DOUBLE CAB)  ขบัเคลือ่น 2 ลอ้  
     พรอ้มหลังคา จาํนวน 1 คนั   

1. เป็นรถยนต์บรรทุก 4  ประตู  (DOUBLE CAB)   
2. เป็นเคร่ืองยนต์ดีเซล ขับเคลื่อน 2 ล้อ  ปริมาตรกระบอกสูงไม่น้อยกว่า 2,400 ซีซ ีหรอืกําลัง

เครื่องยนต์ไม่ตํ่ากว่า 110 กิโลวัตต์ และระบบป้ัมจ่ายนํ้ามันหัวฉีดไดเร็คอินเจคช่ัน (คอมมอลเรล) 
3. ระบบส่งกําลังเกียร์ธรรมดาไม่น้อยกว่า 5 จังหวะ เกียร์ถอยหลัง 1 จังหวะ 
4. ติดต้ังเคร่ืองปรับอากาศและอุปกรณ์มาตรฐานจากโรงงาน 
5. ระบบตัวถังและระบบความปลอดภัย 

5.1  ประตูมีคานเหล็กนิรภัยกันกระแทกด้านข้าง 
5.2  กระจกบังลมหน้าอัดซ้อนนิรภัย 
5.3   มีระบบถุงลมนิรภัยด้านคนขับ และทีน่ั่งตอนหน้า 
5.4   มีระบบเบรก ABS 
5.5   พวงมาลัยเพาเวอร์ ปรับระดับได้ และยุบตัวได้เมื่อเกิดอุบัติเหตุ 
5.6   ระบบล็อคประตู (เซ็นทรัลล็อค) 
5.7   กระจกหน้าต่างปรับเลื่อนด้วยไฟฟ้าทั้ง 4 บาน 
5.8   มีจํานวนที่น่ังภายในห้องโดยสารขนาดไม่น้อยกว่า 4 ที่น่ัง พร้อมเข็มขัดนิรภัย 
5.9   ติดต้ังเครื่องดับเพลิงขนาดเล็กสําหรับรถยนต์และกนัชนท้าย 
5.10 ติดฟิล์มกรองแสง ระดับความเข้ม 60 % ยกเว้นกระจกบังลมด้านหน้า ใช้ความเข้ม 40 %  

เต็มบานกระจก 
 6.  ติดต้ังวิทยุ – ซีดี พร้อมลาํโพงอย่างน้อย 4 ตัว  
 7.  หลังคา 
               7.1  โครงหลังคาเป็นเหล็กหรือไฟเบอร์ทรงสูงมีช่องลม พร้อมกระจกเลือ่นด้านข้าง ข้างละ 2 บาน  
กระจกติดฟิล์มกรองแสงและมีกระจกมองทา้ย 
               8.2  กระบะด้านหลังมีแผ่นไฟเบอร์เข้ารูปปูกระบะท้ายทั้งหมด  และมีเครือ่งปรับอากาศ 
               7.3  สขีองหลังคาจะต้องเป็นสีเดียวกับตัวรถ 
               8.4  สีรถยนต์สบีรอนซ์เงินหรือเทียบเท่า 

รายละเอียดทั่วไป 
 หลังคา รายละเอียดประกอบการเช่า  
 ให้ผู้เช่าติดหลังคาที่กระบะหลัง พร้อมเครื่องปรับอากาศ ทุกคันกระบะติดต้ังหลังคา มีลักษณะดังน้ี 
   1.  ใช้หลังคาสูงที่มีความแข็งแรง โดยผลิตจากโลหะ ไฟเบอร์กลาสหรือวัสดุอ่ืนที่มีความ
แข็งแรงเทียบเท่าหรือดีกว่า 
   2.  หลังคามีไฟส่องสว่างอย่างน้อย 1 ดวง พร้อมกระจกบานเลื่อนด้านข้าง 2 บาน  
ด้านท้ายของหลังคาเป็นบานประตูกระจกสามารถยกข้ึนลงได้ พร้อมมีกุญแจล็อก 
 

 3. ติดต้ังที่น่ังสองแถว… 
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   3.  ติดต้ังที่น่ังสองแถว พร้อมพนักพิง 
   4.  ความสูงของที่น่ัง และหลังคา ให้เป็นไปตามระเบียบของกรมการขนส่งทางบก 
   5.  พ้ืนกระบะติดต้ังพ้ืนปู (Liner) 
   6.  หลังคาและอุปกรณ์ต่างๆ ข้างต้นต้องยึดติดกับรถอย่างแน่นหนาเพ่ือการโดยสาร

อย่างปลอดภัย 
 

2. พนักงานขับรถยนต์ จํานวน 1 คน   
    ตามรายละเอียด ดังน้ี 

2.1   ผู้ให้เช่าจะต้องจัดหาพนักงานขับรถยนต์ที่มีใบอนุญาตการขับรถยนต์รับจ้าง หรือ
รถยนต์ส่วนบุคคลที่มีประสบการณ์ในการขับรถยนต์ไม่ตํ่ากว่า 2 ปี และสุขภาพดี  
มีประวัติดี มีความซื่อสัตย์สุจริต โดยมีหนังสือรับรองจากผู้ให้เช่า และพนักงานขับรถยนต์
จะต้องมีเคร่ืองมือสื่อสารที่สามารถติดต่อกับผู้เช่าโดยสะดวก จํานวน 1 คน ต่อเดือน  
มีอายุไม่ตํ่ากว่า 24 ปี และไม่เกิน 60 ปี ให้ปฏิบัติงานในวันปฏิบัติราชการ (จันทร์ - ศุกร์) 
ระหว่างเวลา 08.00 – 16.30 น. และจะต้องลงบันทึกการปฏิบัติงานประจําวันทุกครั้ง  
ทั้งน้ี ผู้เช่าสามารถปรับเปลี่ยนเวลาการปฏิบัติงานของพนักงานได้ตามความเหมาะสม  
โดยจะแจ้งให้ผู้เช่าทราบเป็นกรณี ๆ ไป กรณีปฏิบัติงานก่อนหรือหลังเวลาที่กําหนด
พนักงานขับรถยนต์ จะได้รับเงินค่าตอบแทนจากผู้เช่า 

2.2 ผู้ให้เช่าจะต้องจัดให้มีรถยนต์พร้อมพนักงานขับรถยนต์พร้อมปฏิบัติงานต้ังแต่เวลา  
07.00 - 16.30 น. ในวันปฏิบัติราชการ (จันทร์ - ศุกร์)  และหากมีกรณีจําเป็นที่จะต้อง
ใช้ รถยนต์ล่วงเวลาผู้ เช่าจะแจ้งผู้ ให้เช่าทราบล่วงหน้าในวันปฏิบัติงานปกติและ        
ในวันหยุดราชการ หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์    

2.3 กรณีปฏิบัติงานเกินกว่าเวลาท่ีกําหนด ผู้ปฏิบัติงานจะได้รับเงินค่าตอบแทนจากผู้เช่าใน 
อัตราช่ัวโมงละ 50 บาท ในวันปฏิบัติงานปกติ (จันทร์ – ศุกร์) และช่ัวโมงละ 60 บาท 
ปฏิบัติงานในวัดหยุดราชการ หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ เศษของช่ัวโมงให้ตัดทิ้ง  

2.4   พนักงานขับรถยนต์จะต้องปฏิบัติหน้าที่ได้ทุกสถานที่ ทุกจังหวัด ตามท่ีผู้เช่ามอบหมาย 
  โดยไม่มี เง่ือนไขใด ๆ   

2.5    กรณีไปปฏิบัติงานต่างจังหวัดที่จําเป็นจะต้องพักค้างคืน พนักงานขับรถยนต์จะได้รับเบ้ียเลี้ยง 
ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด เทียบเท่ากับข้าราชการระดับปฏิบัติการ  
และค่าพาหนะรับจ้างเท่าที่จ่ายจริง  

  2.6   กรณีเดินทางไปปฏิบัติงานที่มิได้มีการพักค้างคืน หากเกนิ 12 ช่ัวโมง พนักงานขับรถยนต์ 
  จะได้รับเบ้ียเลี้ยงตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด เทียบเท่าข้าราชการระดับ 

   ปฏิบัติการ และค่าพาหนะรับจ้างเท่าที่จ่ายจริง  
  2.7   กรณีเดินทางไปปฏิบัติงานต่างจังหวัดที่ผู้เช่าจัดที่พักให้ จะได้รับเฉพาะค่าเบ้ียเลี้ยงตาม 

หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด เทียบเท่ากับข้าราชการ ระดับปฏิบัติการ และ    
ค่าพาหนะรับจ้างเท่าที่จ่ายจริง 
 
 

2.8  ในขณะปฏิบัติงาน... 
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      2.8    ในขณะปฏิบัติงานพนักงานขับรถยนต์จะต้องปฏิบัติตามคําสั่งของผู้ขอใช้รถยนต์ 
   อย่างเคร่งครัด จนกว่าจะเสร็จสิ้นภารกิจ โดยไม่มีเง่ือนไขใดๆ ทั้งสิ้น 

  2.9    ให้จัดส่งรายช่ือ ประวัติส่วนตัว ใบตรวจสุขภาพของพนักงานขับรถยนต์ พร้อมรูปถ่าย   
         ขนาด 2 น้ิว 1 รูป ให้ผู้เช่าก่อนปฏิบัติงาน ไม่น้อยกว่า 5 วัน 

  2.10  ห้ามพนักงานขับรถยนต์ ดําเนินการหรือกระทําการ ดังน้ี 
   - ห้ามรับฝากสิ่งของบุคคลภายนอกและโดยสารรถยนต์โดยเด็ดขาด 

- ห้ามเล่นการพนันทุกชนิดในบริเวณสถานที่ทํางานทั้งในและนอกเวลาปฏิบัติงาน 
- ห้ามด่ืมสุราของมึนเมาและยาเสพติดในเวลาปฏิบัติงานหรือทํางานในสภาพ มึนเมา 
- ห้ามนํารถยนต์ไปใช้ในกิจการส่วนตัว และนํารถยนต์ออกจากสถานที่จอดรถท่ีจัดไว้ให้ 
  โดยไม่มีใบอนุญาตใช้รถยนต์โดยเด็ดขาด 
- ห้ามดําเนินการหรือกระทําการใดๆ ในทางที่ขัดต่อกฎหมายและศีลธรรมอันดี 

2.11 พนักงานขับรถยนต์ต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน โดยผู้ให้เช่าจะต้อง 
  จัดหาเคร่ืองแบบให้กับพนักงานขับรถยนต์ และติดบัตรประจําตัวที่มีรูปถ่ายไว้ที่หน้าอก  
  ขณะปฏิบัติหน้าที่ทุกคร้ังทั้งในกรุงเทพฯ และต่างจังหวัด 

                2.12  ในกรณีที่พนักงานขับรถยนต์ ขับรถโดยประมาท ไม่ตรงต่อเวลา ไม่ต้ังใจปฏิบัติงาน 
 ขัดคําสั่งแสดงกิริยาไม่สุภาพ หรือประพฤติตนอันอาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อช่ือเสียง 
 ของผู้เช่า ผู้เช่ามีสิทธิให้ผู้ให้เช่าเปลี่ยนพนักงานขับรถยนต์ใหม่ได้ทันที  

       2.13  ในกรณีที่พนักงานขับรถยนต์ไม่ปฏิบัติตาม ข้อ 2.10,2.12 ผู้เช่าจะสั่งพักงานพนักงาน      
     ขับรถยนต์น้ันทันทีและผู้ให้เช่าจะต้องเปลี่ยนพนักงานขับรถยนต์มาทดแทนใหม่ทันที  

2.14   ในกรณีที่พนักงานขับรถยนต์มาปฏิบัติงานล่าช้ากว่าที่กําหนด หรือไม่มาปฏิบัติงาน  
ผู้ให้เช่ายินยอมให้ผู้เช่าคิดค่าปรับ ดังน้ี 
-  กรณีมาปฏิบัติงานไม่ครบ 8  (แปด) ช่ัวโมง คิดค่าปรับช่ัวโมงละ 70 บาท/คน  
   เศษของช่ัวโมง คิดเป็น 1 ช่ัวโมง 
-  กรณีไม่มาปฏิบัติงานเกิน 4 ช่ัวโมง คดิค่าปรับเป็น 1 วัน วันละ 300 บาท 
-  กรณีไม่มาปฏิบัติงาน คิดค่าปรับเป็นรายวัน วันละ 300 บาท 

    2.15    พนักงานขับรถยนต์จะต้องแจ้งเลขไมล์ระยะทางการใช้รถยนต์ต่อหัวหน้าหมวดงาน 
     ยานพาหนะทันทีที่กลับถึงสถานที่ต้ัง กรณีเป็นวันหยุดราชการ หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์     
    ให้แจ้งในวันทําการถัดไป ภายในเวลา 08.00 น. 
   2.16   ผู้ให้เช่าต้องรับผิดชอบและยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย หรือซ่อมแซมทรัพย์สินของผู้เช่าที่ 

เกิดความเสียหายขึ้นหรือสูญหาย โดยการกระทําของผู้ให้เช่า หรือพนักงานขับรถยนต์ 
ของผู้ให้เช่าด้วย 

2.17   ผู้ให้เช่าต้องรับผิดชอบและให้ความคุ้มครองพนักงานขับรถยนต์ของผู้ให้เช่าที่มาทํางาน 
  กับผู้เช่าเก่ียวกับสิทธิอันพึงได้ตามกฎหมายแรงงานด้วย โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้เช่าอีก 
  และให้มีการทําประกันภัยแก่ผู้ประสบอุบัติเหตุแก่พนักงานขับรถยนต์ด้วย 
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3.  ระยะเวลาเช่า 5 ปี   (1 ตุลาคม 2561 – 30 กันยายน 2566) 

4.  การส่งมอบ 
4.1  ผู้ให้เช่าจะต้องส่งมอบรถยนต์ ณ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณท์ี่ 9 ให้สามารถ พร้อมใช้งานได้   
      ไม่เกิน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

 4.2  ผู้ให้เช่าจะต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายในการส่งมอบรถยนต์ที่เช่าถึงสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 9 
         และรถยนต์ที่ส่งมอบ ผู้ให้เช่าจะต้องเติมนํ้ามันให้เต็มถัง 
 4.3  ผู้ให้เช่าจะต้องส่งมอบเอกสาร ให้ผู้เช่าภายใน 30 วัน นับถัดจากวันส่งมอบ ดังต่อไปน้ี 

4.3.1  เครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําปี และติดแผ่นป้ายทะเบียนรถของกรมการขนส่งทางบก 
          ที่ถูกต้อง          
         4.3.2  สําเนาใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
         4.3.3  กรมธรรม์ประกันภัยตามพระราชบัญญัติคุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 
         4.3.4  สําเนากรมธรรม์ประกันภัย ซึ่งมีเง่ือนไขถูกต้องครบถ้วน 

5.  การจ่ายค่าเช่า 
  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 9 จะจ่ายค่าเช่าอัตราที่ตกลงกันไว้ตามสัญญาเช่าให้แก่ผู้ให้เช่า
เป็นรายเดือนเมื่อผู้ให้เช่าได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนตรงตามข้อกําหนดและเง่ือนไขแห่งสัญญาเช่าทุกประการ และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้รับเรียบร้อยแล้ว และผู้ เ ช่าได้รับอนุมั ติ เ งินงบประมาณเป็นรายปีจาก 
สํานักงบประมาณแล้ว 
 
 
 


