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ค�าน�า

 

 สมเดจ็พระเทพรัตนราชสดุา	ฯ	สยามบรมราชกมุาร	ีทรงมคีณุปูการหาทีส่ดุมไิด้	ในการพัฒนา

คุณภาพชีวิตเด็ก	เยาวชน	ประชาชน	ในถิ่นทุรกันดาร	และผู้ด้อยโอกาสทั้งหลาย	ตั้งแต่ปี	พ.ศ.	2523

ต่อเนื่องกันมาจนถึงปัจจุบัน	 กว่าสามทศวรรษแล้ว	 ในการพัฒนาทรงยึด	 “คน”	 เป็นศูนย์กลาง

การพัฒนา	ใช้โรงเรียนเป็นฐาน	(School	Based)	เน้นการพัฒนาแบบองค์รวม	(Holistic	Approach)	

ให้ครอบคลมุมติต่ิาง	ๆ	ในการแก้ไขปัญหา	และยงัประโยชน์สุขแก่ประชากรกลุ่มเป้าหมายอย่างสมดลุ

ทั้งมิติด้านอาหาร	 โภชนาการและสุขภาพอนามัย	 การศึกษา	 การงานอาชีพ	 การอนุรักษ์ทรัพยากร

ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม	และวัฒนธรรมท้องถิ่น	ทรงใช้หลักการบริหารงานแบบมีส่วนร่วม	ด้วยการ

บูรณาการหน่วยงานต่าง	ๆ	ทุกภาคส่วน	ทั้งองค์กรภาครัฐ	 เอกชน	ชุมชน	และประชาชน	ผนึกก�าลัง

ร่วมกันพัฒนา	 เพ่ือการยกระดับคุณภาพชีวิต	 โดยมุ่งความสุขของบุคคล	 ทั้งทางด้านวัตถุ	 สังคม

วัฒนธรรม	 และสิ่งแวดล้อมอย่างยั่งยืน	 ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง	 พระราชกรณียกิจ

ที่ทรงปฏิบัติอย่างยาวนาน	 เป็นท่ีประจักษ์ชัดในพระปรีชาสามารถ	 ในการพัฒนาคุณภาพชีวิต	 เด็ก

เยาวชน	 ประชาชนในถิ่นทุรกันดาร	 และผู้ด้อยโอกาสเหล่านั้นให้ดีขึ้น	 สามารถยืนหยัดด้วยล�าแข้ง

ของตนเองได้อย่างมั่นคง	 และยั่งยืน	 ไม่เพียงแต่ในประเทศไทยเท่านั้น	 พระมหากรุณาธิคุณและ

พระอัจฉริยภาพในสมเดจ็พระเทพรตันราชสดุา	ฯ	สยามบรมราชกมุาร	ียงัแผ่ไพศาลไปยงั	เดก็เยาวชน

ประชาชนในต่างประเทศ	อีกหลายประเทศด้วย	

	 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์เป็นหน่วยงานหนึ่ง	 ที่ได้เข้าร่วมปฏิบัติสนองงานตามพระราชด�าริ

ตัง้แต่เดือนตลุาคม	พ.ศ.2540	ภายใต้โครงการพฒันาเดก็และเยาวชนในถิน่ทรุกันดาร	ในมิติด้านอาหาร

โภชนาการ	และสขุภาพอนามยั	ด้วยโครงการเกษตรเพือ่อาหารกลางวนั	และโครงการส่งเสรมิสหกรณ์

ในมิติด้านการงานอาชีพ	 ตามพระราชด�าริที่ทรงให้ร่วมกันพัฒนาโรงเรียนให้สามารถจัดการเรียน

การสอนการท�าบัญชีสหกรณ์	 บัญชีฟาร์ม	 บัญชีรับ	 -	 จ่ายส่วนตัวของนักเรียน	พร้อมทั้งการส่งเสริม

ให้ครัวเรือนในชุมชนได้เรียนรู้การท�าบัญชี	 ให้ท�าบัญชีครัวเรือน	 และบัญชีประกอบการงานอาชีพ

ของตนเองได้	ด้วยการเรียนรู้จากบตุรหลาน	และจากโรงเรยีนในชมุชน	เพือ่ให้เยาวชน	และประชาชน

ในถ่ินทรุกนัดาร	เห็นความส�าคัญของการท�าบญัช	ีสามารถท�าบญัชไีด้	ใช้บญัชเีป็นเครือ่งมือช่วยพฒันา

อปุนสัิยของเยาวชน	และประชาชน	ให้รูจ้กัค่าของเงนิ	ใช้เงินอย่างคุม้ค่า	ให้รูจ้กัการออม	มีความซือ่สตัย์

มีวินัยทางการเงิน	 มีความละเอียดถี่ถ้วน	 มีความเพียรพยายาม	 และรู้จักวิเคราะห์ตนเองด้านการเงิน

การบัญช	ีท่ีจะน�าไปสูก่ารพัฒนาตนเอง	ครอบครวั	และชมุชน	ให้มีภมิูคุม้กนัพร้อมรบัการเปลีย่นแปลง

เป็นการพัฒนาสู่ความพอเพียง	สู่อนาคตที่เจริญ	อย่างยั่งยืน



	 ซึ่งในปี	 พ.ศ.2556	 ได้ริเริ่มจัดท�าโครงการเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ

สยามบรมราชกมุาร	ีเนือ่งในโอกาสทรงเจรญิพระชนมายุ	๖๐	พรรษา	:	พฒันาการบญัชเีดก็และเยาวชน

สร้างโรงเรียนต้นแบบ	 โดยการร่วมมือกับโรงเรียน	 และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง	 เพื่อเร่งรัดพัฒนา

ให้ครูสอนการท�าบัญชี	 ท้ังบัญชีกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน	 และบัญชีกิจกรรมผลิตทางการเกษตร

เพื่ออาหารกลางวันได้ทุกสาระการเรียนรู้	 ตลอดจนการพัฒนาสื่อการเรียนการสอน	 และวิธีการเรียน

การสอนการท�าบัญชีในโรงเรียนให้เหมาะสมยิ่งขึ้น	 รวมทั้งร่วมกันพัฒนาโรงเรียนที่มีการปฏิบัติที่ดี

(Good	 Practice)	 ด้านการเรียนการสอนการท�าบัญชี	 และมีความพร้อมให้เป็นศูนย์การเรียนรู้

ด้านการบัญชี	 เพ่ือถ่ายทอดความรู้ทางด้านบัญชีให้ประชาชน	 และชุมชนในพื้นที่	 พัฒนาโรงเรียน

ให้เป็นต้นแบบการท�าบญัช	ีและขยายผลจากโรงเรยีนสูช่มุชนในพืน้ที	่เพือ่เฉลมิพระเกยีรต	ิ60	พรรษา

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	ฯ	สยามบรมราชกุมารี	ในปี	พ.ศ.2558

	 ดังนั้น	 เพื่อให้การด�าเนินการตามโครงการเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ

สยามบรมราชกมุาร	ีเนือ่งในโอกาสทรงเจรญิพระชนมายุ	๖๐	พรรษา	:	พฒันาการบญัชเีดก็และเยาวชน

สร้างโรงเรียนต้นแบบ	 ประสบผลส�าเร็จตามวัตถุประสงค์	 จึงได้มีการปรับปรุงคู่มือการจัดท�าบัญชี

ในกิจกรรมต่าง	ๆ		ได้แก่	กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน	กิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่	กิจกรรมเลี้ยงไก่เนื้อ	กิจกรรม

เลีย้งปลา	กจิกรรมเพาะเหด็	และกจิกรรมปลกูพชืผกัและไม้ผล	เพือ่ให้โรงเรยีนใช้เป็นคูม่อืในการสอน

แนะน�าการจัดท�าบัญชีด้านการงานอาชีพให้แก่นักเรียนที่รับผิดชอบการงานในแต่ละกลุ่มกิจกรรม

และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการจัดท�าบัญชีชุดนี้จะเป็นประโยชน์ต่อครู	 และผู้ปฏิบัติงานสามารถ

ใช้เป็นแนวทางในการปฏบิตังิานให้บรรลุวัตถปุระสงค์ของโครงการ	ให้นกัเรยีนฝึกการท�าบญัช	ีฝึกนสิยั

การออมเงิน		ครอบครัวมั่นคง	และชุมชนเข้มแข็ง

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์

กันยายน	2556
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บทที่  1 ความเป็นมา/วัตถุประสงค์/การบริหารจัดการ

     ความเป็นมา

กิจกรรมสหกรณ์ในโรงเรียนโครงการตามพระราชด�าริ	 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ														

สยามบรมราชกุมารี	 	 มีวัตถุประสงค์เพ่ือปลูกฝังหลักการและอุดมการ์สหกรณ์ให้เด็กรู้จักรวมกลุ่มกัน

ท�างานรวมถึงฝึกการบริหารจัดการ	การบันทึกบัญชี	กิจกรรมท่ีด�าเนินการประกอบด้วย	การจัดการเรียน

การสอนวิชาสหกรณ์	การจัดรูปแบบการด�าเนินงานสหกรณ์จ�าลองในโรงเรียน	เพ่ือให้เด็กนักเรียนได้ฝึก								

ปฏิบัติจริง

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ	 สยามบรมราชกุมารี	 ได้พระราชทานบทความท่ีเก่ียวข้องกับ

การด�าเนินกิจกรรมสหกรณ์ในโรงเรียนโครงการตามพระราชด�าริ	ฯ	เพ่ือลงพิมพ์ในหนังสือ	“40	ปี	ร.ร.	

ตชด.”	เม่ือวันท่ี	27	มีนาคม	2539	ส�าหรับใช้เป็นกรอบแนวทางในการด�าเนินงาน	ดังน้ี

“…เร่ืองสหกรณ์โรงเรียน		(เร่ิม	พ.ศ.	2534)		ก็เป็นงานหน่ึงท่ีข้าพเจ้าพยายามจัดให้มีข้ึนทุกแห่ง

เม่ือเร่ิมโครงการข้าพเจ้าก�าชับไว้ว่า	 ผลผลิตท่ีเกิดจากงานเกษตรห้ามขายเด็ดขาด	 ต้องให้นักเรียน																

รับประทานเพ่ือบ�ารุงร่างกายซ่ึงเป็นจุดประสงค์หลักของโครงการ…”

“…ต่อมาเม่ือโครงการประสบความส�าเร็จพอควรแล้ว	 ก็ยอมให้ขายได้ส่วนหน่ึง	 เพ่ือใช้เป็น

ทุนหมุนเวียนให้โครงการบางส่วนเล้ียงตัวเองได้...เม่ือมีการซ้ือขายก็ต้องเก่ียวข้องกับระบบเศรษฐกิจ

ข้าพเจ้ามีความเห็นระบบท่ีเก่ียวข้องกับเศรษฐกิจท่ีเหมาะสมกับพ้ืนท่ีท่ีเป็นท่ีต้ังโรงเรียน ตชด.               

มากท่ีสุดคือระบบสหกรณ์ เพราะแต่ละคนมีเงินน้อยเม่ือรวมกัน จึงพอเป็นทุนธุรกิจใดๆ ได้…              

จึงสนับสนุนให้มีการปฏิบัติจริงในโรงเรียน...”

“…ส่วนใหญ่จัดเป็นสหกรณ์ร้านค้าและสหกรณ์ออมทรัพย์		มีร้านค้าขายของใช้ท่ีจ�าเป็นข้าพเจ้า

คิดว่าถ้าซ้ือของมาใช้ในโรงเรียน	 ก็ให้ซ้ือผ่านสหกรณ์ก็จะได้เป็นราคาขายส่งในการท่ีจะขายสินค้าต่างๆ				

แม้จะขายของจากแปลงเกษตรเข้าโรงครัวก็ให้ผ่านสหกรณ์…”

“…การฝึกหัดเด็กนักเรียนในสหกรณ์	 ท�าให้เด็กได้ฝึกทักษะหลายอย่าง	 คือ หัดมาประชุมกัน

ให้เหตุผลโต้เถียงกัน  อันเป็นการฝึกหัดการอยู่ในสังคมประชาธิปไตย…” 

“...เม่ือประชุมกันก็ให้มีการจดบันทึกการประชุม เป็นการฝึกหัดเขียนหนังสือ ฝึกหัดขาย            

เม่ือขายต้องรู้จักการท�าบัญชี ซ่ึงเป็นอีกวิชาหน่ึงในหลักสูตรคณิตศาสตร์…”
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“...เรื่องบัญชีนี้ข้าพเจ้าเห็นว่ามีความส�าคัญมาก เพราะช่วยฝึกความละเอียด  ถี่ถ้วน   

ความเป็นระเบียบเรียบร้อย เช่น เขียนผิดแล้วจะลบไม่ได้ ต้องขีดฆ่า แล้วเซ็นชื่อก�ากับ…”

“…การท่ีข้าพเจ้าให้เด็กมารายงานการด�าเนินงานของสหกรณ์ เพ่ือฝึกให้มีความกล้าใน         

การพูด…ฝึกการอ่าน…”

     

    วัตถุประสงค์

 วัตถุประสงค์ของการจัดกิจกรรมสหกรณ์ในโรงเรียนโครงการตามพระราชด�าริ	ฯ	มีดังน้ี

	 1.	ฝึกนักเรียนให้อยู่ร่วมกันแบบสังคมประชาธิปไตย

				2.	ฝึกและส่งเสริมนักเรียนให้มีนิสัย	ดังน้ี

   ช่วยเหลือซ่ึงกันและกัน

   เอ้ืออาทรต่อกัน

   มีความขยัน

   มีความซ่ือสัตย์

   รู้จักเสียสละเพ่ือส่วนรวม

	 3.	เพ่ือให้นักเรียนได้เรียนรู้และน�าไปใช้ในการเป็นสมาชิกสหกรณ์เม่ือเติบโตเป็นผู้ใหญ่

	 4.	ฝึกนักเรียนให้มีวินัยในการใช้จ่ายเงิน
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     การบริหารจัดการ

การบริหารกิจกรรมสหกรณ์ตามท่ีนักเรียนได้เรียนรู้จากช้ันเรียน	ครูท่ีปรึกษาจะให้ค�าแนะน�าแก่

คณะกรรมการสหกรณ์	โดยอาศัยหลักและวิธีการสหกรณ์	ดังน้ี

วิธีการสหกรณ์

เป็นแนวทางการท�างานร่วมกันเพ่ือท่ีจะให้คนในชุมชน	 หรือท้องถ่ินมีความเป็นอยู่ท่ีดีข้ึนและ									

อยู่ร่วมกันได้อย่างสงบสุข	(บรรลุตามอุดมการณ์สหกรณ์)	โดยยึดแนวคิดท่ีว่า	“รวมตัวกันเพ่ือช่วยตนเอง

และช่วยเหลือซ่ึงกันและกัน”

 การช่วยตนเอง

	 	การชว่ยตนเองเป็นสิง่จ�าเป็น	เพือ่ไม่ใหเ้ป็นภาระตอ่ครอบครวั	สงัคม	และ	ประเทศชาติ

เป็นคนท่ีมีประโยชน์ในการท่ีจะช่วยเหลือคนอ่ืน	ๆ 	และเป็นก�าลังส�าคัญ	ท�าให้ประเทศชาติเข้มแข็งต่อไป

โดยมีแนวทางดังนี้

 1. มคีวามขยนั

	 	 สนใจและตัง้ใจท�างานทีไ่ด้รับมอบหมายให้เสร็จเรยีบร้อย	และมีความอดทนทีจ่ะท�าให้

เสรจ็แม้จะพบกบัความยากล�าบากก็ไม่เลกิท�าง่าย	ๆ

 2. รูจั้กประหยดั

	 	 	 รูจ้กัคณุค่าของสิง่ต่างๆ	 และใช้ให้เกดิประโยชน์สงูสดุ	 เช่น	 เม่ือซือ้ปากกามาแล้วกใ็ช้

อย่างระมัดระวังไม่ให้สูญหาย	 และใช้จนหมึกหมด	 หรือการเลือกซ้ือของก็เลือกซื้อของที่มีประโยชน์

ในราคาที่เหมาะสม	 เป็นต้น	รู้จักคุณค่าของเวลา	ท�างานต่าง	ๆ	ด้วยความตัง้ใจเพือ่ให้เสรจ็เรียบร้อย

ทนัเวลาท่ีก�าหนด	และใช้เวลาว่างให้เกดิประโยชน์	เช่น	เล่นกฬีา	 อ่านหนงัสอื	เป็นต้น	

	 	 	 รูจ้กัเก็บออมสะสมทรพัย์	เพือ่ให้มใีช้ในคราวทีจ่�าเป็น	เช่น	ในยามเจบ็ป่วยไม่สามารถ

ท�ามาหากนิได้กม็เีงนิท่ีจะดแูลรักษาตนเอง

  3. รู้จักพัฒนาตน

	 	 สนใจขวนขวายหาความรูเ้พิม่เตมิอยูเ่สมอ	และน�าความรูท้ีไ่ด้รบัมาปรบัปรงุการท�างาน

ให้ดีย่ิงขึน้

 4. พาตนหลีกพ้นอบายมุข

	 	 	 ไม่เล่นการพนนั	ดืม่สรุา	สบูบุหรี	่หรอืเสพสิง่เสพตดิอืน่	ๆ 	ไม่เทีย่วกลางคืน	ไม่คบเพือ่น

ทีช่กัชวนให้ไปเกีย่วข้องกบัสิง่เสพติด	การพนนั	เกเร	มีนสิยัลกัขโมย
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  การช่วยเหลือซึง่กนัและกนั 

	 	 มนุษย์ต้องอยู่ร่วมกันเป็นครอบครัว	 เป็นชุมชน	 ต�าบล	 อ�าเภอ	 จังหวัด	 และในที่สุดก็

รวมกันเป็นประเทศชาติ	เมื่ออยู่ร่วมกันต้องพึ่งพาอาศัยซึ่งกันและกัน	เพราะทุกคนไม่สามารถท�าอะไร

ได้ด้วยตนเองทั้งหมด	 เช่น	 บางคนซ่อมบ้านได้	 บางคนจักสานได้	 หรือ	 บางอย่างก็เป็นสมบัติของ

ส่วนรวมที่คนในชุมชนใช้ร่วมกัน	 เช่น	 ล�าคลอง	 หนองบึง	 ในหมู่บ้าน	 หากทุกคนเห็นแก่ประโยชน์

ส่วนตนโดยไม่ช่วยเหลือซึ่งกันและกัน	 คนที่บ้าน	 ช�ารุด	 แต่ซ่อมบ้านไม่เป็นก็จะไม่มีบ้านอยู่	 หรือ

หากทกุคนใช้น�า้ในล�าคลอง	หนอง	บงึ	แต่ไม่ช่วยกนัรกัษา	ขดุลอก	ในทีส่ดุกต็ืน้เขนิ	และคนในหมูบ้่าน

กจ็ะไม่มนี�า้ใช้ต่อไป	เป็นต้น		ดงันัน้คนทกุคนทีอ่ยูร่่วมกนั	จงึต้องช่วยเหลอืซึง่กันและกัน	โดยมแีนวทาง

ดังนี้

  1. มีความซื่อสัตย์

	 	 	 ปฏิบัติหน้าที่ของตน	ด้วยความสุจริต	ซื่อตรง	รับผิดชอบท�าในสิ่งที่ได้รับปาก	หรือ

ตั้งใจและมีความจริงใจต่อผู้อื่น

  2. รู้จักเสียสละเพื่อส่วนรวม

	 	 	 ไม่เหน็แก่ตวั	รูจ้กัการแบ่งปัน	มีความเอ้ือเฟ้ือเผือ่แผ่	ไม่เอาแต่ผลประโยชน์ของตนเอง	

รูจั้กเสยีสละของส่วนตวัตนเองเพือ่ประโยชน์ของส่วนรวม	เช่น	ห้องเรยีนน้อง		ป.1	ต้องตดิหลอดไฟฟ้า

เพราะแสงสว่างไม่พอ	โรงเรียนไม่มเีงนิจดัซือ้พีช่ัน้	ป.2	-	ป.6	ช่วยบรจิาคคนละ	50	สตางค์	โดยทกุคน

หักเงินจากค่าขนมของตนเองเป็นเวลา	1	สัปดาห์	เพื่อซื้อหลอดไฟให้น้องชั้น	ป.1	เป็นต้น

  3. มีความสามัคคี

	 	 	 ร่วมมอืร่วมใจกันเม่ือมีปัญหาเกดิขึน้	ช่วยกนัแก้ไข	รูจ้กัรบัฟังความคดิเห็นของคนอืน่

มีความเห็นอกเห็นใจ	ให้อภัยไม่ถือโกรธกันเมื่อมีการท�าผิดพลาด

  4. มีวินัยใช้เหตุผล

	 	 	 เคารพ	กฎ	ระเบยีบ	กตกิา	เพือ่ความเรยีบร้อยของการอยูร่่วมกนั	และช่วยกนัหาวธิี

การแก้ปัญหาที่ดีที่สุดด้วยความมีเหตุผล	 เช่น	 น้องอนุบาลปัสสาวะในห้องส้วม	 แล้วไม่ราดน�้า

ท�าความสะอาดตามกติกาของโรงเรียน	พี่ๆ	ป.4	-	6	จึงแบ่งเวรกันเพื่อดูแล	ความสะอาดห้องน�้า	และ

ให้ค�าแนะน�าน้องอนุบาล	เนื่องจากน้องอนุบาลยังเล็กดูแล	ตัวเองไม่ค่อยได้	เป็นต้น
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หลักการสหกรณ์
 

	 หมายถงึ		แนวทางในการปฏบิตัเิพือ่ให้อดุมการณ์สหกรณ์	เกดิผลส�าเรจ็ประกอบด้วย

  1. เปิดรบัสมคัรสมาชกิทัว่ไป และด้วยความสมัครใจ

	 				 	 เปิดรบัสมคัรบคุคลทีมี่ความเตม็ใจ	 สมัครใจ	ทีจ่ะเข้าร่วมเป็นสมาชกิและสามารถใช้

บรกิารของสหกรณ์ได้โดยไม่แบ่งพรรคแบ่งพวก	ไม่หวงห้ามไว้ให้กลุม่หนึง่กลุม่ใดโดยเฉพาะ	เช่น	สหกรณ์

นกัเรยีน	 นกัเรียนทุกคนสามารถสมคัรเป็นสมาชกิได้ตามความสมคัรใจไม่ว่าจะอยูใ่นระดบัชัน้ใดกต็าม	

เป็นต้น

  2. การควบคมุการด�าเนนิงานยดึตามแนวประชาธปิไตย

	 	 	 สมาชกิหนึง่คน	หนึง่เสยีง	(แม้จะถอืหุ้นหลายหุน้แต่ออกเสยีงได้เสยีงเดยีว)	

	 	 	 สมาชิกจะต้องมีส่วนร่วมในการก�าหนดแนวทาง	 และการตัดสินใจเกี่ยวกับการ										

ด�าเนินงานสหกรณ์	 ผู้ท่ีได้รับเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญ่	 (คณะกรรมการ)	 ให้เป็นตัวแทนของสมาชิก												

เพือ่	ด�าเนนิการสหกรณ์	ต้องรับผดิชอบต่อสมาชิก

  3. สมาชกิมส่ีวนร่วมในการลงทนุ และได้รบัผลตอบแทนจากการร่วมลงทนุ

	 					 	 สมาชกิมส่ีวนร่วมในการลงทนุ	 (ซือ้หุน้)	 ในสหกรณ์ของตวัเองอย่างเท่าเทยีมกนัไม่มี

กดีกนัการลงทุนไว้ให้คนกลุม่ใดกลุม่หนึง่โดยเฉพาะ

	 					 	 สมาชกิจะได้รับผลตอบแทน	(ถ้ามี)	ตามสดัส่วนเงนิลงทนุ	(หุน้)	ของตนเอง	โดยอตัรา

ผลตอบแทนสมาชกิจะร่วมกนัก�าหนด

	 					 	 สมาชกิท่ีท�าธรุกจิกับสหกรณ์	เช่น	ซือ้ของจากร้านสหกรณ์	เม่ือมีก�าไรกจ็ะเฉลีย่คนืให้

กบัสมาชกิคนนัน้ไป	 ตามมตขิองสมาชกิ	 เพือ่ส่งเสรมิให้สมาชกิมีส่วนร่วมในการด�าเนนิงานกับสหกรณ์

ให้มากยิง่ขึน้

	 				 	 สมาชิกต้องจัดสรรเงินก�าไร	 เพื่อพัฒนาสหกรณ์	 และเป็นการเพิ่มทุนให้กับสหกรณ	์					

เพือ่ให้สหกรณ์มคีวามมัน่คง	และพ่ึงพาตนเองได้

  4. มกีารปกครองตนเองและมีอสิระ

	 		 	 สหกรณ์เป็นองค์กรทีค่วบคมุบรหิาร	โดยผูแ้ทนทีส่มาชกิเป็นผูค้ดัเลอืก	(คณะกรรมการ)	

ตามแนวทางประชาธปิไตย	และมคีวามเป็นอสิระ

  5. การให้การศึกษา การฝึกอบรม และข่าวสาร

	 				 	 สหกรณ์ส่งเสริมให้สมาชกิ	ผูแ้ทนสมาชกิ	(คณะกรรมการ)	ได้รบัการศกึษาฝึกอบรม

เพือ่น�าความรู้มาพัฒนาการด�าเนนิงานของสหกรณ์

  6. ความร่วมมือกันระหว่างสหกรณ์

	 			 	 เพ่ือเสริมสร้างเครอืข่ายในการเรยีนรู	้ การด�าเนนิงาน	 ระหว่างสหกรณ์	 ซึง่จะท�าให้

สหกรณ์มคีวามเข้มแขง็มากยิง่ขึน้
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  7. ความห่วงใยต่อชุมชน

	 				 	 สหกรณ์ควรมส่ีวนร่วมในการพัฒนาชมุชนให้ดขีึน้	หรอืช่วยแก้ไขปัญหาต่างๆ	ที่เ่กดิขึน้

ในชุมชนเท่าที่มีความสามารถจะท�าได้	 เช่น	 สหกรณ์โรงเรียนเก้าอี้สามขามีก�าไรจากการขายสินค้า

จึงจัดสรรเงินบางส่วนซือ้ถงัน�า้ดืม่ให้กับวดั	เนือ่งจากวดัไม่มถัีงเกบ็น�า้ดืม่	เป็นต้น
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โครงสร้างกิจกรรมสหกรณ์ในโรงเรียนโครงการตามพระราชด�าริ ฯ และคณะกรรมการสหกรณ์
 

ดงันัน้	ครูท่ีปรึกษาจะแนะน�าให้คณะกรรมการ	ต้องประกาศ	ประชาสมัพนัธ์ด้วยวธิกีารใดกไ็ด้	

เพื่อให้นักเรียนเห็นประโยชน์และสมัครใจมาสมัครเป็นสมาชิกสหกรณ์กันทุกชั้นเรียน	และต้องช้ีแจง

หน้าทีข่องสมาชกิให้สมาชกิได้รู้ด้วยว่า	เม่ือเป็นสมาชกิสหกรณ์แล้วสมาชกิมีสทิธิและหน้าทีอ่ะไรบ้าง

นกัเรยีนทีส่นใจทกุคนในโรงเรยีนสมคัรเป็นสมาชกิ

สมาชกิสหกรณ์/กลุม่

สมาชิกสหกรณ์ทกุคนเข้าร่วมประชมุใหญ่คดัเลอืกคณะกรรมการ

คณะกรรมการรบัผดิชอบแทนสมาชกิ

     ประธาน        เหรญัญกิ          เลขานกุาร          กรรมการ

ครทูีป่รกึษา
(ให้ค�าแนะน�า/ดแูล)
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หน้าท่ีของสมาชิกสหกรณ์
 

	 	 1.	มหีน้าท่ีเข้าร่วมประชมุใหญ่	เพือ่

	 	 	 1.1	ใช้สทิธใินการเลอืกต้ังคณะกรรมการ

	 	 	 1.2	ใช้สทิธใินการจัดสรรก�าไรสทุธิ

	 	 	 1.3	ใช้สทิธใินการซกัถามข้อสงสยัจากคณะกรรมการเกีย่วกบัการบริหารงานสหกรณ์

	 	 2.	มหีน้าท่ีช่วยกนัดแูลสภาพแวดล้อมบรเิวณสหกรณ์	เช่น

	 	 	 -	เข้าแถวอย่างเป็นระเบียบเม่ือซือ้สนิค้า

	 	 	 -	รักษาความสะอาดบรเิวณสหกรณ์

	 	 3.	มหีน้าท่ีเสนอข้อคดิเหน็ทีเ่หน็ว่าสหกรณ์ควรท�าเพือ่ประโยชน์ของมวลสมาชกิ

	 	 4.	ต้องปฏบิตัติามกฎหรือกติกาของสหกรณ์ทีไ่ด้ปิดประกาศให้ทราบโดยทัว่กนั

หน้าที่ของครูที่ปรึกษาและคณะกรรมการสหกรณ์
 

 หน้าทีค่รทูีป่รกึษา

	 	 1.	ให้ค�าแนะน�านกัเรยีนเป็นสมาชกิกจิกรรมสหกรณ์

	 	 2.	ช่วยเหลอืแนะน�าคณะกรรมการก�าหนดกฎกตกิาในการด�าเนนิกจิกรรมสหกรณ์		

	 	 	 ได้แก่

	 	 	 -	กตกิาการถอืหุ้นของสมาชกิ

	 	 	 -	กฎระเบยีบว่าด้วยการรบั	-	จ่าย	และเกบ็รกัษาเงนิ

	 	 	 -	การรับเงินฝากออมทรพัย์จากสมาชกิ

	 	 	 -	การขายเชือ่และการช�าระหนี้

	 	 	 -	การจดัสรรก�าไรสทุธิ

	 	 3.	การจดัการซือ้สนิค้าทีมี่ประโยชน์ต่อนกัเรยีน	และจดัซือ้สนิค้าทีก่จิกรรมอาหาร	

	 	 	 กลางวนัต้องการ

	 	 4.	ดแูลเกบ็รักษาเงินสดในมือคงเหลอืประจ�าวนั

	 	 5.	ตรวจการบนัทึกรายการรับ	-	จ่าย	ในสมุดบญัชรีบั	-	จ่าย

	 	 6.	เข้าร่วมประชมุคณะกรรมการด�าเนนิการประจ�าเดอืน

	 	 7.	ตรวจดกูารท�างานของคณะกรรมการด�าเนนิการทกุคน	เป็นไปตามทีก่�าหนดไว้

	 	 8.	ตรวจการจดัท�ารายงานรับ	-	จ่าย	ประจ�าเดอืน

	 	 9.	สอนแนะน�าให้นกัเรยีนสามารถบนัทกึบญัชใีนสมุดบญัชรีบั	-	จ่าย	และสามารถ	

	 	 	 ท�าการปิดบญัชปีระจ�าภาคได้
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 หน้าทีค่ณะกรรมการ

  ประธาน

	 				 	-		เป็นประธานในท่ีประชมุคณะกรรมการด�าเนนิการ

	 				 	-		ตรวจการบนัทึกข้อมูลในสมุดบัญชีรบั	-	จ่าย

	 			 	-		รวบรวมข้อมลูสนิค้าทีส่มาชกิต้องการซ้ือจากกรรมการเพือ่เสนอครทูีป่รกึษา

	 	 	-		ชีแ้จงรายรับ	-	รายจ่ายประจ�าเดือนแก่ทีป่ระชมุ

	 					 	-		ท�าหน้าท่ีกรรมการตามทีไ่ด้รบัมอบหมาย

	 					 	-		อืน่	ๆ	ตามท่ีท่ีประชมุคณะกรรมการด�าเนนิการมอบหมาย

  เหรญัญกิ

	 					 	-		รับมอบเงนิค่าขายสนิค้าจากกรรมการทีท่�าหน้าทีข่ายสนิค้าประจ�าวนั

	 					 	-		รับเงนิค่าหุ้นและเงนิฝากออมทรพัย์จากสมาชิก

	 				 	-		ส่งมอบเงินขายสินค้า	และเงนิฝากออมทรพัย์และเงนิรายได้อืน่	ๆ	ให้แก่ครทูีป่รึกษา	

	 	 	 ประจ�ากลุ่มเป็นประจ�าทกุวนั

	 				 	-		จ่ายเงนิค่าใช้จ่ายทีจ่�านวนเงนิน้อย	ซ่ึงคณะกรรมการลงมติไว้ให้เหรญัญิกจ่ายได้

  เลขานุการ

	 					 	-		แจ้งก�าหนดวนัประชมุประจ�าเดือนแก่กรรมการทกุคน

	 			 	-		แจ้งก�าหนดวนัประชมุใหญ่ให้สมาชกิทราบ

	 				 	-		จดบนัทึกรายงานประชมุประจ�าเดอืน

	 				 	-		อ่านรายงานการประชมุประจ�าเดือนให้ทีป่ระชมุคณะกรรมการด�าเนนิการรบัรอง

	 				 	-		บนัทึกบญัชใีนสมดุบญัชรีบั	-	จ่าย	เป็นประจ�าทกุวนัทีมี่รายการรบั	-	จ่ายเงนิ

	 				 	-		จดัท�ารายงานรับ	-	จ่าย	ประจ�าเดอืน

	 				 	-		ท�าหน้าท่ีกรรมการตามทีไ่ด้รบัมอบหมาย

	 			 	-		อืน่	ๆ	ตามท่ีท่ีประชมุคณะกรรมการด�าเนนิการมอบหมาย

  กรรมการ

	 				 	-		เข้าร่วมประชมุคณะกรรมการด�าเนนิการประจ�าเดอืน

	 				 	-		ท�าหน้าท่ีขายสินค้าประจ�าวนั	และจดบันทกึใบขายสดประจ�าวนั

	 				 	-		จัดเรียงสินค้าให้เป็นหมวดหมู่	สะดวกต่อการหยบิขายให้ลกูค้า

	 				 	-		ตรวจนบัสินค้าคงเหลอื

	 				 	-		จดบนัทึกยอดซ้ือสะสมของสมาชกิเป็นประจ�าทุกวนั
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	 				 	-		จดบันทึกรายชื่อสินค้าที่สมาชิกแจ้งความประสงค์ซื้อสินค้า	 แต่ไม่มีสินค้าขาย																	

ให้ประธานแจ้งครูท่ีปรึกษากลุม่

	 				 	-		บนัทึกบญัชคุีมสนิค้า

	 				 	-		อืน่	ๆ	ตามท่ีท่ีประชมุคณะกรรมการด�าเนนิการมอบหมาย

	 		 	 การรวมกลุ่มกันเพื่อท�ากิจกรรมสหกรณ์	 ครูที่ปรึกษาควรแนะน�าให้คณะกรรมการ	

ประชมุเพ่ือก�าหนดกฎหรือกตกิาในการท�างานกลุุ่ม	เพือ่ให้คณะกรรมการยอมรบัและเตม็ใจปฏิบัตติาม

กฎหรอืกตกิาทีก่�าหนด	และควรปิดประกาศไว้ทีส่หกรณ์ให้ทราบโดยทัว่กนั	กฎหรอืกตกิาทีค่ณะกรรมการ								

ควรก�าหนด	ได้แก่

	 	 	 1.	กตกิาเก่ียวกับการรบั	-	จ่าย	และเกบ็รกัษาเงนิสด

	 	 	 2.	กตกิาเก่ียวกับการขายสนิค้า

	 	 	 3.	กตกิาเก่ียวกับการซือ้สนิค้า

	 	 	 4.	กตกิาเก่ียวกับการจดัสรรก�าไรสทุธิ



บทที่ 2
•  การบันทึกบัญชี
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สมุดบัญชีรับ - จ่าย

รายงานรับ - จ่ายประจ�าเดือน

รายงานก�าไรขาดทุน

รายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

บัญชี

คุมสินค้า

บัญชีย่อย

เจ้าหนี้เงินรับฝาก

บัญชีย่อยสะสม

ยอดซื้อของสมาชิก
บัญชีย่อย

สมาชิกและหุ้น

แผนผังแสดงการบันทึกบัญชีแผนผังแสดงการบันทึกบัญชี

บัญชี

คุมสินค้า

บัญชีย่อย

เจ้าหนี้เงินรับฝาก

สมุดบัญชีรับ - จ่าย

รายงานรับ - จ่ายประจ�าเดือน

เอกสารแสดงการจ่ายเงิน

- ใบเบิกเงิน

- หลักฐานจากบุคคลภายนอก

- ใบฝาก - ถอน

บัญชีย่อยสะสม

ยอดซื้อของสมาชิก
บัญชีย่อย

สมาชิกและหุ้น

เอกสารแสดงการรับเงิน

- ใบขายสดประจ�าวัน

- ใบเสร็จรับเงิน

- ใบฝาก - ถอน

รายงานก�าไรขาดทุน

รายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

บทที่ 2 การบันทึกบัญชี

	 การบนัทกึบญัช	ี	เปน็สิง่ส�าคัญอยา่งยิง่ทีจ่ะตอ้งจดัท�า	โดยเริม่ตัง้แตก่ารรวบรวมหลักฐานหรอื

จัดท�าหลักฐานเกี่ยวกับการรับเงิน	 การจ่ายเงินน�าไปบันทึกลงในสมุดบัญชี	 เพื่อรู้ว่ากลุ่มมีรายได้																			

มีค่าใช้จ่าย	 และมีผลก�าไรหรือขาดทุนจากการด�าเนินกิจกรรมเป็นจ�านวนเงินเท่าใด	 รวมทั้งสามารถรู้

ด้วยว่ากลุ่มกิจกรรมมีเงินทุนที่เกิดจากผลก�าไรเก็บสะสมไว้เพียงพอส�าหรับใช้หมุนเวียนในการด�าเนิน

กิจกรรมสหกรณ์ต่อไปอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน
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เอกสารท่ีใช้ในการบันทึกบัญชี

 1. เอกสารท่ีใช้ในการบันทึกบัญชีประจ�าวัน

  1.1  เอกสารการรับเงิน ได้แก่

	 	 	 -	ใบรับเงินค่าหุ้น

	 	 	 -	ใบขายสดประจ�าวัน

	 	 	 -	ใบเสร็จรับเงิน

	 	 	 -	ใบฝาก	-	ถอน	ช่องรับฝากเงิน

  1.2  เอกสารแสดงการจ่ายเงนิ

	 	 	 -	ใบเบิกเงิน

	 	 	 -	ใบฝาก	-	ถอน	ช่องถอนเงินฝาก

	 	 	 -	หลักฐานที่ได้รับจากภายนอก	แสดงการจ่ายเงิน	เช่น	จ่ายค่า	 	 	

	 	 	 		สินค้า	เป็นต้น

 

  2. เอกสารท่ีใช้บันทึกรายงานประจ�าเดือน

	 	 -	รายงานรับ	-	จ่ายประจ�าเดือน

  3. เอกสารท่ีใช้บันทึกรายงานประจ�าภาค

	 	 -	รายงานรับ	-	จ่ายประจ�าภาค

	 	 -	รายงานก�าไรขาดทุน

	 	 -	รายงานทรัพย์สิน	หนี้สินและทุนคงเหลือ
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1.  ใบรับเงินค่าหุ้น

	 ใช้ส�าหรับการรับเงินค่าหุ้นจากสมาชิกประจ�าวัน	 และเม่ือส้ินวันให้รวมยอดจ�านวนเงินค่าหุ้น

ทั้งหมดที่ได้รับ	น�าไปบันทึกสมุดบัญชีรับ	-	จ่ายในช่องรับค่าหุ้น

เลขที่สมาชิก	 เขียนล�าดับเลขที่ของสมาชิก

ชื่อ	 	 เขียนชื่อ	-	นามสกุลของสมาชิก

ชั้น	 	 เขียนชั้นเรียน	

จ�านวนเงิน	(บาท)	 เขียนจ�านวนเงินค่าหุ้นที่สมาชิกจ่ายเงิน

ค่าธรรมเนียมแรกเข้า	 เขียนจ�านวนเงินค่าธรรมเนียมแรกเข้า	

	 	 ถ้ามีการเรียกเก็บจากสมาชิก

ลายมือชื่อสมาชิก	 สมาชิกลงลายมือชืื่อ

............................	 ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้รับเงินค่าหุ้น	เช่น

(..........................)	 เหรัญญิกลงลายมือชื่อ	และเขียนชื่อ	นามสกุล

						ผู้รับเงิน	 ด้วยตัวบรรจงก�ากับไว้ด้วย

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน……………………………………

ใบรับเงินค่าหุ้น

วันท่ี……….เดือน……………พ.ศ……………..

                           

    

    

 

               

               ......……………………………....…….

	 (..................................................)

	 	 	 	 		ผู้รับเงิน	

ช่ือ ช้ัน
ลายมือช่ือ

สมาชิก
เลขท่ี 

สมาชิก

จ�านวนเงิน

บาท

ค่าธรรมเนียม
แรกเข้า      

รวมเงิน
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2.  ใบขายสดประจ�าวัน

	 ใช้บันทึกการรับเงินจากการขายสินค้าให้แก่สมาชิกและบุคคลอื่น	 และเม่ือสิ้นวันรวมยอด

จ�านวนเงินที่ขายได้ไปบันทึกบัญชีขายสินค้า	-	บุคคลอื่น

	 เลขที่สมาชิก	 เขียนระบุเลขที่สมาชิก

	 รายการ	 เขียนชื่อสินค้าที่ขาย

	 จ�านวนหน่วย	 เขียนจ�านวนหน่วยสินค้า

	 จ�านวนเงิน		 เขียนจ�านวนเงิน	(บาท)

	 ผู้รับเงิน	(เหรัญญิก)	 ให้เหรญัญิกเป็นผูล้งชือ่รบัเงินเพือ่รวบรวมเงนิส่งครทูีป่รกึษา

	 ผู้ส่งเงิน	(กรรมการขายสินค้า)	 กรรมการขายสินค้าเป็นผู้ลงชื่อส่งเงิน

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน……………………………………

ใบขายสดประจ�าวัน

วันท่ี……….เดือน……………พ.ศ………......

รายการ
เลขท่ี 

สมาชิก

จ�านวน

หน่วย
จ�านวนเงิน

บาท

เลขท่ี 

สมาชิก
รายการ

จ�านวน

หน่วย
จ�านวนเงิน

บาท

              รวมเงิน 

	......……………………………....…….

(..................................................)

		ผู้ส่งเงิน	(กรรมการขายสินค้า)	

 ......……………………………....…….

	 (..................................................)

	 ผู้รับเงิน	(เหรัญญิก)
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3.  ใบเสร็จรับเงิน

	 ใช้ส�าหรับบันทึกการรับเงินขายสินค้าให้แก่กิจกรรมอาหารกลางวันหรือรับเงินอื่น	ๆ 	ที่จะต้อง

ออกหลักฐานการรับเงิน	เช่น	รับเงินบริจาค	รับช�าระหนี้เงินยืม	เป็นต้น

 ล�าดับท่ี	 เขยีนหมายเลขล�าดบัทีข่องรายการทีรั่บเงนิกรณทีีม่มีากกว่า	1	รายการ

	 รายการ	 เขียนรายการที่ได้รับเงินว่าเป็นรายการอะไร

	 จ�านวนหน่วย	 เขียนจ�านวนหน่วยสินค้าที่ขาย	เช่น	ไข่ไก่	30	ฟอง	เป็นต้น

	 ราคาต่อหน่วย	 เขียนราคาขายต่อหน่วยของสินค้าแต่ละรายการ

	 จ�านวนเงิน		 เขียนระบุจ�านวนเงินที่ได้รับ

	 (.............)	รวมเงิน	 เขียนยอดรวมเงินที่ได้รับ

	 ผู้รับเงิน		 เขียนลายมือชื่อผู้รับเงินอาจจะเป็น

	 	 -		กรรมการ	 	กรณีรับเงินขายสินค้า

	 	 -		ครูที่ปรึกษา	 	กรณีรับเงินบริจาค

	 	 -		เหรัญญิก	 	กรณีรับช�าระหนี้ลูกหนี้เงินเชื่อ

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ 

โรงเรียน………………………………

ใบเสร็จรับเงิน

 วันท่ี……….เดือน……………พ.ศ……………..

รับจาก..............................................................................เลขท่ีสมาชิก………………...…………………..

ตามรายการดังน้ี

  ล�าดับท่ี               รายการ         จ�านวนหน่วย  ราคาต่อหน่วย     จ�านวนเงิน  

                 

    

    

 

                (........................................)                         รวมเงิน 

......……………………………....…….

เล่มท่ี	…..........…..

เลขท่ี	…..........…..

(..................................................)

ผู้รับเงิน
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4.  ใบเบิกเงิน

	 ใช้ส�าหรับบันทึกการจ่ายเงินกรณีไม่มีเอกสารการจ่ายเงิน	เช่น	ค่าพาหนะไปซื้อสินค้า	เป็นต้น

	 จ่ายให้แก่	 	 เขียนระบุชื่อผู้รับเงิน

	 ล�าดับที่	 	 เขียนล�าดับที่ของรายการเบิกเงิน

	 รายการ	 	 เขียนรายการค่าใช้จ่ายเงินว่าเป็นรายการอะไร

	 จ�านวนเงิน	 	 เขียนระบุจ�านวนเงิน

	 (…....….)	รวมเงิน	 	 เขียนยอดรวมเงินเป็นตัวอักษร

	 ผู้รับเงิน	 	 ให้ครูที่ปรึกษาเป็นผู้ลงชื่อผู้รับเงินซึ่งครูที่ปรึกษาอาจจะเป็น			

	 	 	 ผู้รับเงินและผู้จ่ายเงินได้

	 ผู้จ่ายเงิน	 	 ครูที่ปรึกษาเป็นผู้ลงชื่อ	ยกเว้นกรณีจ่ายเงินเล็กๆ	น้อยๆ																		

	 	 	 ซึ่งมีกติกาให้เหรัญญิกจ่ายเงินได้

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน………………………………

ใบเบิกเงิน

 วันท่ี……….เดือน……………พ.ศ……………..

จ่ายให้แก่..........................................................................เลขท่ีสมาชิก………………...…………………..

ตามรายการ	ดังน้ี

  ล�าดับท่ี                           รายการ                                  จ�านวนเงิน  

                 

    

    

 

                (........................................)               รวมเงิน                 

......……………………………....…….

	(..................................................)

		 								ผู้รับเงิน	

	......……………………………....…….

(..................................................)

														ผู้จ่ายเงิน
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5.  ใบขายเช่ือ

	 ใช้ส�าหรับบันทึกขายสินค้าและผลผลิตเป็นเงินเชื่อ	กรณีมีความจ�าเป็นต้องขายเชื่อ

	 ชื่อผู้ซื้อ…….	 	 	 เขียนชื่อผู้ซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อ

	 วัน	เดือน	ปี	 	 	 เขียน	วัน	เดือน	ปี	ที่เกิดรายการขายเชื่อ

	 รายการ	 	 	 เขียนชื่อรายการที่ขายเป็นเงินเชื่อ

	 จ�านวนหน่วย	 	 	 เขียนจ�านวนหน่วยที่ขายเชื่อ

	 ราคาขายหน่วยละ	(บาท)	 	 เขียนราคาหน่วยละ

	 จ�านวนเงิน	(บาท)	 	 	 เขียนจ�านวนเงินที่ขายได้จากจ�านวนหน่วยคูณด้วย

	 	 	 	 ราคาขายหน่วยละ

	 ลายมือชื่อผู้รับสินค้า	 	 	 ให้ผู้รับลงชื่อเป็นหลักฐาน

	 การช�าระเงิน-เลขที่เอกสาร	 	 เขียนเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่รับช�าระหนี้ค่าสินค้า

	 การช�าระเงิน-จ�านวนเงิน	 	 เขียนจ�านวนเงินที่ได้รับช�าระหนี้

	 คงเหลือ	(บาท)	 	 	 ค�านวนยอดคงเหลือได้จากช่องจ�านวนเงินหักด้วยช่อง	

	 	 	 	 ช�าระเงิน

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน……………………………………

ใบขายเช่ือ

ช่ือผู้ซ้ือ……….....................................

รายการ
วัน

เดือน

ปี

จ�านวน

หน่วย

ลายมือช่ือ

ผู้รับสินค้า
จ�านวน

เงิน

คงเหลือ

บาท
ราคาขาย

หน่วยละ

การช�าระเงิน

เลขท่ี
เอกสาร

จ�านวน
เงิน
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6.  ใบฝาก - ถอน

	 ใช้ส�าหรับบนัทึกการรับเงนิฝากจากสมาชกิและจ่ายคนืเงนิรบัฝากประจ�าวนั	เม่ือสิน้วนัรวมเงนิ

ช่องส่งเงินฝากและถอนเงินฝาก	ได้เป็นจ�านวนเงินเท่าใด	น�าไปบันทึกสมุดบัญชีรับ	-	จ่าย	ด้านรับช่อง

รับเงินฝากออมทรัพย์	และด้านจ่ายช่องจ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์

	 เลขที่สมาชิก	 เขียนเลขที่สมาชิก

	 ชื่อ	 เขียนชื่อ	-	นามสกุลของสมาชิก

	 ชั้น	 เขียนชั้นเรียน

	 รับเงินฝากออมทรัพย์	 เขียนจ�านวนเงินฝากที่สมาชิกน�าเงินมาฝาก

	 จ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์			เขียนจ�านวนเงินที่สมาชิกขอถอนเงินรับฝาก

	 ลายมือชื่อสมาชิก	 ให้สมาชิกลงลายมือชืื่อ

	 (............................)	 ให้ผู้รับเงินฝากลงลายมือชื่อ	และเขียนชื่อ	นามสกุล

						 						ผู้รับเงิน	 ด้วยตวับรรจงก�ากบัไว้ด้วย	เช่น	เหรญัญิกเป็นผูร้บัเงนิฝาก	เป็นต้น

	 (..........................)	 ให้ผู้จ่ายคืนเงินฝากลงลายมือชื่อ	และเขียนชื่อ	นามสกุล

	 ผู้จ่ายเงินคืนฝาก	 ด้วยตัวบรรจงก�ากับไว้ด้วย	เช่น	เหรัญญิกเป็นผู้จ่ายคืนเงินฝาก		

	 	 เป็นต้น

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน……………………………………

ใบฝาก-ถอน

วันท่ี……….เดือน……………พ.ศ……………..

                           

    

    

 

                                               รวมเงิน

             

ช่ือสมาชิก ช้ัน
ลายมือช่ือ

สมาชิก
เลขท่ี 

สมาชิก
รับเงินฝาก

ออมทรัพย์

จ่ายคืนเงินฝาก

ออมทรัพย์ 

 ......……………………………....…….

(..................................................)

														ผู้รับเงินฝาก

 ......……………………………....…….

(..................................................)

												ผู้จ่ายคืนเงินฝาก
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7.  ใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ

	 ใช้ส�าหรับการนับสินค้าคงเหลือ	ณ	วันปิดภาคเรียน	เพื่อทราบว่ามีสินค้าคงเหลือทั้งหมดเป็น

จ�านวนเงินเท่าใด	เพื่อปิดบัญชีหาผลการด�าเนินงานว่ามีผลก�าไรหรือขาดทุนเป็นจ�านวนเงินเท่าใด

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน...................................................

ใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ

ณ วันท่ี................เดือน....................พ.ศ.....................

ล�า

ดับ

ท่ี

รายการ
นับได้

จ�านวน หน่วย

ราคาซ้ือ

หน่วยละ

(ขาด)

เกินรวมเงินหน่วยละรวมเงิน

ราคาขาย

สินค้าคงเหลือ
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8.  ใบรับฝากขาย

	 ใช้ส�าหรับบันทึกการรับฝากขายสินค้า

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ 

โรงเรียน……………………………………

ใบรับฝากขาย

ช่ือผู้ฝากขาย………...................................................

รายการ
วัน

เดือน

ปี

จ�านวน

หน่วย
ลายมือช่ือ

ผู้รับสินค้า
รวม

เงิน

การรับฝากขาย

ลายมือช่ือ
วัน

เดือน

ปี

คืน

จ�านวน

หน่วย

ซ้ือ

จ�านวน

หน่วย

ราคาซ้ือ

หน่วยละ

การจ่ายเงินซ้ือสินค้า
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9.  บัตรประจ�าตัวสมาชิก

	 ใช้เป็นหลักฐานส�าหรับสมาชิกในการบันทึกค่าหุ้น	 การฝาก	 การถอน	 เงินฝากคงเหลือและ

สมาชิกควรน�ามาด้วยทุกครั้งเมื่อสมาชิกจ่ายค่าหุ้น	ฝากเงิน	ถอนเงิน

บัตรประจ�าตัวสมาชิก

          ด้านหน้า                        ด้านหลัง  

บัตรประจ�าตัวสมาชิก

กิจกรรมสหกรณ์	โรงเรียน..................................

..........................................................................

..........................................................................

ชื่อสมาชิก..........................................................

เลขที่สมาชิก......................................................

	 																		..................................

																															ลายมือชื่อสมาชิก

วันออกบัตร............../............/............

ผู้ออกบัตร..........................................................

																(..................................)

การถือหุ้น

ข้อควรปฏิบัติ

1.	สมาชิกต้องแสดงบัตรประจ�าตัวของตนต่อ	

	 เจ้าหน้าที่ของนักเรียนทุกครั้งท่ีมาติดต่อกับ	

	 สหกรณ์		เช่น	ซือ้สนิค้า	ฝากเงนิ	ถอนเงนิ	เป็นต้น

2.	สมาชิกต้องเก็บรักษาบัตรประจ�าตัวไว้ให้เป็น	

	 อย่างดี	อย่าให้สูญหายเพื่อความสะดวกในการ	

	 ติดต่อกับกิจกรรมสหกรณ์โรงเรียน

ลายมือช่ือ
กรรมการ

รวม
ค่าหุ้น

รับค่า
หุ้น

ว. ด. ป.
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ด้านใน

บัญชีเงินฝากของสมาชิก
-1- -2-

ว.ด.ป. ฝาก ถอน คงเหลือ ลายมือช่ือ
กรรมการ ว.ด.ป. ฝาก ถอน คงเหลือ ลายมือช่ือ

กรรมการ
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รบั

ช่องรายการทางด้านรับ

ประกอบด้วยรายการรับท่ีเกดิข้ึน	ได้แก่

-	ขายสินค้าสมาชิกและอ่ืน	ๆ	

		สินค้าท่ัวไป

		ไข่ไก่

		ปลา

		พชืผกั

-	ขายสินค้าอาหารกลางวัน

		สินค้าท่ัวไป

		ไข่ไก่

		ปลา

		พชืผกั

-	รบัค่าหุ้น

-	รบัเงนิฝากออมทรัพย์

-	ถอนเงินฝากธนาคาร

-	ช่องว่าง	ให้เขียนช่ือรายการ

		บญัชีทีเ่กิดข้ึนเป็นประจ�า

-	อ่ืน	ๆ 	เป็นการบนัทกึรายการอืน่ทีม่ไิด้ระบุ					

ช่ือรายการไว้เป็นการเฉพาะประกอบด้วย

-	ช่ือรายการบัญชี

		ให้เขยีนชือ่รายการบญัชี	เช่นดอกเบ้ียรบั

เงนิฝากธนาคาร	รับช�าระลูกหนีเ้งินเชือ่

-	จ�านวนเงนิ	ให้ระบจุ�านวนเงนิ

-	รวมรับ

จ่าย

ช่องรายการทางด้านจ่าย

ประกอบด้วยรายการจ่าย

ทีเ่กิดขึน้	เช่น

-	ซ้ือสนิค้าทัว่ไป

-	ซ้ือไข่ไก่

-	ซ้ือปลา

-	ซ้ือพชืผกั

-	จ่ายคนืค่าหุ้น

-	จ่ายคนืเงนิฝากออมทรัพย์

-	น�าเงนิฝากธนาคาร

-	ค่าหบีห่อ

-	ช่องว่าง	ให้เขยีนช่ือรายการ

		บัญชทีีเ่กิดขึน้เป็นประจ�า

-	อืน่	ๆ 	เป็นการบันทกึรายการ

อื่นที่มิได้ระบุชื่อรายการไว้

เป็นการเฉพาะประกอบด้วย

-	ชือ่รายการบัญชี

		ให้เขยีนชือ่รายการบัญชี	

-	จ�านวนเงนิ	ให้ระบุจ�านวนเงนิ

-	รวมจ่าย

ท้ังนี้ผู้เก็บรักษาเงินสดจะต้องตรวจนับจ�านวนเงินให้ถูกต้องตรงตามบัญชี	 และลงลายมือช่ือ				

ไว้ด้วย

เงนิสดคงเหลอื

ให้เขียนจ�านวนเงินสด										

คงเหลือได้จากเงินสด							

คงเหลอืของวนัก่อนบวก

รวมรับ	หกัรวมจ่าย เป็น

เงนิสดคงเหลือประจ�าวัน

สมุดบัญชี ได้แก่

              สมุดบัญชีรับ - จ่าย

																				ใช้ส�าหรับบันทึกบัญชีทุกสิ้นวัน	แบ่งออกเป็น	2	ด้าน
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2. บัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝาก

	 	 บันทึกการเคลื่อนไหวของเงินรับฝากของแต่ละคนเมื่อ

	 	 	 -	รับเงินฝาก

	 	 	 -	จ่ายคืนเงินรับฝาก

	 	 	 -	ยอดคงเหลือ

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน……………………………………

บัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์

ช่ือ………............................................................................เลขท่ีสมาชิก..................................................

ฝาก

วัน

เดือน

ปี

ลายมือช่ือ

สมาชิก
ถอน

คง

เหลือ

วัน

เดือน

ปี
ฝาก ถอน

คง

เหลือ

ลายมือช่ือ

สมาชิก
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3. บญัชคีมุสนิค้า มี	2	แบบให้เลือกใช้แบบใดแบบหนึ่ง

 3.1 บัญชีคุมสินค้ารายหน่วย บันทึกเม่ือ

	 	 	 -	รับสินค้า

	 	 	 -	ขายสินค้า

	 	 	 -	ยอดสินค้าคงเหลือ

 3.2 บัญชีคุมสินค้า

	 				 	 บันทึกเมื่อได้รับสินค้า	โดยค�านวณหายอดซื้อทั้งหมดว่าจะขายได้	จ�านวนเงินเท่าใด

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ 

โรงเรียน……………………………………

บัญชีคุมสินค้ารายหน่วย

ช่ือสินค้า.........................................................................หน่วยนับเป็น..................................................

ราคาซ้ือหน่วยละ	....................................................................บาท

รับ

หน่วย

วัน เดือน

ปี
จ่าย

หน่วย
คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

วัน เดือน

ปี
รับ

หน่วย

จ่าย

หน่วย

คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ
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กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน……………………………………

บัญชีคุมสินค้า

เลขท่ี

เอกสาร

วัน

เดือน

ปี

ซ้ือ/รับ
ฝากขาย
ราคา 

หน่วยละ

รายการ
จ�านวน

หน่วย

รวม

เงิน

ขาย

ราคา

หน่วยละ

รวม

เงิน
หมายเหตุ
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กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

 โรงเรียน……………………………………

บัญชีย่อยเงินให้ยืม

ช่ือผู้ยืม.......................เลขท่ีสมาชิก.............อัตราดอกเบ้ียร้อยละ..................

เลขท่ี

เอกสาร
วัน เดือน ปี จ�านวน

เงินยืม

การค�านวณ

ดอกเบ้ีย

การช�าระเงิน

เงินต้น      ดอกเบ้ีย

จ�านวนเงินยืม

คงเหลือ
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การจัดท�าบัญชีกลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ มีดังน้ี

   1.	การบันทึกบัญชีประจ�าวัน

	 	 	 2.	การปิดบัญชีประจ�าเดือน

	 	 	 3.	การปิดบัญชีประจ�าภาคเรียน

  1. การบันทึกบัญชีประจ�าวัน
	 	 	 ตามลักษณะกิจกรรมของกลุ่มกิจกรรมสหกรณ์	มีดังนี้

	 	 	 1.		 รับเงินค่าหุ้นของสมาชิก

	 	 	 2.		 รับเงินบริจาค

	 	 	 3.		 ซื้อสินค้ามาจ�าหน่าย

	 	 	 4.		 ซื้อผลผลิตการเกษตร

	 	 	 5.		 ขายสินค้า

	 	 	 6.		 เงินฝากออมทรัพย์

	 	 	 7.		 การน�าเงินฝากธนาคาร

	 	 	 8.		 การถอนเงินฝากธนาคาร

	 	 	 9.		 ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

	 	 	 10.		การจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ

	 	 	 11.		การจ่ายคืนค่าหุ้น
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หุ้นสมาชิก

1. รับเงินค่าหุ้นของสมาชิก มีข้ันตอนการด�าเนินการดังน้ี

รับสมาชิก

หุ้นสมาชิก

เหรัญญิกรับค่าหุ้นพร้อมบันทึก

บัตรประจ�าตัวสมาชิก

เหรัญญิกจัดท�าใบรับเงินค่าหุ้น

เลขานุการบันทึกสมุด

บัญชีรับ - จ่าย

เลขานุการบันทึก

บัญชีย่อย

สมาชิกและหุ้น

สมาชิกขอลาออก

เหรัญญิกจ่ายคืนค่าหุ้น

เหรัญญิกจัดท�าใบจ่ายคืนค่าหุ้น

เลขานุการบันทึกสมุด

บัญชีรับ - จ่าย

เลขานุการบันทึก

บัญชีย่อย

สมาชิกและหุ้น
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• ตัวอย่าง วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

วันท่ี 1 มิถุนายน 2555

 รายการที่ 1			รับสมาชิกจ�านวน	10	ราย	ได้รับค่าหุ้นเป็นจ�านวนเงิน	10	บาท	ดังนี้

	 1.		 ด.ช.กาน		 มนดี	 รับค่าหุ้น	1	บาท	 ชั้น	ป.5

	 2.		 ด.ช.สุ	 ท�าดี	 รับค่าหุ้น	1	บาท	 ชั้น	ป.5

	 3.		 ด.ช.ภาณุ	 สงสัย	 รับค่าหุ้น	1	บาท	 ชั้น	ป.5

	 4.		 ด.ช.มนต์	 สามสิบ	 รับค่าหุ้น	1	บาท	 ชั้น	ป.5

	 5.		 ด.ญ.กาบ	 มนต์ทอง	 รับค่าหุ้น	1	บาท	 ชั้น	ป.6

	 6.		 ด.ญ.สาม	 น่ารัก	 รับค่าหุ้น	1	บาท	 ชั้น	ป.6

	 7.		 ด.ญ.ใส	 มีตุ้ม	 รับค่าหุ้น	1	บาท	 ชั้น	ป.4

	 8.		 ด.ญ.ทาน	 ใจดี	 รับค่าหุ้น	1	บาท	 ชั้น	ป.4

	 9.		 ด.ญ.ใส	 ใจปาน	 รับค่าหุ้น	1	บาท	 ชั้น	ป.3

	 10.		ด.ญ.ปา	 ทาใจ	 รับค่าหุ้น	1	บาท	 ชั้น	ป.3
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วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

  1.	เหรัญญิกจัดท�าใบรับเงินค่าหุ้น	ดังนี้

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน……………………………………

ใบรับเงินค่าหุ้น

วันท่ี	1	มิถุนายน	2555

เลขท่ี

สมาชิก
ช่ือ-นามสกุล ช้ัน

จ�านวนเงิน

บาท
ค่าธรรมเนียม

แรกเข้า
ลายมือช่ือ

สมาชิก

001		 ด.ช.กาน		 มนดี	 ชั้น	ป.5	 						1	 -	 กาน

002		 ด.ช.สุ	 ท�าดี	 ชั้น	ป.5	 						1	 -	 สุ

003		 ด.ช.ภาณุ	 สงสัย	 ชั้น	ป.5	 						1	 -	 ภานุ

004		 ด.ช.มนต์	 สามสิบ	 ชั้น	ป.5	 						1	 -	 มนต์

005	 ด.ญ.กาบ	 มนต์ทอง	 ชั้น	ป.6	 						1	 -	 กาบ

006	 ด.ญ.สาม	 น่ารัก	 ชั้น	ป.6	 						1	 -	 สาม

007		 ด.ญ.ใส	 มีตุ้ม	 ชั้น	ป.4	 						1	 -	 ใส

008	 ด.ญ.ทาน	 ใจดี	 ชั้น	ป.4	 						1	 -	 ทาน

009	 ด.ญ.ใส	 ใจปาน	 ชั้น	ป.3	 						1	 -	 ใส

010		 ด.ญ.ปา	 ทาใจ	 ชั้น	ป.3		 						1	 -	 ปา

    

รวมเงิน                10

ทาน		การัน

(ด.ญ.ทาน		การัน)

ผู้รับเงิน
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บัตรประจ�าตัวสมาชิก

          ด้านหน้า                        ด้านหลัง 

การถือหุ้น

ข้อควรปฏิบัติ

1.	สมาชิกต้องแสดงบัตรประจ�าตัวของตนต่อ	

	 เจ้าหน้าที่ของนักเรียนทุกครั้งท่ีมาติดต่อกับ	

	 สหกรณ์		เช่น	ซือ้สนิค้า	ฝากเงนิ	ถอนเงนิ	เป็นต้น

2.	สมาชิกต้องเก็บรักษาบัตรประจ�าตัวไว้ให้เป็น	

	 อย่างดี	อย่าให้สูญหายเพื่อความสะดวก													

	 ในการติดต่อกับกิจกรรมสหกรณ์โรงเรียน

ลายมือช่ือ
กรรมการ

รวม
ค่าหุ้น

รับค่า
หุ้น

ว. ด. ป.

	 2.	เหรัญญิกบันทึกบัตรประจ�าตัวสมาชิก	และสมาชิกควรตรวจสอบจ�านวนเงินว่าถูกต้อง

       บัตรประจ�าตัวสมาชิก

กิจกรรมสหกรณ์	โรงเรียน....................................

.............................................................................

.............................................................................

ชื่อสมาชิก										ด.ช.กาน	มนดี

เลขที่สมาชิก							001

	 																					กาน	มนดี

	 																ลายมือชื่อสมาชิก

วันออกบัตร		1	/	มิ.ย.	/	55

ผู้ออกบัตร							มะปราง	ค�าหวาน

	 					(ด.ญ.มะปราง	ค�าหวาน)

1	มิ.ย.55						1									1													ทาน
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2. รับเงินบริจาค  มีข้ันตอนด�าเนินการ	ดังน้ี

ครูที่ปรึกษารับเงินบริจาค

ครูที่ปรึกษาจัดท�าใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

  ด้านรับ ช่องอื่นๆ

รายการ รับเงินบริจาค
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• ตัวอย่าง วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

วันท่ี 1 มิถุนายน 2555	 รับเงินบริจาคจากส�านักงาน	

	 	 	 	 	 โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	ฯ		 	 	 	

	 	 	 	 	 สยามบรมราชกุมารี	จ�านวน	10,000	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี
	 1.	ครูที่ปรึกษาจัดท�าใบเสร็จรับเงิน	ดังนี้

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน………………………………

ใบเสร็จรับเงิน

 วันท่ี	1	มิถุนายน	พ.ศ.	2555

รับจาก				สสท.																																																เลขท่ีสมาชิก………………...…………………..

ตามรายการดังน้ี

  ล�าดับท่ี               รายการ         จ�านวนหน่วย  ราคาต่อหน่วย     จ�านวนเงิน  

เล่มท่ี	…..........…..

เลขท่ี	…..........…..

(หน่ึงหม่ืนบาทถ้วน)                         รวมเงิน                    10,000    - 

ทบดี			บุญดี
(นางสาวทบดี		บุญดี)

ผู้รับเงิน

รับเงินบริจาค	 	 	 	 	 	 	 	 										10,000				-	
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3. ซ้ือสินค้ามาจ�าหน่าย มีข้ันตอนด�าเนินการ	ดังน้ี

ครูที่ปรึกษาและนักเรียนซื้อสินค้า

หลักฐานการซื้อสินค้าจากผู้ขาย หากไม่มีให้จัดท�าใบเบิกเงิน

   กรรมการบันทึก

    บัญชีคุมสินค้า

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านจ่าย ช่องซื้อสินค้า

ข้อสังเกต

	 การจัดเรียงสินค้าที่ซื้อมาไว้เพื่อขาย	ควรเรียงให้เป็นหมวดหมู่	สะดวกต่อการหยิบขาย	และ

ตรวจนับสินค้าคงเหลือ	เช่น	เรียงล�าดับ	ของเก่าอยู่หน้าของใหม่	ของใหญ่ไว้ล่างของเล็กไว้บน	ของกิน

ไว้บน	ของใช้ไว้ล่าง	เป็นต้น
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• ตัวอย่าง การจัดท�าเอกสารและการบันทึกรายการ

วันท่ี 2 มิถุนายน 2555	 	ซื้อสินค้า	จ�านวนเงิน	180	บาท	ดังนี้

	 	 -	ขนมปังนิสชิน	จ�านวน	12	ถุง	ราคาถุงละ	3	บาท	 เป็นเงิน	 	 36		บาท

	 	 -	ขนมปังเวเฟอร์	จ�านวน	12	ถุง	ราคาถุงละ	2	บาท	 เป็นเงิน		 	 24	 บาท

	 	 -	ขนมปังฟาร์มเฮาส์	จ�านวน	20	ถุง	ราคาถุงละ	1	บาท	 เป็นเงิน		   20		บาท

	 	 -	ขนมทองม้วน	จ�านวน	100	ถุง	ราคาถุงละ	1	บาท	 เป็นเงิน		 100		บาท

    รวมเงิน  180  บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี มีดังน้ี

 			1.	ครูที่ปรึกษาจัดท�าใบเบิกเงิน	เนื่องจากไม่มีหลักฐานการซื้อจากผู้ขาย

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน………………………………

ใบเบิกเงิน

 วันท่ี	2	มิถุนายน	พ.ศ.	2555

รับจาก				ครูทองค�า																																													เลขท่ีสมาชิก……………................

ตามรายการดังน้ี

  ล�าดับท่ี               รายการ                                          จ�านวนเงิน (บาท)  

เล่มท่ี	…..........…..

เลขท่ี	…..........…..

ทบดี			บุญดี
(นางสาวทบดี		บุญดี)

ผู้รับเงิน

	 1		 ขนมปังนิสชิน	จ�านวน	12	ถุง	ราคาถุงละ	3	บาท	 																							36		 	-

	 2		 ขนมปังเวเฟอร์	จ�านวน	12	ถุง	ราคาถุงละ	2	บาท	 																							24	 	-	

	 3	 ขนมปังฟาร์มเฮาส์	จ�านวน	20	ถุง	ราคาถุงละ	1	บาท		 																							20		 	-

	 4		 ขนมทองม้วน	จ�านวน	100	ถุง	ราคาถุงละ	1	บาท		 																					100		 	-		

   (หนึ่งร้อยแปดสิบบาทถ้วน)     รวมเงิน                      180    -          

ทบดี			บุญดี
(นางสาวทบดี		บุญดี)

ผู้จ่ายเงิน
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	 2.	กรรมการบนัทึกบญัชคุีมสนิค้า

	 ให้จดักลุม่สนิค้าท่ีจะคุมจ�านวนหน่วย	เช่น	จากตวัอย่าง	ขนมปังฟาร์มเฮาส์	และขนมทองม้วน	

มรีาคาซือ้ถงุละ	 1	บาท	 เท่ากนั	 และราคาขายก็มีจ�านวนเงนิเท่ากนั	 จงึจดักลุม่สนิค้าออกเป็น	 3	 กลุม่

คอื

	 1.	ขนมปังนิสชิน

	 2.	ขนมปังเวเฟอร์

	 3.	ขนมราคาซื้อถุงละ	1	บาท

       บัญชีคุมสินค้า

ช่ือสินค้า	ขนมปังนิสชิน	 	 	 	 หน่วยนับเป็น	ถุง

ราคาซื้อหน่วยละ	3	บาท	 	 	 	 ราคาขายหน่วยละ	5	บาท

ช่ือสินค้า	ขนมปังเวเฟอร์	 	 	 	 หน่วยนับเป็น	ถุง

ราคาซื้อหน่วยละ	2	บาท	 	 	 	 ราคาขายหน่วยละ	3	บาท

ช่ือสินค้า	ขนมราคาซื้อถุงละ	1	บาท	 	 	 หน่วยนับเป็น	ถุง

ราคาซื้อหน่วยละ	1	บาท	 	 	 	 ราคาขายหน่วยละ	2	บาท

รับ

หน่วย

วัน เดือน

ปี
จ่าย

หน่วย
คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

วัน เดือน

ปี
รับ

หน่วย

จ่าย

หน่วย

คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

รับ

หน่วย

วัน เดือน

ปี
จ่าย

หน่วย
คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

วัน เดือน

ปี
รับ

หน่วย

จ่าย

หน่วย

คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

รับ

หน่วย

วัน เดือน

ปี
จ่าย

หน่วย
คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

วัน เดือน

ปี
รับ

หน่วย

จ่าย

หน่วย

คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

2	มิ.ย.55		12	ถุง

2	มิ.ย.55		12	ถุง

2	มิ.ย.55		120	ถงุ ฟาร์มเฮาส์
20	ถุง

ทองม้วน
100	ถุง
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กรรมการบันทึก

บัญชีคุมสินค้า

4. ซ้ือผลผลิตทางการเกษตร

	 หมายถึง	 กรณีกลุ่มผลิตทางการเกษตร	 เช่น	กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่	 กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่

เนื้อ	กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผัก	กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา	ฯลฯ	เป็นต้น	น�าผลผลิตของกลุ่มส่งให้กิจกรรม

สหกรณ์เป็นผู้ขาย	 โดยกลุ่มกิจกรรมผลิตทางการเกษตรก�าหนดราคาที่กลุ่มต้องการ	 กลุ่มกิจกรรม

สหกรณ์ก็จะจ่ายเงินค่าซื้อผลผลิตให้กิจกรรมผลิตทางการเกษตร

การซื้อผลผลิตทางการเกษตร มีขั้นตอนด�าเนินการดังนี้

ซื้อผลผลิตทางการเกษตร

เลขานุการได้รับใบเสร็จรับเงินของกิจกรรมผลผลิตทางการเกษตร

     เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

     ด้านจ่ายช่อง

      - ซื้อไข่ไก่

      - ซื้อปลา

      - ซื้อพืชผัก

กรรมการบันทึก

บัญชีคุมสินค้า
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• ตัวอย่าง วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี

วันที่ 7 มิถุนายน 2555 ซื้อไข่ไก่จากกลุ่มเลี้ยงไก่ไข่	 เป็นเงินสด	 จ�านวน	 60	ฟอง	 ราคาฟองละ	 

	 	 	 	 	 1.90	บาท	เป็นเงิน	114	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี 

	 1.	เลขานุการได้รับใบเสร็จรบัเงินจากกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่	เป็นหลักฐานซื้อไข่ไก่จากกลุ่ม

กิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่เป็นเงินสด

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน………………………………

ใบเสร็จรับเงิน

 วันท่ี	7	มิถุนายน	พ.ศ.	2555

รับจาก		กลุ่มกิจกรรมเล้ียงไก่ไข่																																				เลขท่ีสมาชิก…………........……........

ตามรายการ	ดังน้ี

  ล�าดับท่ี               รายการ         จ�านวนหน่วย  ราคาต่อหน่วย     จ�านวนเงิน  

เล่มท่ี	…..........…..

เลขท่ี	…..........…..

(หน่ึงร้อยสิบส่ีบาทถ้วน)                              รวมเงิน               114   - 

สามตา		ด�าใส
(ด.ญ.	สามตา		ด�าใส)

ผู้รับเงิน

		1	 ไข่ไก่	 	 	 																				60	ฟอง											1.90																		114				-	
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	 2.	กรรมการบันทึกบัญชีคุมสินค้า	ดังนี้

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน.............................................................

บัญชีคุมสินค้า

ชื่อสินค้า	ไข่ไก่	 	 	 	 	 	 หน่วยนับเป็นฟอง

ราคาซื้อหน่วยละ	1.90	บาท	 	 	 	 ราคาขายหน่วยละ	2	บาท

รับ

หน่วย

วัน เดือน

ปี
จ่าย

หน่วย
คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

วัน เดือน

ปี
รับ

หน่วย

จ่าย

หน่วย

คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

7	มิ.ย.55 60	ฟอง
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5. ขายสินค้า

ขายสินค้าทั่วไป

อาหารกลางวัน

กรรมการจัดท�า

ใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย 

ทางด้านรับช่องอื่นๆ

  รายการ ขายสินค้าเงินเชื่อ

         ขายผลผลิตการเกษตรเงินเชื่อ

ทางด้านจ่ายช่องอื่นๆ

  รายการ ลูกหนี้เงินเชื่อ

ขายผลผลิต

ทางการเกษตร

ขายสินค้า

ขายเงินเชื่อ

กรรมการบันทึกใบขายเชื่อ

      

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย 

ทางด้านรับ

ช่อง ขายสินค้าสมาชิกและอื่นๆ

 สินค้าทั่วไป

 ไข่ไก่

 ปลา

 พืชผัก

      ขายสินค้าอาหารกลางวัน

 สินค้าทั่วไป

 ไข่ไก่

 ปลา

 พืชผัก

ขายเงินสด
                

สมาชิกและอื่นๆ

กรรมการจัดท�า

ใบขายสดประจ�าวัน

กรรมการบันทึก

บัญชีคุมสินค้า
กรรมการบันทึก

บัญชีคุมสินค้า
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ข้อสังเกต

	 การขายสินค้าเป็นเงินเชื่อ	 ควรมีกฎกติกาก�าหนดไว้ว่าควรขายให้แก่ผู้ใดบ้าง	 และควรให้มี

การช�าระหนี้ค่าขายสินค้าเงินเชื่อให้เสร็จสิ้นภายในเดือนเดียวกับที่มีการขายเชื่อ

	 การบันทึกบัญชี	แยกเป็น	2	ขั้นตอน

	 1.		ณ	วนัขายเชือ่	ให้บนัทกึบัญชใีนสมุดบัญชรีบั	-	จ่าย	ณ	วนัทีมี่การขายเช่ือ	โดยบนัทกึด้าน	

	 	 รับในช่องอืน่	ๆ	เป็นรายการขายสนิค้าเงนิเชือ่	และด้านจ่ายช่องอืน่ๆ	เป็นรายการลกูหนี	้								

	 	 ขายเชือ่

	 2.		ณ	วันได้รับช�าระหนี้	เอกสารที่จัดท�าเป็นหลักฐานการรับช�าระหนี้	คือ	ใบเสร็จรับเงิน	

	 	 บันทึกในสมุดบัญชีรับ	-	จ่าย	ด้านรับช่องอื่นๆ	เป็นรายการรับช�าระหนี้ลูกหน้ีค่าสินค้า

• ตัวอย่าง วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี

วันท่ี 8 มิถุนายน 2555 

 รายการที่ 1		ขายสินค้า	จ�านวนเงิน	9	บาท

	 	 	 ด.ช.กาน	มนดี		 สมาชิกเลขที่	001		ขนมปังนิสชิน	1	ถุง		 ราคาถุงละ			5		บาท	

	 	 	 เป็นเงิน	5	บาท

	 	 	 ด.ช.ภาณุ	สงสัย	สมาชิกเลขที่	003			ขนมปังฟาร์มเฮ้าส์	2	ถุง		ราคาถุงละ		 2	 บาท	

	 	 	 เป็นเงิน	4	บาท

   รวมเงิน 9 บาท

 รายการที่ 2	 ขายไข่ไก่	จ�านวน	30	ฟอง	เป็นจ�านวนเงิน	60	บาทดังนี้

	 	 	 ด.ช.กาน	มนดี		 	 จ�านวน	10	ฟอง		ราคาฟองละ	2	บาท		เป็นเงิน		 20		บาท

	 	 	 กิจกรรมอาหารกลางวัน		จ�านวน	20	ฟอง		ราคาฟองละ	2	บาท		เป็นเงิน		 40		บาท

         รวมเงิน  60  บาท



52

วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี

 1.	กรรมการจัดท�าใบขายสดประจ�าวัน	แสดงการรับเงินขายสินค้าทั่วไปจากสมาชิก

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ 

โรงเรียน……………………………………

ใบขายสดประจ�าวัน

วันท่ี	8	มิถุนายน	พ.ศ.	2555

รายการ
เลขท่ี 

สมาชิก

จ�านวน

หน่วย
จ�านวนเงิน

บาท

เลขท่ี 

สมาชิก
รายการ

จ�านวน

หน่วย
จ�านวนเงิน

บาท

                  รวมเงิน           9   -  

 ใน	ขยันดี

(ด.ช.ใน	ขยันดี)

		ผู้ส่งเงิน	(กรรมการขายสินค้า)	

				001				ขนมปังนิสชิน	 	1	ถุง										5			 -																				
				003				ขนมปังฟาร์มเฮ้าส์	 	2	ถุง										4			 -																				

ทาน		การัน

(ด.ญ.	ทาน		การัน	)

ผู้รับเงิน	(เหรัญญิก)	
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 2.	กรรมการจัดท�าใบเสร็จรับเงิน	แสดงการขายไข่ไก่ให้แก่กิจกรรมอาหารกลางวัน

ข้อสังเกต	ควรแบ่งแยกใบเสร็จรับเงินออกตามชนิดผลผลิตทางการเกษตร	

	 เพื่อสะดวกในการบันทึกสมุดบัญชีรับ	-	จ่าย	เช่น

	 เล่มใบเสร็จรับเงิน	-	ขายไข่ไก่

	 เล่มใบเสร็จรับเงิน	-	ขายปลา

	 เล่มใบเสร็จรับเงิน	-	ขายพืชผัก

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน………………………………

ใบเสร็จรับเงิน

 วันท่ี	8	มิถุนายน	พ.ศ.	2555

ได้รับเงินจาก		กิจกรรมอาหารกลางวัน																				เลขท่ีสมาชิก………………...…………………..

ตามรายการดังน้ี

  ล�าดับท่ี               รายการ         จ�านวนหน่วย  ราคาต่อหน่วย     จ�านวนเงิน  

                                                        20	ฟอง															2																				40				-

    

    

 

                (ส่ีสิบบาทถ้วน)                                         รวมเงิน                40    - 

เล่มท่ี	…..........…..

เลขท่ี	…..........…..

 ใน	ขยันดี

(ด.ช.ใน	ขยันดี)

  ผู้รับเงิน

						1							ขายไข่ไก่
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	 	 3.	 กรรมการจดัท�าใบขายสดประจ�าวนั	 เนือ่งจากเป็นการขายผลผลติการเกษตรจงึควรจดัท�า

ใบขายสดประจ�าวนัแก่สมาชกิ	แยกต่างหากจากสนิค้าทัว่ไป	เพือ่สะดวกในการลงบัญชีสมุดบัญชรีบั	-	จ่าย										

ช่องขายสินค้าสมาชิกและอื่น	ๆ	โดยลงจ�านวนเงินขายไข่ไก่ในช่องไข่ไก่

ข้อสังเกต

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ 

โรงเรียน……………………………………

ใบขายสดประจ�าวัน

วันท่ี	8	มิถุนายน	พ.ศ.	2555

รายการ
เลขท่ี 

สมาชิก

จ�านวน

หน่วย
จ�านวนเงิน

บาท

เลขท่ี 

สมาชิก
รายการ

จ�านวน

หน่วย
จ�านวนเงิน

บาท

                   รวมเงิน        20   -

 ใน	ขยันดี

(ด.ช.ใน	ขยันดี)

		ผู้ส่งเงิน	(กรรมการขายสินค้า)	

				001				ไข่ไก่																	10	ฟอง								20		-																				
                      

ทาน		การัน

(ด.ญ.	ทาน		การัน	)

ผู้รับเงิน	(เหรัญญิก)	

ควรแบ่งแยกใบขายสดประจ�าวัน	 กรณีขายให้

สมาชิกและอ่ืน	ๆ 	ท่ีมิใช่อาหารกลางวันโดยแบ่ง

เล่มใบขายสดประจ�าวัน	 ออกตามชนิดของ

ผลผลิตทางกาเกษตร	 เพ่ือสะดวกในการบันทึก

สมุดบัญชีรับ	-	จ่าย	เช่น

เล่มใบเสรจ็รับเงนิ	-	ขายไข่ไก่

เล่มใบเสรจ็รับเงนิ	-	ขายปลา

เล่มใบเสรจ็รับเงนิ	-	ขายพชืผกั
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ชื่อสินค้า	ขนมราคาซื้อถุงละ	1	บาท	 	 หน่วยนับเป็น	ถุง

ราคาซื้อหน่วยละ	1	บาท	 	 	 ราคาขายหน่วยละ	2	บาท

รับ

หน่วย

วัน เดือน

ปี
จ่าย

หน่วย
คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

วัน เดือน

ปี
รับ

หน่วย

จ่าย

หน่วย

คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

2	มิ.ย.55	120	ถุง ฟาร์มเฮาส์
20	ถุง

ทองม้วน
100	ถุง

	 4.	กรรมการจัดท�าบัญชีคุมสินค้า

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน..............................................................

บัญชีคุมสินค้า

ชื่อสินค้า	ขนมปังนิสชิน	 	 	 หน่วยนับเป็น	ถุง

ราคาซื้อหน่วยละ	3	บาท	 	 	 ราคาขายหน่วยละ	5	บาท

รับ

หน่วย

วัน เดือน

ปี
จ่าย

หน่วย
คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

วัน เดือน

ปี
รับ

หน่วย

จ่าย

หน่วย

คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

2	มิ.ย.55 12	ถุง

8	มิ.ย.55	 1	ถุง						11	ถงุ														

รับ

หน่วย

วัน เดือน

ปี
จ่าย

หน่วย
คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

วัน เดือน

ปี
รับ

หน่วย

จ่าย

หน่วย

คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

7	มิ.ย.55 60	ฟอง

8	มิ.ย.55												30	ฟอง		30	ฟอง											

ชื่อสินค้า	ไข่ไก่	 	 	 หน่วยนับเป็น	ฟอง

ราคาซื้อหน่วยละ	1.90	บาท	 	 	 ราคาขายหน่วยละ	2	บาท

8	มิ.ย.55														2	ถุง				118	ถุง											
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• ตัวอย่าง วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชีขายเช่ือ มีดังน้ี

วันท่ี 9 มิถุนายน 2555

	 	 ขายไข่ไก่เป็นเงินเชื่อให้แก่กิจกรรมอาหารกลางวัน	เป็นจ�านวน	30	ฟอง	ราคาฟองละ	2	บาท																					

เป็นจ�านวนเงิน	60	บาท

วันท่ี 14 มิถุนายน 2555

	 	 ได้รับช�าระหนี้จากลูกหนี้ค่าขายไข่ไก่เงินเชื่อ	เป็นจ�านวนเงิน	60	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี

วันท่ี 9 มิถุนายน 2555

	 	 1.	กรรมการจัดท�าใบขายเชื่อ

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน……………………………………

ใบขายเช่ือ

ช่ือผู้ซ้ือ	กิจกรรมอาหารกลางวัน

รายการ
วัน

เดือน

ปี

จ�านวน

หน่วย

ลายมือช่ือ

ผู้รับสินค้า
จ�านวน

เงิน

คงเหลือ

บาท
ราคาขาย

หน่วยละ

การช�าระเงิน

เลขท่ี
เอกสาร

จ�านวน
เงิน

		9	มิ.ย.55	 		 ขายไข่ไก่-												30	ฟอง											2															60					ครตู้อง

															อาหารกลางวนั     
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	 	 2.	กรรมการบันทึกบัญชีคุมสินค้า

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ 

โรงเรียน.............................................................

บัญชีคุมสินค้า

ชื่อสินค้า	ไข่ไก่	 	 	 หน่วยนับเป็น		ฟอง

ราคาซื้อหน่วยละ	1.90	บาท	 	 	 ราคาขายหน่วยละ	2	บาท

รับ

หน่วย

วัน เดือน

ปี
จ่าย

หน่วย
คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

วัน เดือน

ปี
รับ

หน่วย

จ่าย

หน่วย

คงเหลือ

หน่วย

หมาย

เหตุ

2	มิ.ย.55 60	ฟอง

8	มิ.ย.55												30	ฟอง   30	ฟอง

9	มิ.ย.55												30	ฟอง							-
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วันที่ 14 มิถุนายน 2555

	 1.	เหรัญญิกจัดท�าใบเสร็จรับเงิน

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน………………………………

ใบเสร็จรับเงิน

 วันท่ี	14	มิถุนายน	พ.ศ.	2555

ได้รับเงินจาก		กิจกรรมอาหารกลางวัน																				เลขท่ีสมาชิก………………...…………………..

ตามรายการดังน้ี

  ล�าดับท่ี               รายการ         จ�านวนหน่วย  ราคาต่อหน่วย     จ�านวนเงิน  

                                                       																																																60				-

    

    

 

                (หกสิบบาทถ้วน)                                รวมเงิน                        60   -

เล่มท่ี	…..........…..

เลขท่ี	…..........…..

ทาน		การัน

(ด.ช.ทาน		การัน)

  ผู้รับเงิน

						1							รับช�าระหนี้ค่าไข่ไก่-อาหารกลางวัน
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6. เงินรับฝากออมทรัพย์

เหรัญญิกรับเงินฝากออมทรัพย์

เหรัญญิกจัดท�าใบฝาก - ถอน 

พร้อมบันทึกบัตรประจ�าตัวสมาชิก 

สมาชิกตรวจสอบจ�านวนเงิน

เลขานุการบันทึก

บัญชีย่อย 

เจ้าหนี้เงินรับฝาก

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับ ช่องรับเงินฝากออมทรัพย์

เงินรับฝากออมทรัพย์

เหรัญญิกจ่ายคืนเงินรับฝากออมทรัพย์

เหรัญญิกจัดท�าใบฝาก - ถอน

สมาชิกตรวจสอบจ�านวนเงิน

เลขนุการบันทึก

บัญชีย่อย

เจ้าหนี้เงินรับฝาก

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย 

ด้านจ่าย ช่องจ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์
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• ตัวอย่าง วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี

วันท่ี 15 มิถุนายน 2555

	 	 รายการที่	1		รับเงินฝากออมทรัพย์	จ�านวน	60	บาท	ดังนี้

	 	 -	ด.ช.	กาน	มนดี	 จ�านวนเงิน	20	บาท

	 	 -	ด.ช.	ภาณุ	สงสัย	 จ�านวนเงิน	20	บาท

	 	 -	ด.ญ.	ใส	มีตุ้ม	 จ�านวนเงิน	20	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี

	 	 1.	เหรัญญิกจัดท�าหลักฐานใบฝาก	-	ถอนบันทึกช่องส่งเงินฝาก	ดังนี้

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน……………………………………

ใบฝาก-ถอน

วันท่ี	15	มิถุนายน	2555

                                     
ช่ือสมาชิก ช้ัน

ลายมือช่ือ

สมาชิก
เลขท่ี 

สมาชิก
รับเงินฝาก

ออมทรัพย์

จ่ายคืนเงินฝาก

ออมทรัพย์ 

001		 ด.ช.	กาน			มนดี	 	 							ป.5															20																														กาน

003	 ด.ช.	ภาณุ		สงสัย	 	 							ป.5															20																														ภาณุ

007	 ด.ญ.	ใส					มีตุ้ม	 	 							ป.4															20																															ใส

 

 ใน	ขยันดี

(ด.ช.ใน	ขยันดี)

		ผู้จ่ายคืนเงินฝาก

ทาน		การัน

(ด.ญ.	ทาน		การัน)

ผู้รับฝากเงิน

  รวมเงิน               60
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	 	 2.	 เหรัญญิกรับเงินฝากจากสมาชิกบันทึกสมุดประจ�าตัวสมาชิก	 เป็นหลักฐานการฝากเงินให้

สมาชิกในที่นี้ขอบันทึกให้เป็นตัวอย่างเพียง	1	ราย	ดังนี้

บัตรประจ�าตัวสมาชิก

ด.ช.กาน  มนดี

ด้านใน

ฝาก

วัน

เดือน

ปี

ลายมือช่ือ

สมาชิก
ถอน

คง

เหลือ

วัน

เดือน

ปี
ฝาก ถอน

คง

เหลือ

ลายมือช่ือ

สมาชิก

                              -1-																																																-2-
บัญชีเงินฝากของสมาชิก

15	มิ.ย.55							20																										20	 					กาน	 						
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ฝาก

วัน

เดือน

ปี

ลายมือช่ือ

สมาชิก
ถอน

คง

เหลือ

วัน

เดือน

ปี
ฝาก ถอน

คง

เหลือ

ลายมือช่ือ

สมาชิก

	 3.	 เลขานกุารจดัท�าบญัชย่ีอยเจ้าหนีเ้งนิรบัฝากออมทรพัย์	 เพือ่แสดงว่าเป็นเงนิรบัฝากของใครบ้าง

	จ�านวนเงินเท่าใด	เพื่อเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน...................................................................

บัญชีย่อยเจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์

ชื่อ	ด.ช.กาน	มนดี	 	 	 เลขที่สมาชิก	001

ชื่อ	ด.ช.ภาณุ	สงสัย	 	 	 เลขที่สมาชิก	003

ฝาก

วัน

เดือน

ปี

ลายมือช่ือ

สมาชิก
ถอน

คง

เหลือ

วัน

เดือน

ปี
ฝาก ถอน

คง

เหลือ

ลายมือช่ือ

สมาชิก

ชื่อ	ด.ญ.ใส	มีตุ้ม	 	 	 เลขที่สมาชิก	007

ฝาก

วัน

เดือน

ปี

ลายมือช่ือ

สมาชิก
ถอน

คง

เหลือ

วัน

เดือน

ปี
ฝาก ถอน

คง

เหลือ

ลายมือช่ือ

สมาชิก

15	มิ.ย.55							20																										20	 					กาน						

15	มิ.ย.55							20																										20	 				ภานุ	 						

15	มิ.ย.55							20																										20	 							ใส	 						
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กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน……………………………………

ใบฝาก-ถอน

วันท่ี	20	มิถุนายน	2555

                           

    

    

 

                                               รวมเงิน                                10

ช่ือสมาชิก ช้ัน
ลายมือช่ือ

สมาชิก
เลขท่ี 

สมาชิก

รับเงินฝาก

ออมทรัพย์

จ่ายคืนเงินฝาก

ออมทรัพย์ 

001		 ด.ช.	กาน			มนดี	 	 							ป.5									 	 		 		10							กาน

 

ทาน		การัน

(ด.ญ.	ทาน		การัน)

ผู้จ่ายคืนเงินฝาก

ทาน		การัน

(ด.ญ.	ทาน		การัน)

ผู้รับฝากเงิน

• ตัวอย่าง การถอนเงินฝากออมทรัพย์

วันท่ี 20 มิถุนายน 2555

	 	 รายการที่	1		ด.ช.	กาน	มนดี	ขอถอนเงินฝากออมทรัพย์	10	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1.	เหรัญญิกท�าใบฝาก-ถอน



69

	 	 2.	เหรัญญิกผู้จ่ายเงินบันทึกบัตรประจ�าตัวสมาชิก

บัตรประจ�าตัวสมาชิก

ด.ช.กาน  มนดี

ด้านใน

ฝาก

วัน

เดือน

ปี

ลายมือช่ือ

สมาชิก
ถอน

คง

เหลือ

วัน

เดือน

ปี
ฝาก ถอน

คง

เหลือ

ลายมือช่ือ

สมาชิก

                              -1-																																																-2-
บัญชีเงินฝากของสมาชิก

15	มิ.ย.55							20																										20	 					กาน	 						

20	มิ.ย.55																					10												10	 					กาน	 						
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	 	 3.	เลขานุการบันทึกบัญชีย่อยเจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์

ฝาก

วัน

เดือน

ปี

ลายมือช่ือ

สมาชิก
ถอน

คง

เหลือ

วัน

เดือน

ปี
ฝาก ถอน

คง

เหลือ
ลายมือช่ือ

สมาชิก

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ 

โรงเรียน............................................................

บัญชีย่อยเจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์

ชื่อ	ด.ช.กาน	มนดี	 	 	 เลขที่สมาชิก	001

15	มิ.ย.55							20																										20	 					กาน	 						

20	มิ.ย.55																						10											10	 					กาน	 						
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• ตัวอย่าง วิธีการจัดท�าเอกสารหลักฐานและการบันทึกบัญชี

การปิดบัญชีเงินรับฝากออมทรัพย์

วันท่ี 23 มิถุนายน 2555

  ด.ช.	กาน	มนดี	ขอปิดบัญชีเงินรับฝากออมทรัพย์	และกิจกรรมสหกรณ์คิดดอกเบี้ยให้จ�านวน	

1	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารหลักฐานและการบันทึกบัญชี

1.	เลขานกุการน�าบญัชย่ีอยเจ้าหนีเ้งินรบัฝากออมทรัพย์	มาดวู่า	ด.ช.กาน	มนด	ีมเีงนิฝากออม

ทรัพย์คงเหลือเป็นจ�านวนเงินเท่าใด	แล้วบันทึกจ�านวนดอกเบีย้ที่คิดให้จ�านวน	1	บาท	ในช่องฝาก	และ

บันทึกจ�านวนเงินทั้งหมดที่ต้องจ่ายคืนเงินรับฝาก	ดังนี้

ฝาก

วัน

เดือน

ปี

ลายมือช่ือ

สมาชิก
ถอน

คง

เหลือ

วัน

เดือน

ปี
ฝาก ถอน

คง

เหลือ
ลายมือช่ือ

สมาชิก

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน..............................................................

บัญชีย่อยเจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์

ชื่อ	ด.ช.กาน	มนดี	 	 	 เลขที่สมาชิก	001

15	มิ.ย.55							20																										20	 					กาน	 						

20	มิ.ย.55																						10											10	 					กาน

23	มิ.ย.55			ดอกเบี้ย	1																					11	 					กาน	 						
23	มิ.ย.55																						11	 	-										 					กาน	 						
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2.	เหรัญญิกจัดท�าใบฝาก	-	ถอน

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน……………………………………

ใบฝาก-ถอน

วันท่ี	23	มิถุนายน	2555

                           

    

    

 

                                               รวมเงิน     1                         11

ช่ือสมาชิก ช้ัน
ลายมือช่ือ

สมาชิก
เลขท่ี 

สมาชิก

รับเงินฝาก

ออมทรัพย์

จ่ายคืนเงินฝาก

ออมทรัพย์ 

001		 ด.ช.	กาน			มนดี	 	 							ป.5					ดอกเบี้ย	1																			 11						กาน

ทาน		การัน

(ด.ญ.	ทาน		การัน)

ผู้จ่ายคืนเงินฝาก

ทาน		การัน

(ด.ญ.	ทาน		การัน)

ผู้รับฝากเงิน
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7. การน�าเงินฝากธนาคาร

การน�าเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาควรน�าเงินค่าขายสินค้า

ฝากธนาคารอย่างน้อยเดือนละ  1  ครั้ง

ครูที่ปรึกษาจัดท�าหลักฐานใบน�าฝากเงิน พร้อมสมุดบัญชีธนาคาร

และเงินสด ยื่นให้เจ้าหน้าที่ธนาคาร

เลขานุการบันทึกการน�าเงินฝากธนาคาร

ในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 

ด้านจ่าย ช่องน�าเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาตรวจสอบสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

ดูว่าบันทึกจ�านวนเงินฝากถูกต้อง และน�ากลับมาให้เลขานุการบันทึกบัญชี
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• ตัวอย่างวิธีการจัดท�าเอกสารหลักฐานและการบันทึกบัญชี

วนัท่ี 24 มถินุายน 2555 น�าฝากธนาคารกรุงไทย		ประเภทออมทรัพย์	จ�านวน	7,000	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

ครทูีป่รกึษาจดัท�าใบฝากธนาคาร	และยืน่พร้อมสมุดบัญชเีงนิฝากธนาคาร	จ�านวน	7,000	บาท	

และให้ตรวจสอบจ�านวนเงินในสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร	มียอดถูกต้องตรงกับที่น�าฝาก

	 	 เมือ่จดัท�าเอกสารหลกัฐานตามรายการทีเ่กดิขึน้ของวนัที	่24	มถินุายน	2555	เสรจ็เรยีบร้อยแล้ว	

ส่งให้เลขานกุารบนัทึกรายการในสมุดบัญชรีบั	–	จ่าย
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8. การถอนเงินฝากธนาคาร

เลขานุการบันทึกการถอนเงินฝากธนาคาร

ในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 

ด้านรับ ช่องถอนเงินฝากธนาคาร

การถอนเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาจัดท�าใบถอนเงินฝากธนาคาร

และให้ผู้มีอ�านาจลงนามขอถอนเงิน

อย่างน้อย 2 คน ยื่นต่อธนาคาร

ครูที่ปรึกษาตรวจนับจ�านวนเงินสด

และตรวจดูยอดจ�านวนเงินถอนในสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารถูกต้องตรงกัน 

และน�ากลับมาให้เลขานุการบันทึกบัญชี
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• ตัวอย่างวิธีการจัดท�าเอกสารหลักฐานและการบันทึกบัญชี

วันท่ี 25 มิถุนายน 2555

กิจกรรมสหกรณ์ถอนเงินฝากธนาคาร	จ�านวนเงิน	2,000	บาท

1.	เอกสารท่ีใช้ประกอบการลงบญัช	ีสมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารทีธ่นาคารบนัทกึการถอนเงินใน										

วันที่	25	มิถุนายน	2555	จ�านวนเงิน	2,000	บาท

2. เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ	-	จ่าย
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9.  ดอกเบ้ียรับเงินนฝากธนาคาร 

การรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร

ธนาคารบันทึกจ�านวนดอกเบี้ยรับ

ในสมุดบัญชีเงินฝาก

เลขานุการบันทึกรายการรับจ�านวนดอกเบี้ยรับเงินฝาก

ธนาคารในสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับ ช่องอื่นๆ รายการ ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

เลขานุการบันทึกรายการจ่ายน�าเงินฝากธนาคาร

ในสมุดบัญชีรับ - จ่าย เพื่อให้จ�านวนดอกเบี้ยรับ

น�าเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร ด้านจ่าย ช่องน�าฝากธนาคาร



82

• ตัวอย่าง วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี

วนัท่ี 30 มถินุายน 2555  รับดอกเบี้ยเงินฝากออมทรัพย์จากธนาคารกรุงไทย	จ�านวน	10	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

ไม่ต้องจัดท�าเอกสารหลักฐานใดๆ	 ใช้เอกสารสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเป็นหลักฐานบันทึก

บัญชี
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10.  การจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ 

การจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ 

ผู้จ่ายเงินจัดท�าใบเบิกเงิน

เป็นหลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายต่างๆ

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย 

ด้านจ่าย ช่องค่าหีบห่อ หรือช่องอื่นๆ

ช่องรายการเขียนชื่อค่าใช้จ่าย

พร้อมจ�านวนเงินที่จ่าย
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• ตัวอย่าง วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี

วันท่ี 30 มิถุนายน 2555 กรรมการขอเบิกจ่ายเงินซื้อถุงใส่สินค้า	จ�านวนเงิน	30	บาท	วิธีการจัดท�า

เอกสารหลักฐานและบันทึกบัญชี	จัดท�าใบเบิกเงิน	จ่ายค่าถุงใส่สินค้า

วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี

	 1.	กรรมการจัดท�าใบเบิกเงิน	เป็นหลักฐานแสดงการจ่ายค่าถุงใส่สินค้า

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน………………………………

ใบเบิกเงิน

 วันท่ี	30	มิถุนายน	พ.ศ.	2555

จ่ายให้แก่			ครูทองค�า																																										เลขท่ีสมาชิก....................

ตามรายการดังน้ี

  ล�าดับท่ี               รายการ                                        จ�านวนเงิน (บาท)

ดนัย		ตาฉ�า่
(ด.ช.ดนัย		ตาฉ�า่)

ผู้รับเงิน

	 1		 จ่ายค่าถุงใส่สินค้า																	 																						30		 	-

   

                 (สามสิบบาทถ้วน)                          รวมเงิน                       30    -          

ทาน			การัน
(ด.ญ.ทาน		การัน)

ผู้จ่ายเงิน
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11.  การจ่ายคืนค่าหุ้น

	 เมือ่สมาชกิขอลาออกจากกจิกรรมสหกรณ	์สมาชกิจะมาแจง้ทีก่จิกรรมสหกรณ	์เลขานกุาร

จะรบัแจง้	และน�าเสนอท่ีประชมุคณะกรรมการประจ�าเดอืน	เพือ่พจิารณาอนมัุตใิหล้าออกจากการเปน็

สมาชิก	 และจ่ายคืนค่าหุ้นแก่สมาชิก	 ตามหลักการและวิธีการสหกรณ์ในการปฏิบัติจริงอาจจะมีการ

ยืดหยุ่นกันได้ในเรื่องของการน�าเสนอที่ประชุมคณะกรรมการอนุมัติเพื่อความเหมาะสม

สมาชิกแจ้งความประสงค์ขอลาออก

เลขานุการน�าเสนอที่ประชุม

คณะกรรมการประจ�าเดือนอนุมัติให้ลาออก และจ่ายคืนค่าหุ้น

เหรัญญิกท�าใบเบิกเงินและจ่ายคืนค่าหุ้นแก่สมาชิก

เลขานุการบันทึกบัญชีย่อยสมาชิกและหุ้น

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย ด้านจ่าย ช่องจ่ายคืนค่าหุ้น
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• ตัวอย่าง วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี

วันท่ี 30 มิถุนายน 2555 
	 -	ด.ญ.ใส	ใจปาน	สมาชิกเลขท่ี	009	ขอลาออก	ได้รับอนุมัติให้ถอนเงินค่าหุ้นคืนได้	จ�านวนเงิน

1	บาท

	 -	ด.ญ.ปา	ทาใจ	สมาชิกเลขท่ี	010	ขอลาออก	ได้รับอนุมัติให้ถอนเงินค่าหุ้นคืนได้	จ�านวนเงิน

1	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและบันทึกบัญชี
   1.	เหรัญญิกจัดท�าใบเบิกเงินจ่ายค่าหุ้น	ดังนี้

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ 

โรงเรียน………………………………

ใบเบิกเงิน

 วันท่ี	30	มิถุนายน	พ.ศ.	2555

จ่ายให้แก่			ด.ญ.ใส		ใจปาน																																					เลขท่ีสมาชิก				009

ตามรายการดังน้ี

  ล�าดับท่ี                         รายการ                               จ�านวนเงิน (บาท)  

ใส		ใจปาน

(ด.ญ.ใส		ใจปาน)
ผู้รับเงิน

	 1		 จ่ายคืนค่าหุ้น																	 																								1		 	-

   

                 (หนึ่งบาทถ้วน)                          รวมเงิน                         1     -         

ทาน			การัน
(ด.ญ.ทาน		การัน)

ผู้จ่ายเงิน
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หมายเหต ุ   หากสมาชิกลาออกหลายๆ	คน	ต่อวันอาจจะใช้แบบฟอร์มใบจ่ายคืนค่าหุ้น	ตีแบบ

ฟอร์มขึ้นเอง	โดยให้สามารถบันทึกการจ่ายค่าหุ้นได้หลายๆ	คนก็ได้

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน………………………………

ใบเบิกเงิน

 วันท่ี	30	มิถุนายน	พ.ศ.	2555

จ่ายให้แก่			ด.ญ.ปา		ทาใจ																																											เลขท่ีสมาชิก				001

ตามรายการดังน้ี

  ล�าดับท่ี                          รายการ                               จ�านวนเงิน (บาท)  

ปา		ทาใจ
(ด.ญ.ปา		ทาใจ)

ผู้รับเงิน

	 1		 จ่ายคืนค่าหุ้น																	 																								1		 	-

   

                 (หนึ่งบาทถ้วน)                          รวมเงิน                         1    -          

ทาน			การัน
(ด.ญ.ทาน		การัน)

ผู้จ่ายเงิน
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 การหาเงินสดคงเหลือประจ�าวันจากสมุดบัญชีรับ	-	จ่าย	หาโดยการน�าเงินสดคงเหลือของ

วันก่อน บวก กับยอดรวมรับประจ�าวัน	แล้ว หัก ด้วยยอดรวมจ่ายประจ�าวัน

เลขานุการปิดสมุดบัญชีรับ - จ่าย ประจ�าวัน

โดยการค�านวณหายอดรวมรับ ยอดรวมจ่าย 

และค�านวณหาเงินสดคงเหลือประจ�าวัน

ปิดบัญชีประจ�าวัน

1. การปิดบัญชีประจ�าวัน

ปิดบัญชีประจ�าวัน

การปิดบัญชี

ปิดบัญชีประจ�าเดือน ปิดบัญชีประจ�าภาค

1 2 3

บทที่ 3 การปิดบัญชี

     ความเป็นมา

 แสดงได้ตามผังดังนี้
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วิธีการปิดบัญชีประจ�าวัน

 จากตัวอย่าง วันที่	1	มิถุนายน	2555

	 1.	บวกรายการรับของทุกช่องรายการมีรายการอะไรบ้างบวกให้ครบทุกช่องได้ผลลัพธ์

จ�านวนเท่าใด	ใส่ไว้ในช่องรวมรับ

       วันที่ 1 มิถุนายน 2555						มีรายการรับค่าหุ้นเพียงรายการเดียว	จึงได้ผลลัพธ์ในช่อง										

	 	 	 	 	 					รวมรับ	เท่ากับ	20

	 2.	ดูว่ามีเงินสดคงเหลือยกมาทางด้านขวามือหรือไม่

       วันที่ 1 มิถุนายน 2555						มีเงินสดคงเหลือยกมา	เท่ากับ	200

	 3.	บวกรายการรวมจ่ายของทุกช่องรายการมีรายการอะไรบ้าง	บวกให้ครบทุกช่องได้ผลลัพธ์

จ�านวนเท่าใด	ใส่ไว้ในช่องรวมจ่าย

     วันท่ี 1 มิถุนายน 2555      ไม่มีรายการจ่ายใดๆ

	 4.	น�ายอดเงินสดคงเหลือยกมา	บวกรวมรับ	หักด้วยรวมจ่าย	จะได้ผลลัพธ์	เป็นเงินสดคงเหลือ							

ประจ�าวัน

     วันท่ี 1 มิถุนายน 2555

 	 	 เงินสดคงเหลือ	 =	 เงินสดคงเหลือยกมา	+	รวมรับ	-	รวมจ่าย

	 	 	 	 	 	 =	 200	+	20	-	0

	 	 	 	 	 	 =	 220
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2.  การปิดบัญชีประจ�าเดือน

การปิดบัญชีประจ�าเดือน

การปิดสมุดบัญชีรับ - จ่าย

เพื่อค�านวณหา

ยอดรายการรับประจ�าเดือน

ยอดรายการจ่ายประจ�าเดือน

จัดท�ารายงานรับ - จ่ายประจ�าเดือน
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2. จัดท�ารายงานรับ - จ่ายประจ�าเดือนมิถุนายน 2555
กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน……..............................................……………….

รายงานรับ - จ่าย

ประจ�าเดือน มิถุนายน 2555

             รวมจ่าย                จ�านวนเงิน

ซื้อสินค้าทั่วไป																						           180

ซื้อไข่ไก่																														           114

ซื้อปลา		ซื้อพืชผัก

จ่ายคืนค่าหุ้น																								              2

จ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย									             21

น�าเงินฝากธนาคาร																									7,010

ค่าหีบห่อ																												             30

ค่าพาหนะ

จ่ายดอกเบี้ยเงินฝากออมทรัพย์		               1

จ่ายโบนัส	เฉลี่ยคืน	ปันผล

ลูกหนี้เงินเชื่อ																							             60

               รวมรับ                จ�านวนเงิน

ขายสินค้าสมาชิกและอื่นๆ

สินค้าทั่วไป																																							9

ไข่ไก																																	             20

ปลา

พืชผัก

ขายสินค้าอาหารกลางวัน

สินค้าทั่วไป	

ไข่ไก																																										    40

ปลา

พืชผัก

รับค่าหุ้น																																						  10

รับเงินฝากออมทรัพย์																							   61

ถอนเงินฝากธนาคาร														         2,000

รับเงินบริจาค																													10,000

รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ																									60

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร																  10

ขายสินค้าเงินเชื่อ

ขายผลผลิตการเกษตรเงินเชื่อ													   60

      รวมรับ                      12,270

     เงินสดคงเหลือยกมา                  200

       รวม                        12,470

    รวมจ่าย                       7,418

    เงินสดคงเหลือยกไป                5,052

      รวม                         12,470
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3.  การปิดบัญชีประจ�าภาคเรียน

 เมื่อโรงเรียนจะปิดภาคเรียนกิจกรรมสหกรณ์จะต้องท�าการปิดบัญชี	 เพื่อทราบผลการ								

ด�าเนนิงานวา่มกี�าไรหรอืขาดทนุเปน็จ�านวนเงนิเทา่ใด	และมีทรพัยส์นิ	เชน่	เงนิสด	เงนิฝากธนาคาร	และ

สินค้าคงเหลือ	เป็นจ�านวนเงินเท่าใด	ที่จะน�าไปใช้ในการด�าเนินกิจกรรมสหกรณ์ในภาคเรียนต่อไป

ปิดบัญชีประจ�าภาคเรียน

จัดท�ารายงานรับ - จ่าย ประจ�าภาคเรียน

รายงานรับ - จ่ายประจ�าภาคเรียน

ที่สอง ตั้งแต่วันที่

1 ต.ค. ถึงสิ้นเดือน ก.พ.

รายงานรับ - จ่ายประจ�าภาคเรียน

ที่หนึ่ง ตั้งแต่วันที่

1 มี.ค. - 30 ก.ย. ของทุกปี

รายงานก�าไรขาดทุน รายงานก�าไรขาดทุน

รายงานทรัพย์สิน หนี้สิน

 และทุนคงเหลือ

รายงานทรัพย์สิน หนี้สิน

 และทุนคงเหลือ
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วิธีด�าเนินการปิดบัญชีประจ�าภาคเรียน
1.	แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจนับสินค้าคงเหลือ	ณ	วันปิดภาคเรียนอย่างน้อย	3	คน	เพ่ือช่วยกัน

ตรวจนับสินค้าคงเหลือ	โดยใช้หลักฐานคือใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ	ดังนี้

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน...................................................

ใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ

ณ วันท่ี................เดือน....................พ.ศ.....................

ล�า

ดับ

ท่ี

รายการ
นับได้

จ�านวน หน่วย

ราคาซ้ือ

หน่วยละ

(ขาด)

เกินรวมเงินหน่วยละรวมเงิน

ราคาขาย

เขียน

ล�าดับท่ี

รายการ

สินค้า

เขียน

ช่ือสินค้า

เขียน

จ�านวน

สินค้า

ท่ีนับได้

จริง

เขียน

ค�าท่ี

เรียก

หน่วย

สินค้า

เช่น

ห่อ

กล่อง

ฯลฯ

เขียน

ราคาซ้ือ

ต่อหน่วย

เขียน

จ�านวนเงิน

รวม

ราคาซ้ือ

ได้จาก

จ�านวน

ท่ีนับได้

คูณด้วย

ราคาซ้ือ

หน่วยละ

เขียน

ราคาซ้ือ

ต่อหน่วย

เขียน

จ�านวนเงิน

รวม

ราคาขายได้

จาก

จ�านวน

ท่ีนับได้

คูณด้วย

ราคาขาย

หน่วยละ

เขียน

จ�านวน

หน่วยของ

สินค้าท่ีขาด

ใส่ไว้ในวงเล็บ

และเกิน

โดยน�าสินค้า

ท่ีนับได้จริง

เปรียบเทียบ

กับบัญชีคุมสินค้า

นับได้มากกว่า

บัญชีคุม-เรียกว่า

(ขาด)

นับได้น้อยกว่า

บัญชีคุมเรียกว่า

(เกิน)

ใช้ส�าหรับตรวจนับสินค้าคงเหลือ	ณ	วันปิดภาคเรียน
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2.	จัดท�ารายงานรับ	-	จ่ายประจ�าภาคเรียน

	 	 เป็นการเก็บยอดสะสมรายรับ	 รายจ่ายที่เกิดข้ึนตั้งแต่ต้นภาคเรียนจนถึงวันปิดภาคเรียน

จากสมุดบัญชีรับ	-	จ่ายว่าประกอบด้วยรายการรับอะไรบ้าง	จ�านวนเงินเท่าใด	และรายการจ่ายอะไรบ้าง

จ�านวนเงินเท่าใด	โดยน�ามากรอกลงในแบบฟอร์มรายงานรับ	-	จ่าย	ประจ�าภาคเรียน	ดังนี ้                                
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                 รวมจ่าย           จ�านวนเงิน

ซื้อสินค้าทั่วไป		

ซื้อไข่ไก่	

ซื้อปลา		ซื้อพืชผัก

จ่ายคืนค่าหุ้น	

จ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์			

น�าเงินฝากธนาคาร		 

ค่าหีบห่อ	

ค่าพาหนะ

จ่ายดอกเบี้ยเงินฝากออมทรัพย์			

จ่ายโบนัส	เฉลี่ยคืน	ปันผล

ลูกหนี้เงินเชื่อ			

                รวมรับ              จ�านวนเงิน

ขายสินค้าสมาชิกและอื่นๆ

			สินค้าทั่วไป	

			ไข่ไก่	

			ปลา

			พืชผัก

ขายสินค้าอาหารกลางวัน

			สินค้าทั่วไป	

			ไข่ไก่	

			ปลา

			พืชผัก

รับค่าหุ้น	

รับเงินฝากออมทรัพย์	

ถอนเงินฝากธนาคาร		

รับเงินบริจาค	

รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ 

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร	

ขายสินค้าเงินเชื่อ

ขายผลผลิตการเกษตรเงินเชื่อ	

      รวมรับ   

     เงินสดคงเหลือยกมา   

       รวม 

    รวมจ่าย  

    เงินสดคงเหลือยกไป   

      รวม  

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน.......................................................

รายงานรับ-จ่าย

ประจ�าภาคเรียนที่ ......./..........  ตั้งแต่วันที่...............................  ถึงวันที่ .....................................
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3.	จัดท�ารายงานก�าไรขาดทุน

   เปน็การจดัท�ารายงานก�าไรขาดทนุส�าหรบัภาคเรยีน	เพือ่แสดงให้ทราบว่าในรอบระยะเวลา

ตั้งแต่วันเร่ิมต้นเปิดภาคเรียนจนถึงวันปิดภาคเรียนกิจกรรมสหกรณ์ด�าเนินงานมีผลก�าไรหรือขาดทุน

เป็นจ�านวนเงินเท่าใด	โดยวิธีการจัดท�า	มีดังนี้

	 	 1.	จบัคู่รายการท่ีเหมอืนกนัจากรายงานรบั	-	จา่ยประจ�าภาคเรยีนกบัรายงานก�าไรขาดทนุ	

แล้วน�าจ�านวนเงินมาเติมลงในช่องจ�านวนเงินให้ตรงกับรายการที่เหมือนกัน

	 	 2. ให้น�าจ�านวนเงนิสนิคา้คงเหลอืจากใบตรวจนบัสนิคา้คงเหลอืไปกรอกลงในบรรทดัหกั

สินค้าคงเหลือสิ้นภาคเรียน	ในรายงานก�าไรขาดทุน

	 	 3. ตัวเลขจ�านวนเงินที่ได้จาก	1	และ	2	ให้น�ามากรอกลงในแบบฟอร์มที่ก�าหนดให้	ดังนี้
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กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน.......................................................

รายงานก�าไรขาดทุน

ส�าหรับภาคเรียนที่	1/25....		ตั้งแต่วันที่	1	มิถุนายน	25....		ถึงวันที่	30	กันยายน	25....

หรือ	ส�าหรับภาคเรียนที่	2/25....		ตั้งแต่วันที่	1	ตุลาคม	25....		ถึงวันสิ้นเดือนกุมภาพันธ์	25....

รายได้ประกอบด้วย                   บาท
ขายสินค้าสมาชิกและอื่นๆ	 	 	 	 	 	
	 สินค้าทั่วไป	 	 	 	 	 	 	 	 	 				........................
	 ไข่ไก่	 	 	 	 	 	 	 	 	 																		.........................	
	 ปลา	 	 	 	 	 	 	 	 	 								 				........................
	 พืชผัก	 	 	 	 	 	 	 	 	 													.........................
ขายสินค้าอาหารกลางวัน
	 สินค้าทั่วไป	 	 	 	 	 	 	 	 													.........................
	 ไข่ไก่	 	 	 	 	 	 	 	 	 													.........................
	 ปลา	 	 	 	 	 	 	 	 	 													.........................
	 พืชผัก	 	 	 	 	 	 	 	 	 																		.........................	
ขายสินค้าเงินเชื่อ	 	 	 	 	 	 	 	 													.........................
ขายผลผลิตการเกษตรเงินเชื่อ	 	 	 	 	 	 													.........................
ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร	 	 	 	 	 	 													.........................
..............................................	 	 	 	 	 	 													.........................
     รวมรายได้                 .........................
ค่าใช้จ่ายประกอบด้วย
 1. ต้นทุนขายสินค้า
	 	 1.1	สินค้าคงเหลือต้นภาคเรียนที่......../..........		 .........................
	 	 1.2	ซื้อสินค้าทั่วไป	 	 	 	 	 .........................
	 	 1.3	ซื้อไข่ไก่	 	 	 	 	 	 .........................
	 	 1.4	ซื้อปลา	 	 	 	 	 	 .........................
	 	 1.5	ซื้อพืชผัก		 	 	 	 	 .........................
  หักด้วย	สินค้าคงเหลือต้นภาคเรียนที่......../........	 .........................				.........................
	 	 ต้นทุนขายสินค้า	 	 	 	 	 	 	 				.........................
 2. ค่าใช้จ่ายอื่น
	 	 2.1	ค่าหีบห่อ		 	 	 	 	 	 	 				.........................
	 	 2.2	ค่าพาหนะ	 	 	 	 	 	 	 				.........................
	 	 2.3	จ่ายดอกเบี้ยเงินฝากออมทรัพย์		 	 	 	 	 				.........................
     รวมค่าใช้จ่าย         .........................
ก�าไร (ขาดทุน) สุทธิ (รายได้ - ค่าใช้จ่าย)         .........................
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	 4.	จัดท�ารายงานทรัพย์สิน	หนี้สิน	และทุนคงเหลือ

เป็นการจัดท�ารายงานทรัพย์สิน	หนี้สิน	และทุนคงเหลือ	ณ	วันปิดภาคเรียน	เพื่อแสดง

ให้ทราบว่ากิจกรรมสหกรณ์มี

-	ทรัพย์สิน	ได้แก่	เงินสด	เงินฝากธนาคาร	และสินค้าคงเหลือ	มีอยู่เป็นจ�านวนเงินเท่าใด

-	หน้ีสิน	ได้แก่	เจ้าหน้ีเงินรับฝาก	(คือเงินรับฝากของสมาชิก)	มีอยู่เป็นจ�านวนเงินเท่าใด

-	ทุน	ได้แก่	เงินค่าหุ้นของสมาชิก	เงินทุนรับบริจาค	มีอยู่เป็นจ�านวนเงินเท่าใด	และ

		แสดงให้เห็นว่าก�าไรสุทธิได้ถูกจัดสรรแบ่งปันเป็นรายการอะไรบ้าง	จ�านวนเงินเท่าใด

วิธีการจัดท�า โดย

1.	น�ารายการทางด้านรบัและทางด้านจ่ายจากรายงานรบั	-	จ่ายประจ�าภาคทีม่ช่ืีอรายการ

เหมอืนกัน	จบัคูน่�าตวัเลขจ�านวนเงนิมาเติมลงในช่องจ�านวนเงนิให้ตรงกบับรรทดัรายการทีมี่ชือ่เหมอืนกนั

จนครบทุกช่องในแบบค�าอธิบายการจัดท�ารายงานทรัพย์สิน	หนี้สิน	และทุนคงเหลือ

2.	น�ารายการยอดคงเหลือยกมาจากรายงานทรัพย์สิน	หนี้สิน	และทุนคงเหลือ	ณ	วัน

ปิดภาคเรียนที่ผ่านมา	 มากรอกตัวเลขลงในช่องจ�านวนเงินจนครบถ้วนทุกรายการในแบบค�าอธิบาย

การจัดท�ารายงานทรัพย์สิน	หนี้สิน	และทุนคงเหลือ	ได้แก่

-	เงินสดคงเหลือยกมา

-	เงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา

-	ลูกหนี้ค่าสินค้าคงเหลือยกมา

-	เจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์ยกมา

-	ทุนเรือนหุ้นยกมา

3.	น�าจ�านวนเงินยอดสินค้าคงเหลือ	ณ	วันปิดภาคเรียนจากใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ

มากรอกจ�านวนเงินลงให้ตรงบรรทัดสินค้าคงเหลือในแบบค�าอธิบายการจัดท�ารายงานทรัพย์สิน

หนี้สิน	และทุนคงเหลือ

4.	ก�าไร	(ขาดทุน)	สุทธิที่ได้จากรายงานก�าไรขาดทุน	มากรอกตัวเลขจ�านวนเงินให้ตรง

บรรทดัก�าไร	(ขาดทุน)	สุทธิ

5.	หาผลรวมของท้ังด้านทรัพย์สิน	หน้ีสิน	และทุน	จะได้ผลลัพธ์	รวมทรัพย์สิน	=	รวมหน้ีสิน

และทุนของกลุ่ม

6.	น�าจ�านวนเงินของรายการทรัพย์สิน	หน้ีสิน	และทุนคงเหลือ	จากแบบค�าอธิบายการจัดท�า

รายงานทรัพย์สิน	 หนี้สิน	 และทุนคงเหลือ	 มากรอกลงในแบบฟอร์มรายงานทรัพย์สิน	 หนี้สิน	 และ

ทุนคงเหลือ

 
 

  
 

 
   

  



106

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน.......................................................

แบบค�าอธิบายการจัดท�ารายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ

ณ วันที่ 30 กันยายน 25.... หรือ ณ วันที่ 28 / 29 กุมภาพันธ์ 25......

  ทรัพย์สิน   บาท 

ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือยกมา	 ..........

บวก	รวมรับ	 ..........

หัก	รวมจ่าย	 ..........

เงินสดคงเหลือ	 	 ..........

เงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา	 ..........

บวก	น�าเงินฝากธนาคาร	 ..........	

หัก	ถอนเงินฝากธนาคาร	 ..........

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	 	 ..........

ลูกหนี้เงินเชื่อยกมา	 ..........

บวก	ลูกหนี้เงินเชื่อ	 ..........

หัก	รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ	 ..........

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ	 	 ...........

สินค้าคงเหลือ	 	 ..........	

.................................	 	 ..........

	 	 ..........

              หนี้สินและทุน    บาท

หนี้สิน

ประกอบด้วย

เจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์ยกมา	 ..........

(เงินรับฝากของสมาชิก)

บวก	รับเงินฝากออมทรัพย์	 ...........

หัก	จ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์	 ...........

เจ้าหนี้เงินรับฝากออกทรัพย์คงเหลือ	 	...........

..................................	 	 	...........

         รวมหนี้สิ้น	 	 	...........

ทุนของกลุ่ม 

ประกอบด้วย

ทุนของกลุ่มยกมา	 ..........

(เงินค่าหุ้นของสมาชิก)	 	

บวก	รับค่าหุ้น	 ..........

หัก			จ่ายคืนค่าหุ้น	 ..........

ทุนเรือนหุ้นคงเหลือ	 	 	...........	

ทุนของกลุ่มยกมา	 ..........

บวก	รับเงินบริจาค	 ..........

บวก	จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	 ..........

ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	 	..........

ก�าไรสุทธิภาคก่อนยกมา	 ..........	

หัก	จ่ายเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืน	 ..........

					จ่ายทุนสาธารณประโยชน์	 ..........

					จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	 ..........

ก�าไรสุทธิประจ�าภาคก่อนคงเหลือ					 	 ..........

ก�าไรสุทธิประจ�าภาค	 	 	 ..........	

          รวมทุนของกลุ่ม	 	 	 ..........

          รวมหนี้สินและทุน	 	 	 ..........รวมทรัพย์สิน
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กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน.......................................................

รายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ

ณ วันที่ 30 กันยายน 25.... หรือ ณ วันที่ 28 / 29 กุมภาพันธ์ 25......

  ทรัพย์สิน   บาท 

ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือ	 	 ..........

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	 	 ..........

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ	 	 ...........

สินค้าคงเหลือ	 	 ..........	

.................................	 	 ..........

                รวมทรัพย์สิน	 	 ..........

              หนี้สินและทุน    บาท

หนี้สิน

ประกอบด้วย

เจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์คงเหลือ	 	...........

..................................	 	 	...........

         รวมหนี้สิ้น	 	 	...........

ทุนของกลุ่ม 

ประกอบด้วย

ทุนเรือนหุ้นคงเหลือ	 	 	...........

(เงินค่าหุ้นของสมาชิก)	

ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	 	...........

ก�าไรสุทธิประจ�าภาคก่อนคงเหลือ					 	 ..........

ก�าไรสุทธิประจ�าภาค	 	 	 ..........	

          รวมทุนของกลุ่ม	 	 	 ..........

          รวมหนี้สินและทุน	 	 	 ..........
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• ตัวอย่าง การปิดบัญชีประจ�าภาค

	 ข้อมูลที่ต้องทราบ	มีดังนี้

	 1.	สมดุบญัชรีบั	-	จ่ายทีบ่นัทกึบญัชเีรยีบร้อยแล้ว	และมกีารรวมยอดสะสมถงึวันปิดภาคเรยีน	

มีดังนี้

	 2.	ใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ	ณ	วันที่	30	กันยายน	2555	มีสินค้าคงเหลือ	ดังนี้

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน...................................................

ใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ

ณ วันท่ี 30 กันยายน 2555

ล�า

ดับ

ท่ี

รายการ
นับได้

จ�านวน หน่วย

ราคาซ้ือ

หน่วยละ

(ขาด)

เกินรวมเงินหน่วยละรวมเงิน

ราคาขาย

1					ขนมปังนิสชิน	 11			 ถุง	 3			 33

2				 ขนมปังเวเฟอร์	 12			 ถุง	 2			 24

3					ขนมปังฟาร์มเฮ้าส์	 18			 ถุง	 1			 18

4				 ขนมทองม้วน	 100			 ถุง	 1		 100

5					ไข่ไก่	 30					ฟอง	 1.90			 57

สินค้าคงเหลือ         232

........................................

(.................................................)

กรรมการ

........................................

(.................................................)

กรรมการ

	 3.	ยอดคงเหลือยกมา	ตั้งแต่วันเปิดภาคเรียนที่	1/2555	มีดังนี้

เงินสด	 	 	 	 200			บาท

ทุนเรือนหุ้น		(เงินหุ้นสมาชิก)	 200			บาท
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                 รวมจ่าย           จ�านวนเงิน

ซื้อสินค้าทั่วไป																																 180	

ซื้อไข่ไก่																																							  304

ซื้อปลา		ซื้อพืชผัก

จ่ายคืนค่าหุ้น																								              2	

จ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์									             21	

น�าเงินฝากธนาคาร																						  10,010	

ค่าหีบห่อ																																							  30

ค่าพาหนะ

จ่ายดอกเบี้ยเงินฝากออมทรัพย์															  1

จ่ายโบนัส	เฉลี่ยคืน	ปันผล

ลูกหนี้เงินเชื่อ																																		  60

                รวมรับ              จ�านวนเงิน

ขายสินค้าสมาชิกและอื่นๆ

สินค้าทั่วไป																																						 9 

ไข่ไก่																																													20

ปลา

พืชผัก

ขายสินค้าอาหารกลางวัน

สินค้าทั่วไป	

ไข่ไก่	 																																									240

ปลา

พืชผัก

รับค่าหุ้น																																								60	

รับเงินฝากออมทรัพย์																							 261	

ถอนเงินฝากธนาคาร																						2,000	

รับเงินบริจาค																											  10,000	

รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ																								 60	

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร																		10

ขายสินค้าเงินเชื่อ

ขายผลผลิตการเกษตรเงินเชื่อ														  60

      รวมรับ                      12,720 

     เงินสดคงเหลือยกมา                  200 

       รวม                         12,920

    รวมจ่าย                     10,608 

    เงินสดคงเหลือยกไป                2,312

      รวม                         12,920

วิธีการปิดบัญชีประจ�าภาคเรียน 1/2555
	 1.	จัดท�ารายงานรับ	-	จ่ายประจ�าภาคเรียน

กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน.......................................................

รายงานรับ-จ่าย

ประจ�าภาคเรียนที่ 1/2555 ตั้งแต่วันที่ 1 มีนาคม  2555 ถึงวันที่  30 กันยายน 2555
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กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน.......................................................

รายงานก�าไรขาดทุน

ส�าหรับภาคเรียนที่ 1/2555  ตั้งแต่วันที่ 1 มีนาคม 2555  ถึงวันที่ 30 กันยายน 2555

รายได้ประกอบด้วย                   บาท
ขายสินค้าสมาชิกและอื่นๆ	 	 	 	
สินค้าทั่วไป	 		 	 	 9
	 ไข่ไก่		 		 	 	 20
	 ปลา		 		 	 	 -
	 พืชผัก	 		 	 	 	-
ขายสินค้าอาหารกลางวัน
	 สินค้าทั่วไป	 	 	 -
	 ไข่ไก่		 		 	 	 240
	 ปลา		 		 		 	 -
	 พืชผัก	 		 	 	 -
ขายสินค้าเงินเชื่อ	 	 	 	-
ขายผลผลิตการเกษตรเงินเชื่อ	 	 60
ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร	 	 10
..............................................	 	 	 	
  รวมรายได้  339
ค่าใช้จ่ายประกอบด้วย
 1. ต้นทุนขายสินค้า
	 	 1.1	สินค้าคงเหลือต้นภาคเรียนที่......../..........	 	 -
	 	 1.2	ซื้อสินค้าทั่วไป	 180
	 	 1.3	ซื้อไข่ไก่	 304
	 	 1.4	ซื้อปลา	 -
	 	 1.5	ซื้อพืชผัก	 -
  หักด้วย	สินค้าคงเหลือต้นภาคเรียนที่......../........	 232					 252
	 	 ต้นทุนขายสินค้า	 	
 2. ค่าใช้จ่ายอื่น
	 	 2.1	ค่าหีบห่อ	 	 30
	 	 2.2	ค่าพาหนะ	 	 -
	 	 2.3	จ่ายดอกเบี้ยเงินฝากออมทรัพย์		 	 1	 	
   รวมค่าใช้จ่าย  283

ก�าไร (ขาดทุน) สุทธิ (รายได้ - ค่าใช้จ่าย)  56

	 2.	จัดท�ารายงานก�าไรขาดทุน
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กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์

โรงเรียน.......................................................

ค�าอธิบายการจัดท�ารายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ

ณ วันที่ 30 กันยายน 2555

  ทรัพย์สิน   บาท 

ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือยกมา	 		200

บวก	รวมรับ	 12,720

หัก	รวมจ่าย	 10,608

เงินสดคงเหลือ	 	 	2,312

เงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา	 					-

บวก	น�าเงินฝากธนาคาร	 10,010

หัก	ถอนเงินฝากธนาคาร	 2,000

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	 	 	8,010

ลูกหนี้เงินเชื่อยกมา	 			-

บวก	ลูกหนี้เงินเชื่อ	 		60

หัก	รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ	 		60

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ	 	 					-

สินค้าคงเหลือ	 	 		232	

.................................	 	 ..........

              

             

             รวมทรัพย์สิน         10,554

              หนี้สินและทุน            บาท

หนี้สิน

ประกอบด้วย

เจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์ยกมา	 			-		

(เงินรับฝากของสมาชิก)

บวก	รับเงินฝากออมทรัพย์	 	261

หัก	จ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์	 		21

เจ้าหนี้เงินรับฝากออกทรัพย์คงเหลือ	 				 240

..................................	 	 	

         รวมหนี้สิ้น     240

ทุนของกลุ่ม 

ประกอบด้วย

ทุนของกลุ่มยกมา	 200

(เงินค่าหุ้นของสมาชิก)	 	

บวก	รับค่าหุ้น	 		60

หัก			จ่ายคืนค่าหุ้น	 			2

ทุนเรือนหุ้นคงเหลือ	 	 			258

ทุนของกลุ่มยกมา	 			-

บวก	รับเงินบริจาค																	10,000

บวก	จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	 			-

ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	 	10,000

ก�าไรสุทธิภาคก่อนยกมา	 		-	

หัก	จ่ายเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืน	 		-

					จ่ายทุนสาธารณประโยชน์	 		-

					จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	 		-

ก�าไรสุทธิประจ�าภาคก่อนคงเหลือ				 -

ก�าไรสุทธิประจ�าภาค	 	 		56	

          รวมทุนของกลุ่ม      10,314

          รวมหนี้สินและทุน      10,554
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กลุ่มกิจกรรมสหกรณ์ 

โรงเรียน.......................................................

รายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ

ณ วันที่ 30 กันยายน 2555

  ทรัพย์สิน   บาท 

ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือ	 	 2,312

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	 	 8,010

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ	 	 				-

สินค้าคงเหลือ	 	   232	

                รวมทรัพย์สิน        10,554

              หนี้สินและทุน           บาท

หนี้สิน

ประกอบด้วย

เจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย์คงเหลือ	 				240

..........................................................																		-																																				

          รวมหนี้สิน	 	 				240

ทุนของกลุ่ม 

ประกอบด้วย

ทุนเรือนหุ้นคงเหลือ	 	 				258

(เงินค่าหุ้นของสมาชิก)	

ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	 10,000

ก�าไรสุทธิประจ�าภาคก่อนคงเหลือ					 	 						-

ก�าไรสุทธิประจ�าภาค	 	 	 				56	

          รวมทุนของกลุ่ม          10,314

          รวมหนี้สินและทุน          10,554
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การจัดสรรก�าไรสุทธิประจ�าปี

ที่ประชุมใหญ่

อนุมัติจัดสรรก�าไรสุทธิ

ให้สมาชิก                ให้คณะกรรมการ            ทุนของกลุ่ม                    อื่นๆ

                ด�าเนินการ            

จ่ายเงินปันผล

และเงินเฉลี่ย

จ่ายเงินโบนัส จ่ายสมทบทุน

ของกลุ่ม

จ่าย

สาธารณประโยชน์

อ่ืน ๆ

หลักฐานการจ่ายเงิน

สมุดบัญชีรับ - จ่าย
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บรรณานุกรม

• โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ	 สยามบรมราชกุมารี.	 ส�านักงาน,	 ส�านักพระราชวัง.	

      แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชด�าริ	 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	ฯ 

          สยามบรมราชกุมารี	ระยะที่	3	พ.ศ.	2545	–	2549,	พิมพ์ครั้งที่	2.	กรุงเทพฯ	:	บริษัทคอมม่า

	 ดีไซน์แอนด์พริ้นท์	จ�ากัด,	2547

• โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ	 สยามบรมราชกุมารี.	 ส�านักงาน,	 ส�านักพระราชวัง.

      แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชด�าริ	 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	ฯ 

       สยามบรมราชกมุาร	ีระยะที	่2	พ.ศ.	2540	–	2544,	พมิพ์ครัง้ที	่2.	กรงุเทพฯ	:	บรษิทัปิยะทรพัย์

         การพิมพ์	จ�ากัด,	2541

• โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ	 สยามบรมราชกุมารี.	 ส�านักงาน,	 ส�านักพระราชวัง.	

      แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชด�าริ	 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	ฯ

											สยามบรมราชกุมารี	 ระยะที่	 3	พ.ศ.	 2535	 –	 2539,	พิมพ์ครั้งที่	 3.	 กรุงเทพฯ	 :	 โรงพิมพ์

	 มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์,	2537

• 40	 ปี	 โรงเรียน	 ตชด.	 ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จพระศรีนครินทร์ทราบรมราชชนนี	 และ

						 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	ฯ	สยามบรมราชกุมารี,	กรุงเทพฯ	:	โอ.เอส.พริ้นติ้งเฮ้าส์,	2539

• ภาพปกได ้รับการอนุเคราะห์จากส�านักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ	

								 สยามบรมราชกุมารี

•  ส่งเสริมสหกรณ์.	กรม,	สะอาด	แก้วเกตุ.	เอกสารประกอบการบรรยาย

•  สารานุกรมไทยส�าหรับเยาวชนโดยพระราชประสงค์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู ่หัว	

	 เล่มที่	12	พ.ศ.	2531






