
 
 

การใช้โปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภท V 2.2 แบบสาขา 

 การกาํหนดค่าเร่ิมตน้ในโปรแกรมระบบบญัชีแยกประเภทสาํหรับสหกรณ์ภาคเกษตร V 2.2 จะมี 2 

ลกัษณะ คอื สาํหรับสาํนกังานใหญ่ และสาขา  ตอ้งกาํหนดตั้งแต่เร่ิมตน้การใชโ้ปรแกรม  มีขั้นตอนดงัน้ี 

สาํหรับเคร่ืองสาํนกังานใหญ่   

1. เลือกที่กรอบที่ 1 สาํหรับสาํนกังานใหญ่/ไม่ใชร้ะบบสาขา คลิกปุ่ ม เร่ิมตน้การบนัทึกขอ้มูล  

 

 

 

 

 

 

 

 

2. บนัทึกค่าคงที่ขอ้มูลสหกรณ์  บนัทึกขอ้มูลสหกรณ์ครบเรียบร้อย  คลิกเลือกปุ่ ม บนัทึก  
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3. เขา้โปรแกรม  

Username   :    user 

Password    :    coop  

 

 

4. เปล่ียน username และ password ใหม่  
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5. กาํหนดรอบปีบญัชี  
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6. กาํหนดัวนัที่ยอดยกมา 

 

 

7. บนัทึกยอดยกมา  
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8. เม่ือตรวจสอบรายงานยอดยกมาถูกตอ้งเรียบร้อยแลว้  บนัทึกปิดการยกยอด 

 

9. กาํหนดขอ้มูลหลกั                          ขอ้มูลค่าคงที่                           กาํหนดสาขา            
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10. กาํหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใชง้าน โดยบริหารสิทธ์ิการใชโ้ปรแกรมเป็นกลุ่ม เช่น กลุ่มผูบ้ริหาร 

และกลุ่มผูป้ฏิบติังาน ในแต่ละกลุ่มใหสิ้ทธ์ิใชเ้มนูอะไรบา้ง สามารถกาํหนดได ้
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11. กาํหนดสิทธ์ิการใชง้าน 

 

 

 

  11.1 เพิม่ผูใ้ชง้าน ตามผูใ้ชง้านทั้งสาํนกังานใหญ่และสาขา โดยในช่องสงักดั ถา้ผูใ้ชง้าน

บนัทึกขอ้มูลอยูส่าขา ใหเ้ลือกสงักดัเป็นสาขาแต่ละที ่
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12. ส่งออกขอ้มูลทีเ่ช่ือมโยงกบัสาขา  โดยส่งออกขอ้มูล รอบปีบญัชี ผงับญัชี  และสาขา 

ส่งออกขอ้มูลรอบปีบญัชี 
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  ส่งออกขอ้มูลผงับญัชี  
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  ส่งออกขอ้มูลสหกรณ์สาขา 
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  ส่งออกขอ้มูลรูปแบบงบการเงิน  และรายงานเพือ่การบริหาร  
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สาํหรับเคร่ืองสาขา 

1. สาํหรับสาขาตอ้ง  Import   ขอ้มูลสหกรณ์สาขา  ซ่ึงไดไ้ฟลน์าํเขา้จากสาํนกังานใหญ่ เลือก 

กรอบที่ 2  สาํหรับสาขา  คลิกปุ่ ม Browse  ขอ้มูลสหกรณ์สาขา   

 

 

 

 

 

 

 

 

2. นาํเขา้ไฟล ์ branch  จากนั้นกดปุ่ ม ยนืยนันาํเขา้ขอ้มูลเขา้สู่ระบบ 
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3. เขา้โปรแกรม ดว้ยรหสัของผูใ้ชง้านสาขา 

 

 

4. นาํเขา้ขอ้มูลต่อ ดว้ยไฟล ์ขอ้มูลรอบปีบญัชี   ขอ้มูลผงับญัชี  และขอ้มูลรูปแบบงบการเงิน  และ

รายงานเพือ่การบริหาร  

4.1 Import ขอ้มูลรอบปีบญัชี 
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4.2 Import ขอ้มูลผงับญัชี ส่วน Import  ขอ้มูลรูปแบบงบการเงิน  และรายงานเพือ่การบริหาร 

สามารถ Import ได ้ตอ้งปิดยกยอดและเปิดวนัทาํการใหม่ จึงจะแสดงเมนู Import ขอ้มูล

รูปแบบงบการเงิน  และรายงานเพือ่การบริหาร  
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1. กาํหนดวนัที่ยอดยกมาของเคร่ืองสาขา 
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2. บนัทกึรายการยอดยกมา 
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3. ตรวจสอบรายงานยอดยกมาเรียบร้อยแลว้  บนัทึกปิดการยกยอด  

 

4. เปิดวนัทาํการใหม่ และบนัทึกรายการประจาํวนั ในสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่ายและสมุด

รายวนัทัว่ไป 
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5. วนัทาํการใด ที่ตอ้งการรวมขอ้มูลจากสาขาไปสาํนกังานใหญ่ หลงัจากตรวจสอบขอ้มูลถูกตอ้ง

แลว้ ใหท้าํการ Export ขอ้มูลรายการขั้นตน้ 
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  Save ไฟลข์อ้มูลใน Folder ที่เก็บขอ้มูล 
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การนาํเขา้ขอ้มูลจากเคร่ืองสาขาเขา้สู่เคร่ืองสาํนกังานใหญ ่

1. สาํหรับเคร่ืองสาํนกังานใหญ่ ไปที่เมนูเช่ือมโยงขอ้มูล                            เช่ือมโยงขอ้มูลระหวา่ง

สาํนกังานใหญ่ กบั สาขา                         Import  ขอ้มูลรายการขั้นตน้จากสาขา 
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2. ตรวจสอบความถูกตอ้งและความครบถว้นของขอ้มูลที่นาํเขา้จากเคร่ืองสาขา  เช่น รายงานสมุด

เงินสด และรายงานใบสาํคญั 
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